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L’expressió lingüística correcta del miracle de l’existència del món

és l’existència del llenguatge mateix.

Ludwig Wittgenstein
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0. Introducció

El Diari Oficial de la Generalitat Valenciana (DOGV), editat diària-
ment pel Servici de Publicacions, és el mitjà de la Comunitat Valen-
ciana a través del qual es publiquen les normes, els convenis, les re-
solucions i els actes de tràmit la inserció dels quals sol·licite l’òrgan o 
autoritat competent, d’acord amb l’ordenament jurídic vigent i amb el 
Decret 1/2013, de 4 de gener, del Consell, pel qual es regula este diari.

La Llei 4/1983, de 23 de novembre, d’ús i ensenyament del valen-
cià; l’Acadèmia Valenciana de la Llengua, i els Criteris lingüístics de 
l’Administració de la Generalitat, acordats i aprovats pel Ple del Con-
sell, són les directrius que el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana 
seguix –i les que s’han aplicat en l’elaboració d’este manual d’estil–, 
el qual, de la mateixa manera que els organismes mencionats, també 
actua com un agent més de normalització lingüística.

Partint de l’observança estricta de les regles bàsiques aplicables 
a la redacció de textos i de les orientacions establides per la tècni-
ca normativa sobre la forma, l’estructura i el procediment d’elabora-
ció dels projectes normatius de la Generalitat, tot el personal remitent 
d’ajuntaments, conselleries, sector instrumental, universitats i empreses 
privades ha d’atindre’s a les normatives esmentades, amb el suport 
dels seus recursos lingüístics, en el procés de remissió al DOGV de tota 
la documentació, perquè esta arribe en condicions òptimes per a ser 
publicada, en valencià i en castellà.

Així doncs, amb l’objectiu de facilitar i millorar les vostres publica-
cions i fer-les cada dia més àgils i eficients, i amb la ferma voluntat de 
restar sempre a la vostra disposició per tal de resoldre dubtes i atendre 
suggeriments, des del DOGV vos oferim este manual d’estil.

A més a més, sabem que l’actualització lingüística i tècnica són 
aspectes ineludibles, per la qual cosa este manual naix a la vegada 
que la nova aplicació informàtica del DOGV, perquè fer una publica-
ció oficial que conjugue rapidesa, eficàcia i qualitat en el producte 
final siga una tasca senzilla i a l’abast de totes les parts implicades en la 
publicació de documents.

Finalment, i d’acord amb l’article 48 de la Llei 9/2003, de 2 d’abril, 
de la Generalitat, per a la igualtat entre dones i homes, i amb la guia 
editada l’any 2009 per la Generalitat Igualtat, Llenguatge i Administra-
ció: propostes per a un ús no sexista del llenguatge, cal fer notar que el 
Diari Oficial de la Generalitat Valenciana complix també la normativa 
indicada pel que fa als usos no discriminatoris ni sexistes del llenguatge 
administratiu.

La nostra intenció és fer-vos arribar una eina útil, oberta a futures 
actualitzacions, en sintonia amb les noves necessitats i demandes que 
una societat moderna reclama i que des de l’Administració pública 
hem de facilitar.

Servici de Publicacions de la Generalitat 
març de 2025
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1. Característiques generals dels 
documents

1.1. Estructura

Les disposicions presenten, a grans trets, l’estructura següent:

• Títol

• Índex (si és el cas)

• Cos del text

• Peu de firma

• Annexos (si és el cas)

• Taules (si és el cas)

1.2. El títol

a) El títol és el text que encapçala obligatòriament el document, 
avança amb concisió el contingut de la disposició i aporta les dades 
necessàries per a ser localitzada esta una vegada s’haja publicat. Amb 
la finalitat d’evitar confusions o errors, és recomanable que el text que 
compon el títol s’haja extret del cos de la disposició i que siga idèntic 
en valencià i castellà.

Per tal que la lectura del títol siga fluida i no genere buits de com-
prensió, no s’hi han d’utilitzar abreviatures; quant a les sigles, únicament 
s’hi faran servir les que són d’ús comú. Així, se substituirà exp. per expe-
dient, núm. per número, DL per decret legislatiu, PGOU per pla general 
d’ordenació urbana, NS per normes subsidiàries, etc.

Una característica comuna a tots els títols és que comencen amb 
el tipus de disposició (en majúscules), seguit del tema (en minúscules), 
i sempre acaben amb un punt. A més, estaran redactats sempre fent 
un ús explícit de les formes inclusives del llenguatge, tant pel que fa a 
les professions com a les persones, i que es mantindran en el cos de la 
disposició.

Pel que fa a les lleis, decrets legislatius, decrets llei, decrets, ordes i 
acords, el títol s’ajustarà al que s’establix en el Decret 24/2009, de 13 de 
febrer, del Consell, sobre la forma, l’estructura i el procediment d’ela-
boració dels projectes normatius de la Generalitat.

Quant a la resta de disposicions (resolucions, anuncis, etc.), el títol 
presenta dos comportaments diferents pel que fa a l’òrgan emissor:

– El primer cas és quan l’emissor no és el mateix que apareix en 
l’epígraf amb el qual es publica el document, sinó un departament 
dependent, i per este motiu ha de quedar reflectit en el títol.��q|Å���¥°ÅºÅ��|��|°�°� �ÅºÅ�
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Ǻ�µ
�µÃÂ̧ÀÂ
�µ
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En este exemple, l’emissor, la Direcció General de Funció Pública, 
és un òrgan dependent de la Conselleria de Justícia i Administració 
Pública, raó per la qual es reflectix en el títol.

– El segon cas és quan l’emissor és el mateix que apareix en l’epí-
graf amb el qual es publica el document, i per este motiu no s’ha de 
repetir en el títol:��gr»����¥»°»��r��r���� �»°»�
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En este exemple, l’òrgan emissor (Rectorat de la Universitat de 
València) és el mateix que apareix en l’epígraf (Universitat de Valèn-
cia), i per este motiu no cal repetir-lo.

Per tal d’evitar títols d’una extensió excessiva i innecessària, no 
poden superar els 600 caràcters, incloent-hi lletres, xifres i puntuació.
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Si un títol pot coincidir literalment amb un altre títol, és recomana-
ble que continga informació singular, com ara un número d’expedient, 
un municipi, etc.

 ANUNCI de l’Acord de 31 de març de 2023, pel qual s’apro-
va inicialment el Pla general estructural.

 ANUNCI de l’Acord de 31 de març de 2023, pel qual s’apro-
va inicialment el Pla general estructural. Expedient 500/2022.

En el cas que el títol faça referència a una disposició anterior, es 
recomana indicar entre parèntesis el número del DOGV i la data de 
publicació d’aquella, per facilitar la cerca.

 RESOLUCIÓ d’11 d’abril de 2023, per la qual es proveïxen, 
pel sistema de lliure designació, els llocs de treball anunciats 
en la convocatòria 27/2023.

 RESOLUCIÓ d’11 d’abril de 2023, per la qual es proveïxen, 
pel sistema de lliure designació, els llocs de treball anunciats 
en la convocatòria 27/2023 (DOGV 9542, 27.02.2023).

Els tipus de disposicions més usuals són els següents:

Acord
Anunci
Circular
Correcció d’errades
Decret
Decret legislatiu
Decret llei

Edicte
Extracte
Instrucció
Llei
Orde
Resolució

b) Contingut dels títols en les disposicions més comunes

Les especificitats d’estos documents varien en funció del rang que 
tenen.

b.1. LLEI

[tipus de disposició + número de disposició, + data d’aprovació: 
dia i mes, + de la Generalitat, + tema.]

LLEI 4/2023, de 13 d’abril, de la Generalitat, de participació 
ciutadana i foment de l’associacionisme de la Comunitat 
Valenciana.

b.2. DECRET / ORDE

[tipus de disposició + número de disposició, + data d’aprovació: 
dia i mes, + òrgan emissor, + tema.]

DECRET 146/2023, de 5 de setembre, del Consell, pel qual 
s’aprova el Reglament orgànic i funcional de la Conselleria 
d’Agricultura, Ramaderia i Pesca.

ORDE 1/2024, de 14 de març, de la Conselleria de Justícia i In-
terior, de desplegament del Decret 134/2023, de 10 d’agost, 
del Consell, d’aprovació del Reglament orgànic i funcional 
de la Conselleria de Justícia i Interior.

b.3. RESOLUCIÓ

[tipus de disposició + data d’adopció: dia, mes i any, + òrgan emis-
sor (si és el cas), + tema.]

RESOLUCIÓ de 26 de març de 2024, del Rectorat, per la qual 
es convoca l’oferta pública de diverses places d’este orga-
nisme amb contracte laboral a càrrec de diverses línies d’in-
vestigació.

RESOLUCIÓ de 27 de març de 2024, de la Direcció General 
de Personal Docent, per la qual se cita a termini les persones 
interessades en el procediment abreviat número 000007/2024 
per a comparéixer en la via jurisdiccional.

b.4. ACORD

[tipus de disposició + data d’aprovació: dia, mes i any, + òrgan 
emissor, + tema.]

ACORD de 2 d’abril de 2024, del Consell, d’autorització de 
l’expedient de rescabalament ERESAR/2024/08R09/0012 per 
obligacions contretes en 2023.

b.5. CORRECCIÓ D’ERRADES

[tipus de disposició + títol literal de la disposició esmenada.]

CORRECCIÓ D’ERRADES de la Resolució de 5 de març de 
2024, de la Direcció General de Formació Professional, per la 
qual s’adjudiquen els premis extraordinaris de Formació Pro-
fessional convocats per la Resolució de 27 d’abril de 2023, de 
la Conselleria d’Educació, Cultura i Esport, corresponents al 
curs 2022-2023.
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EXCEPCIÓ

Ara bé, quan l’errada que cal corregir està en el títol de la dispo-
sició, l’estructura és la següent:

[tipus de disposició + títol esmenat de la disposició.]

CORRECCIÓ D’ERRADES de la Resolució de 15 d’abril de 
2024, per la qual es modifica l’autorització de l’escola infantil 
de primer cicle municipal Diputada Clara Campoamor, de la 
localitat de València.

[La disposició es va publicar, incorrectament, amb el títol «RESO-
LUCIÓ de 15 d’abril de 2024, per la qual es modifica l’autorització de 
l’escola infantil de primer cicle municipal Diputada Clara Campoamor, 
de la localitat de Paterna.», però la corresponent correcció d’errades 
es publica amb el títol ja corregit.]

El cos de la correcció d’errades no ha de reproduir el títol de la 
disposició a corregir, sinó presentar-ne una redacció abreviada, amb 
la informació del Diari Oficial de la Generalitat Valenciana en què va 
ser publicada.

 S’ha advertit una errada en la publicació de la Resolució 
de 5 de març de 2024, de la Direcció General de Formació 
Professional, per la qual s’adjudiquen els premis extraordinaris 
de Formació Professional convocats per la Resolució de 27 
d’abril de 2023, de la Conselleria d’Educació, Cultura i Esport, 
corresponents al curs 2022-2023, que s’esmena tot seguit.

 S’ha advertit una errada en la publicació de la disposició 
esmentada, publicada en el DOGV número 9818, de 28 de 
març de 2024, que s’esmena tot seguit.

Per a separar el text literal que cal corregir («On diu») del nou text 
(«Ha de dir») cal fer servir el punt i coma.

 On diu:
«EATIM de la Xara.»
Ha de dir:
«EATIM de la Xara, depenent de Dénia.»

 On diu:
«EATIM de la Xara.»;
Ha de dir:
«EATIM de la Xara, depenent de Dénia.»

A més, hi ha una tipologia específica per a cada tipus de correc-
ció, que depén de l’element que es vol corregir: òrgan, secció, títol, 
annexos i de visualització.

b.5.1. Correcció de l’òrgan

S’ha observat una errada en la publicació del decret esmen-
tat, publicat en el DOCV número 6351, de 9 de setembre de 
2010, que consistix en la publicació amb l’epígraf de la Con-
selleria de Benestar Social, en lloc de la Conselleria de Sani-
tat, a la qual correspon.

b.5.2. Correcció de la secció

S’ha observat una errada en la publicació de l’acord esmen-
tat, publicat en el DOCV número 7445, de 19 de gener de 
2015, que consistix en la ubicació en la secció III, Actes admi-
nistratius; subsecció b) Subvencions i beques, de l’índex, quan 
havia d’haver aparegut en la secció III, Actes administratius; 
subsecció c) Altres assumptes, a la qual correspon.

b.5.3. Correcció del títol

S’ha advertit una errada en la publicació del títol del decret es-
mentat, publicat en el DOGV número 8139, de 2 d’octubre de 2017, 
que s'esmena tot seguit:

On diu:

«DECRET 222/2023, de 19 de desembre, del Consell, pel 
qual s’aprova el canvi de denominació del Col·legi Oficial 
d’Aparelladors i Aparelladores, Arquitectes Tècnics i 
Arquitectes Tècniques de València, que passarà a denominar-
se Col·legi de l’Arquitectura Tècnica de València.»;

Ha de dir:
«DECRET 222/2023, de 19 de desembre, del Consell, pel 
qual s’aprova el canvi de denominació del Col·legi Oficial 
d’Aparelladors i Aparelladores, Arquitectes Tècnics i 
Arquitectes Tècniques de València, que passarà a denominar-
se Col·legi Oficial de l’Arquitectura Tècnica de València.»

b.5.4. Correcció d’annexos

S’ha advertit una errada, per omissió, de l’annex I en la versió 
en valencià del decret esmentat, publicat en el DOGV nú-
mero 8607, de 6 d’agost de 2019, per la qual cosa es publica 
de nou correctament.
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b.5.5. Correcció de visualització

S’ha advertit una errada en la visualització de l’annex I de la 
resolució esmentada, publicada en el DOGV número 7859, 
de 13 de setembre de 2017, per la qual cosa es reproduïx de 
nou tot seguit.

b.6. EXTRACTE

[tipus de disposició + títol literal de la disposició extractada.]

EXTRACTE de la Resolució de 14 d’abril de 2023, de la Direcció 
General de Formació Professional i Ensenyaments de Règim 
Especial, per la qual es convoquen subvencions per a incre-
mentar l’accés d’alumnes a determinats cicles de Formació 
Professional.

b. 7. ANUNCI

[tipus de disposició + tema.]

ANUNCI d’adjudicació de l’autorització demanial per a la 
prestació del servei de bar-cafeteria, sense servei de cuina, 
del quiosc situat al jardí de la Casa de Cultura Marqués Gon-
zález de Quirós.

A continuació es presenten una sèrie d’exemples incorrectes que 
poden aparéixer en el títol de la disposició, amb les correccions opor-
tunes i la justificació d’estes.

 LLEI 8/2.023, de 28.12, de pressupostos de la Generalitat per 
a l’exercici 2024.

�
Observacions
• Els anys no porten punt perquè són ordinals.
• La data ha d’estar desplegada.
�

 LLEI 8/2023, de 28 de desembre, de pressupostos de la Ge-
neralitat per a l’exercici 2024.

* * *

 DECRET 34/2024, de vint-i-sis de març, del Consell, d’apro-
vació de l’oferta d’ocupació pública de 2024 per a l’Admi-
nistració de la Generalitat

�
Observacions
• Els dies s’escriuen amb xifres.
• El títol ha d’acabar amb un punt.
��

 DECRET 34/2024, de 26 de març, del Consell, d’aprovació 
de l’oferta d’ocupació pública de 2024 per a l’Administració 
de la Generalitat.

* * *

 ORDE 1/2024 de 26 de març de 2024, de la Conselleria d’Hi-
senda, Economia i Administració Pública, per la qual es des-
plega el Reglament orgànic i funcional de la Conselleria d’Hi-
senda, Economia i Administració Pública.

�
Observacions
• Cal separar amb una coma el número de la disposició i la data.
• L’any ja apareix en la numeració de la disposició, i no cal repetir-lo en 
la data.
�

 ORDE 1/2024, de 26 de març, de la Conselleria d’Hisenda, 
Economia i Administració Pública, per la qual es desplega el 
Reglament orgànic i funcional de la Conselleria d’Hisenda, 
Economia i Administració Pública.

* * *

 RESOLUCIÓ de 5 de juliol de 2021, de la Conselleria de Par-
ticipació, Transparència, Cooperació i Qualitat Democràtica 
per la qual es concedixen subvencions destinades a associa-
cions i organitzacions sense ànim de lucre, així com a entitats 
locals de la Comunitat Valenciana, per a la formació, divul-
gació i altres actuacions en matèria de responsabilitat social 
durant l’exercici 2021, en el marc de l’Orde 3/2019, de 21 de 
febrer, de la Conselleria de Transparència, Responsabilitat 
Social, Participació i Cooperació, i de la Resolució de 25 de 
febrer de 2021, de la Conselleria de Participació, Transparèn-
cia, Cooperació i Qualitat Democràtica.

�
Observacions
• El títol és excessivament llarg i arreplega informació que apareixerà pos-
teriorment en el cos del text.
• L’emissor és el mateix que apareix en l’epígraf amb el qual es publica el 
document, i per este motiu no s’ha de repetir en el títol.
• Cal separar amb una coma l’òrgan emissor i el tema de la disposició.
�

 RESOLUCIÓ de 5 de juliol de 2021, per la qual es concedixen 
subvencions destinades a associacions i organitzacions sense 
ànim de lucre, així com a entitats locals de la Comunitat Va-
lenciana, per a la formació, divulgació i altres actuacions en 
matèria de responsabilitat social durant l’exercici 2021.

* * *
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 CORRECCIÓ d’errades de la resolució de 12 de març de 
2024, de la Direcció General de Personal per la qual es convo-
ca un concurs de trasllats per a la provisió de diverses places 
de personal estatutari de gestió i serveis de diferents catego-
ries professionals de subgrups de titulació A1/A2 d’institucions 
sanitàries dependents de la Conselleria de Sanitat.

�
Observacions
• El tipus de disposició s’ha d’escriure amb majúscules.
• El títol de la disposició esmenada s’ha d’escriure exactament igual que 
com va ser publicada.
�

 CORRECCIÓ D’ERRADES de la Resolució de 12 de març 
de 2024, de la Direcció General de Personal, per la qual es 
convoca un concurs de trasllats per a la provisió de diverses 
places de personal estatutari de gestió i serveis de diferents 
categories professionals de subgrups de titulació A1/A2 d’ins-
titucions sanitàries dependents de la Conselleria de Sanitat.

* * *

 Anunci pel qual se sotmeten a informació pública les sol·li-
cituds d’autorització d’implantació en sòl no urbanitzable, 
autorització administrativa prèvia i autorització administrativa 
de construcció, corresponents a una central fotovoltaica de-
nominada FV El Tendre II, i la seua infraestructura d’evacua-
ció, amb potència a instal·lar de 3,2 MW, que s’ha de situar al 
terme municipal d’Elx. Expedient ATALFE/2022/31/03.

�
Observacions
• El tipus de disposició s’ha d’escriure amb majúscules.
• El títol és excessivament llarg i arreplega informació que apareixerà pos-
teriorment en el cos del text.
�

 ANUNCI pel qual se sotmeten a informació pública les sol·li-
cituds d’autorització d’implantació en sòl no urbanitzable, 
autorització administrativa prèvia i autorització administrativa 
de construcció, corresponents a la central fotovoltaica FV El 
Tendre II, i la seua infraestructura d’evacuació, que s’ha de 
situar al terme municipal d’Elx. Expedient ATALFE/2022/31/03.

1.3. L’índex

Les disposicions poden incloure un índex quan així ho exigisca el 
seu contingut o la seua extensió.

L’índex s’inserirà a continuació del títol i contindrà les distintes di-
visions de l’articulat amb els seus títols respectius. El text estarà justificat 
a l’esquerra; s’escriurà amb minúscules, excepte les paraules que van 
al començament de la frase, després de punt i els noms propis, que 
s’escriuran amb majúscules.

Sia notori i manifest a tots els ciutadans i totes les ciutadanes 
que les Corts han aprovat i jo, d’acord amb el que establixen 
la Constitució i l’Estatut d’Autonomia, en nom del rei, promul-
gue la llei següent:
Índex
Preàmbul
Títol preliminar
Article 1. Objecte de la llei
Article 2. Àmbit d’aplicació
Article 3. Definicions

1.4. El cos del text

En el text de l’anunci que s’haja de publicar, s’evitarà l’ús de logo-
tips. Només s’incorporaran logotips en el cas que siga obligatori.

Si s’hi ha d’afegir un enllaç que porte a una pàgina web, s’hi inse-
rirà un URL amb el format 

http://www.exemple.com o https://www.exemple.com

Les adreces d’internet s’han de verificar, és a dir, s’ha de compro-
var que enllacen amb les pàgines web a què corresponguen.

Pel que fa a les adreces de correu electrònic, no es deixa cap 
espai entre l’arrova (@) i els caràcters que la precedixen i seguixen: 
gvaex@gvaex.es

1.4.1. Disposicions normatives

El cos de les disposicions normatives presenta dos parts diferencia-
des: expositiva i dispositiva.

a) La part expositiva es denomina «Exposició de motius» o «Preàm-
bul», i estes paraules aniran sempre amb majúscules i centrades.

Sia notori i manifest a tots els ciutadans i totes les ciutadanes 
que les Corts han aprovat i jo, d’acord amb el que establixen 
la Constitució i l’Estatut d’Autonomia, en nom del rei, promul-
gue la llei següent:

http://www.exemple.com
https://www.exemple.com
mailto:gvaex@gvaex.es
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EXPOSICIÓ DE MOTIUS
El context econòmic i polític en què s’elaboren els pressupos-
tos de la Generalitat per a l’exercici 2020 es caracteritza per 
les circumstàncies següents...

Si l’extensió de la part expositiva d’un projecte ho aconsella, pot 
dividir-se en apartats, que s’introduiran amb xifres romanes.

b) La part dispositiva, excepte en les lleis, va introduïda per una 
fórmula aprovatòria que termina amb un verb que definix el rang de 
la disposició, el qual s’escriu amb majúscules, centrat i, normalment, 
en primera persona del singular, tot i que també hi pot aparéixer en 
tercera persona del singular en els sintagmes del tipus «esta direcció 
general».

b.1. Casos més usuals

b.1.1. «DECRETE»

Per tot això, d’acord amb l’article [...] en la reunió del 2 d’abril 
de 2024,

DECRETE

Article 1. Objecte
L’objecte de...

b.1.2. «ORDENE»

Per tot això, en virtut de les facultats [...] i conforme el Consell 
Jurídic Consultiu,

ORDENE

Apartat primer. Aprovació de les bases reguladores
Autoritzar...

b.2. La part dispositiva, en funció de l’extensió i de la complexitat 
dels textos, pot presentar diferents nivells de subdivisió: llibres, títols, ca-
pítols, seccions, subseccions, articles…

La forma de representar els més usuals és la següent:

LLIBRE I
GESTIÓ COL·LABORATIVA I CORRESPONSABLE

(centrat i amb majúscules)

TÍTOL I
Objecte, principis i àmbit d’aplicació de la llei

(centrats, en negreta i amb majúscules la paraula títol i el 
numeral que l’acompanya)

CAPÍTOL II
Òrgans executius

(centrats i amb majúscules la paraula capítol i el numeral 
que l’acompanya; en cursiva el títol del capítol)

Secció primera
Serveis socials

(centrat)

Article 1. Objecte

(justificat a l’esquerra, sense punt final i en cursiva; si només n’hi ha 
un, s’ha d’indicar «Article únic», sense punt final i en cursiva)

És un cas assimilable a l’article el següent:

Primer. Mesures vigents i mesures expresses que queden sen-
se efecte

(justificat a l’esquerra, sense punt final i en cursiva)

De la mateixa manera que els articles no acaben amb un punt, els 
apartats de nivell inferior a estos tampoc hi acaben.

1. Presentació de proposicions
a) Procediment: obert.
b) Tramitació: ordinària.
[...]
2. Resolució d’adjudicació
a) Òrgan: regidor de l’Àrea d’Economia, Hisenda i Patrimoni.
b) Número de la resolució: 2022-6775.
[...]

b.3. Els elements que introduïxen els diversos apartats d’una 
enumeració poden ser representats per numerals (aràbics o romans) 
cardinals o ordinals, per lletres d’orde o per guions (l’ús d’estos no és 
recomanable, com s’indica més avant), els quals presenten estes ca-
racterístiques:

b.3.1. Els numerals van seguits d’un punt, tant si són simples com si 
són compostos (1. / 2. / 3.1., etc.).

1. L’Administració de la Generalitat cooperarà...
2. A este efecte, l’Administració de la Generalitat sol·licitarà...
2.1. La col·laboració...
2.2. La participació...
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Ara bé, quan el numeral compost està dins del text, l’últim caràc-
ter no va seguit de punt.

La formació del personal directiu públic professional previst 
en l’article 21.1 d’esta resolució...

b.3.2. Les lletres d’orde van seguides del parèntesi de tancament, 
tant si es troben al començament de la frase com a l’interior o a la fi.

Són causes de pèrdua de la condició de personal funcionari 
de carrera:
a) La renúncia.
b) La pèrdua de la nacionalitat.
c) La jubilació total.
d) La sanció ferma de separació del servei.
En este cas cal tindre en compte els principis de proporcio-
nalitat i adequació a les funcions corresponents, previstos en 
l’article 62.1.g) de la present llei.

Cal remarcar que, en els textos en castellà, en les enumeracions 
introduïdes amb lletres d’orde no s’ha d’utilitzar la consonant ñ, ja que 
el valencià no té una lletra equivalent, sinó el dígraf ny, que s’usa errò-
niament en este cas; per tant, de l’apartat n) es passarà a l’apartat o).

 3. El grup de treball [...] estarà integrat per:
[...]
n) Una persona tècnica de la direcció general amb compe-
tències en matèria d’informació sanitària, anàlisi i avaluació.
ñ) La persona responsable de l’OMPTA.
o) La persona responsable de l’Estratègia del càncer i de la 
medicina de precisió en oncologia de la Comunitat Valen-
ciana.

 3. El grup de treball [...] estarà integrat per:
[...]
n) Una persona tècnica de la direcció general amb compe-
tències en matèria d’informació sanitària, anàlisi i avaluació.
o) La persona responsable de l’OMPTA.
p) La persona responsable de l’Estratègia del càncer i de la 
medicina de precisió en oncologia de la Comunitat Valen-
ciana.

No s’ha de fer ús dels guions, i substituir-los pels numerals o per les 
lletres d’orde.

b.4. Al final de la part dispositiva podem trobar disposicions de 
diversos tipus: addicionals, transitòries, derogatòries i finals. S’escriuen 
en lletres majúscules, centrades en el text, i en singular o en plural de-
penent de si n’hi ha una o diverses; si n’hi ha una, s’indica en la línia se-
güent, justificat a l’esquerra, amb la paraula «Única», en cursiva; si n’hi 
ha diverses, s’indiquen també justificades a l’esquerra, i es numeren 
amb els ordinals en lletra «Primera», «Segona», etc., en cursiva, 

b.4.1. «DISPOSICIÓ ADDICIONAL»

DISPOSICIÓ ADDICIONAL

Única. Incidència pressupostària

b.4.2. «DISPOSICIÓ TRANSITÒRIA»

DISPOSICIONS TRANSITÒRIES

Primera. Posada en funcionament de l’Escola Valenciana 
d’Administració Pública
[...]
Segona. Període transitori en l’Administració de la Generalitat 
fins a la publicació de les resolucions d’integració en els cos-
sos, les escales i l’agrupació professional funcionarial

b.4.3. «DISPOSICIÓ DEROGATÒRIA»

DISPOSICIÓ DEROGATÒRIA

Única. Derogació normativa

b.4.4. «DISPOSICIÓ FINAL»

DISPOSICIONS FINALS

Primera. Desplegament normatiu
Es faculta el Consell per a dictar les disposicions que siguen 
necessàries per al desplegament i l’execució del present de-
cret llei.

Segona. Entrada en vigor
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1.4.2. Altres disposicions

Les resolucions poden contindre antecedents de fet i fonaments 
de dret, que es representen de la manera següent:

Antecedents de fet (justificat a l’esquerra)

Primer (justificat a l’esquerra)

«RESOLC»

Per tot això, i d’acord amb l’article 1 del Decret llei 3/2024,

RESOLC
Primer
Autoritzar...

«RESOL»

Per tot això, esta direcció general

RESOL

Primer. Objecte
Autoritzar...

En altres documents, com ara els extractes o els acords, el cos 
del text pot presentar-se igualment dividit en paràgrafs, de la manera 
següent:

Fonaments de dret (justificat a l’esquerra)

Primer (justificat a l’esquerra)

«DISPOSE»

D’acord amb l’article [...] en la reunió del 6 de febrer de 2024,

DISPOSE

Nomenar...

«ACORDA»

D’acord amb el que disposen els articles [...] el Consell, amb 
la deliberació prèvia, en la reunió del 5 de març de 2024,

ACORDA

Primer
Autoritzar...

1.5. El peu de firma

1.5.1. Estructura

Tots els documents que es publiquen en el DOGV han d’incloure, 
al final de la part dispositiva, el peu de firma, que té l’estructura se-
güent:

[localitat de la firma, + dia, mes i any

nom i cognoms de qui firma
càrrec complet de qui firma
�
(Cal remarcar que el càrrec va acompanyat de l’organisme emissor si 
este pertany a l’Administració de la Generalitat Valenciana; si no hi per-
tany, és a dir, si és del sector públic instrumental de la Generalitat, de les 
institucions de la Generalitat –article 20.3 de l’Estatut d’Autonomia de la 
Comunitat Valenciana–, de les Corts Valencianes, de les entitats locals, 
de les universitats públiques de la Comunitat Valenciana, de les universi-
tats privades i d’unes altres persones jurídiques privades, el càrrec no va 
acompanyat de l’organisme emissor.)]
�

En cap cas s’ha d’escriure a continuació de la localitat, entre 
parèntesis, la província a què pertany.

Alacant, 1 de desembre de 2023

Immaculada Igualada Peris
Consellera d’Educació, Universitats i Ocupació

València, 28 de juliol de 2023

Jorge Ferrer Almenar
Conseller d’Hisenda, Economia i Administració Pública

Castelló de la Plana, 3 de febrer de 2024

Inés Pastor Segrelles
Rectora
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Exemples incorrectes

 A València, a 4 de gener de 2024
Dolo Monsoriu Castelló.
La directora general de Personal Docent

�
(La localitat no s’introduïx amb la preposició a, i la data tampoc; falta 
una línia en blanc entre la data i la persona que firma; cap dels tres seg-
ments que formen el peu de firma acaba amb punt; el càrrec no s’intro-
duïx amb l’article definit corresponent.)
�

 València, 4 de gener de 2024

Dolo Monsoriu Castelló
Directora general de Personal Docent

 Elx (Alacant), 29 de febrer de 2024

El rector
Emili Tamarit Benavent

�
(No s’escriu la província a què pertany la localitat; primer s’escriu el nom 
i cognoms de qui firma, i a continuació el càrrec.)
�

 Elx, 29 de febrer de 2024

Emili Tamarit Benavent
Rector

1.5.2. Casos específics

• Quan la disposició està firmada per dos o més persones, en re-
presentació del mateix òrgan o de diversos, se seguix l’orde establit pel 
seu rang.

Alacant, 26 de març de 2024

Maria Bosch Abat
Presidenta

Pura Barceló Casajuana
Secretària

• Els documents de les Corts Valencianes van antecedits per l’ex-
pressió «Palau de les Corts Valencianes».

Palau de les Corts Valencianes
València, 26 de gener de 2024

M. Ángeles Fuster Despuig
Presidenta

Roc Riquer Gil
Secretari primer

• De vegades, la firma la realitza una persona que no és la titu-
lar del càrrec, per delegació, per avocació, per delegació de firma 
o per suplència… En estos casos, s’utilitza l’abreviatura corresponent  
(p. d. / p. a. / p. d. f. / p. s.), en minúscula i amb un espai entre els 
caràcters que la componen, i l’estructura és sempre la mateixa:

[localitat de la firma, + dia, mes i any

càrrec de la persona que delega, introduït per l’article definit co-
rresponent + (p. d. / p. a. / p. d. f. / p. s. + disposició mitjançant la qual 
es realitza la delegació; + DOGV en què es publica la delegació, si és 
el cas)

noms i cognoms de la persona en què es delega la firma
càrrec de la persona en què es delega la firma (sense article in-

troductori)
�
(Cal remarcar que el càrrec de la persona que delega no va acompa-
nyat, en cap cas, de l’organisme emissor; ara bé, en el cas del càrrec de 
la persona en què es delega la firma, sí que va acompanyat de l’organis-
me emissor si este pertany a l’Administració de la Generalitat Valenciana; 
si no hi pertany, és a dir, si és del sector públic instrumental de la Gene-
ralitat, de les institucions de la Generalitat –article 20.3 de l’Estatut d’Au-
tonomia de la Comunitat Valenciana–, de les Corts Valencianes, de les 
entitats locals, de les universitats públiques de la Comunitat Valenciana, 
de les universitats privades i d’unes altres persones jurídiques privades, el 
càrrec no va acompanyat de l’organisme emissor.)]
�

València, 14 de febrer de 2024 

El vicepresident segon i conseller (p. d. f. R 02.08.2023; DOGV 
8609, 08.08.2023) 
Albert Fenollosa Martorell 
Director general de Qualitat, Rehabilitació i Eficiència Ener-
gètica

* * *
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Castelló de la Plana, 11 de març de 2024 

La consellera (p. s. O 158/2023; DOGV 7620, 22.09.2023) 
Mauro Vives Puigvert 
Secretari territorial d’Agricultura, Desenvolupament Rural, 
Emergència Climàtica i Transició Ecològica

* * *
València, 23 de juliol de 2024 

La rectora (p. d. R 02.08.2023; DOGV 8609, 08.08.2023) 
Mario Alberto Espí Ferrater 
Gerent

Cas específic

• Quan la delegació està donada per dos disposicions.

Alacant, 20 de gener de 2024

El president (p. d. R 02.08.2023; DOGV 8609, 08.08.2023, i D 
224/2022, de 5 de desembre; DOGV 9661, 14.09.2023)
Oriol Quatrecases Bodí

1.6. Les imatges 

Pel que fa a les imatges que formen part del document (logotips, 
plànols, impresos, documentació complementària, etc.), cal actuar en 
funció del format del fitxer:

• Les imatges que s’inclouen en el text han d’estar en format JPG 
o PNG.

• Cal inserir-les en el lloc que els corresponga dins del document 
principal; esta serà la ubicació final de la imatge en la publicació.

• Si s’observa en la vista prèvia que no es mostra la imatge, es pot 
transformar als formats JPG o PNG, ja esmentats, i copiar-la i apegar-la 
al lloc que li corresponga.

1.7. Els annexos 

Són aquells documents que contenen determinada informació 
que, per la seua naturalesa i contingut, s’han de publicar en un annex.

Actualment, estos annexos, depenent de les seues característi-
ques, es poden apegar al mateix camp de descripció de l’editor de 

l’aplicació (Ckeditor) a continuació de la firma, o bé, quan pel seu 
contingut no siga possible, annexar-los en PDF.

Les característiques de l’annex són les següents:

• Ha d’anar a continuació del peu de la firma de la disposició o 
de l’anunci.

•S’ha d’indicar que es tracta d’un annex.

• Si hi ha més d’un annex, s’han de numerar amb nombres ro-
mans, sempre que no hi haja una raó específica per a no fer-ho.

• És convenient que l’annex tinga un títol, especialment si n’hi ha 
més d’un en el mateix document.

• Tant l’encapçalament com el títol van centrats; l’encapçala-
ment s’escriu amb majúscules, i el títol seguint les regles de les majúscu-
les i minúscules.

• Quan l’annex inclou sèries d’elements, estos han de respectar 
els usos i convencions quant a majúscules i minúscules, i les regles d’ac-
centuació.

Per lògica de l’estructura, ha d’haver-hi una o diverses referències 
a l’annex dins de l’articulat de la disposició.

 ANNEX 1
PRESSUPOSTOS DE LA GENERALITAT 2024

CLASSIFICACIÓ ECONÒMICA DE L’ESTAT D’INGRESSOS
(El numeral no és romà, i el títol està en majúscules.)

 ANNEX I
Pressupostos de la Generalitat 2024

Classificació econòmica de l’estat d’ingressos

Annexos en PDF

• Els annexos, que s’han d’inserir des de l’opció «Nou document», 
apareixeran automàticament al final del document, davall de la 
capçalera del Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

• Tots els annexos de la disposició s’han d’adjuntar en la versió en 
valencià i en castellà, o, si la versió és bilingüe, la mateixa en valencià 
i castellà.

• Els fitxers PDF multipàgina no han de contindre pàgines en blanc.

• Cal procurar que el pes dels fitxers siga raonablement reduït; per 
a afavorir la càrrega del diari corresponent, habitualment és suficient 
de reduir els paràmetres de la configuració d’imatges i taules a baixa 
resolució i utilitzar l’«Optimitzador de PDF», inclòs en el programa Ado-
be Acrobat.
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1.8. Les taules

És molt freqüent que els documents incloguen taules, i és molt 
important recordar que no es poden utilitzar imatges per a elaborar-
les, sinó que s'han de teclejar.

Les taules han de tindre el format de quadre, és a dir, s’han d’ela-
borar emprant la funcionalitat «taula» del sistema d’edició de textos uti-
litzat, sense tabuladors ni usant mètodes manuals –com, per exemple, 
els espais– per a posar en fila columnes.

Número de lloc Naturalesa Denominació

XXXX Funcionari/ària Supervisor/a general

XXXX Funcionari/ària Supervisor/a general

Si l’encapçalament de columna és molt més ample que el con-
tingut d’esta, és recomanable abreviar l’encapçalament. Si s’utilitzen 
abreviatures, s’hi ha d’incloure la llegenda corresponent, que sempre 
ha de tindre un sentit lògic.

N.º lloc Denominació Localitat Règ. 
CC GR Nivell 

CD
Nivell 

CE
Forma 
prov. Mèrits

xx xxxxx xxx F A1 28 50 xx-xx xx

Núm. lloc = Número de lloc; Règ. CC = Règim jurídic; GR = 
Grup; Nivell CD =  Nivell del complement de destinació; Nivell 
CE = Nivell del complement específic; Forma prov. = Forma 
de provisió

Altres característiques de les taules són les següents:

– La taula sempre ha de dur encapçalaments de columna, que 
només hi han d’aparéixer una vegada, al començament.

– Els conceptes de cada columna han de començar amb majús-
cula.

– El text de la taula ha de respectar les regles establides de les 
majúscules i minúscules.

– No es pot utilitzar la funció «vinyetes» del programa Word per a 
realitzar enumeracions.

Idiomes comunitaris

Puntuació Llei orgànica 2/2006, 3 maig 
(LOE) Puntuació Llei orgànica 8/2013, 9 desembre 

(LOMCE)

0,3 1r nivell bàsic Certificat 
nivell bàsic 

(CNB)

0,3 1r nivell A2
Nivell A Certificat

A2
0,6 2n nivell bàsic 0,6 2n nivell A2

0,9 1r nivell 
intermedi Certificat 

nivell 
intermedi 

(CNI)

0,9 1r nivell B1

Nivell B

Certificat
B1

1,3 2n nivell 
intermedi 1,3 2n nivell B1

1,6 1r nivell 
avançat Certificat 

nivell
avançat 

(CNA)

1,6 1r nivell B2
Certificat

B2
2 2n nivell 

avançat 2 2n nivell B2

2,5 1r nivell C1 Certificat 
C1 2,5 1r nivell C1

Nivell C

Certificat 
C1

3 2n nivell C2 Certificat 
C2 3 1r nivell C2 Certificat 

C2
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2. Aspectes gramaticals en valencià

Tot seguit es tracten diverses qüestions gramaticals que plantegen 
dubtes i apareixen sovint en els documents publicats en valencià en el 
DOGV.

2.1. Supressió indeguda de l’article definit i de l’article 
indefinit

Ha esdevingut habitual eliminar l’article definit o indefinit, segons 
els casos, dels sintagmes nominals, tot i que es tracta d’un determinant 
necessari.

 Mitjançant Decret 136/2023, de 10 d’agost, del Consell...

 Mitjançant el Decret 136/2023, de 10 d’agost, del Consell...

 Per Decret 10/2023, de 19 de juliol, de la Presidència de la 
Generalitat, pel qual es determinen...

 Pel / Per mitjà del Decret 10/2023, de 19 de juliol, de la Pre-
sidència de la Generalitat, pel qual es determinen...

 Per Resolució de 7 de setembre de 2023, de la Direcció Ge-
neral de Centres Docents...

 Per la / Per mitjà de la Resolució de 7 de setembre de 2023, 
de la Direcció General de Centres Docents...

 Sotmetre el PLPIF a un període d’informació pública d’un 
mes mitjançant anunci al tauler municipal...

 Sotmetre el PLPIF a un període d’informació pública d’un 
mes mitjançant un anunci al tauler municipal...

2.2. Supressió indeguda de la conjunció completiva que

No es pot ometre la conjunció completiva que, ja que introduïx 
una subordinada.

 Amb este document, la sotasignada sol·licita se li recone-
guen els estudis...

 Amb este document, la sotasignada sol·licita que se li reco-
neguen els estudis...

2.3. Gerundi

2.3.1. Gerundi de posterioritat

És incorrecte l'ús del gerundi quan l’acció expressada per este 
és posterior a la del verb principal. Es pot substituir este gerundi per 
l’estructura [conjunció copulativa i + verb en forma personal].

 Esta resolució es publicarà demà, tenint efectes a partir del 
moment de la publicació.

 Esta resolució es publicarà demà i tindrà efectes a partir del 
moment de la publicació.

2.3.2. Gerundi especificatiu

Este gerundi és incorrecte perquè no modifica el verb principal de 
l’oració en què es troba, sinó que actua de complement d’un nom. Es 
pot substituir este gerundi per les estructures [conjunció que + verb en 
forma personal] o [relatiu compost + verb en forma personal].

 La persona interessada ha de presentar una sol·licitud acla-
rint els aspectes que considere oportuns.

 La persona interessada ha de presentar una sol·licitud que 
/ en què aclarisca els aspectes que considere oportuns.

2.3.3. Gerundi copulatiu

Este gerundi és incorrecte perquè no modifica el verb principal 
de l’oració en què es troba, sinó que forma una oració independent. 
Es pot substituir este gerundi per l’estructura [conjunció copulativa i + 
subjecte + verb en forma personal].
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 El deute queda cancel·lat, servint este document com a 
prova de conformitat.

 El deute queda cancel·lat i este document servix com a 
prova de conformitat.

2.4. Desplegar – desplegament | desenrotllar – 
desenrotllament / desenvolupar – desenvolupament

En llenguatge juridicoadministratiu, els termes desplegar i desple-
gament indiquen l’acció i l’efecte de dictar les disposicions necessàries 
per a l’aplicació dels preceptes inclosos en una norma legal; no s’han 
d’usar, doncs, amb este sentit els termes desenrotllar / desenvolupar i 
desenrotllament / desenvolupament.

 L’Orde 1/2024, de 14 de març, de la Conselleria de Justícia 
i Interior, de desenvolupament del Decret 134/2023...

 L’Orde 1/2024, de 14 de març, de la Conselleria de Justícia 
i Interior, de desenrotllament del Decret 134/2023...

 L’Orde 1/2024, de 14 de març, de la Conselleria de Justícia 
i Interior, de desplegament del Decret 134/2023...

2.5. Abús del possessiu

Cal evitar el possessiu en fórmules fixes del llenguatge administra-
tiu com les que reproduïxen a continuació:

 El recurs de reposició haurà d’interposar-se davant de la 
consellera de Sanitat en el termini d’un mes a comptar de 
l’endemà de la seua publicació [de la resolució] en el DOGV.

 El recurs de reposició haurà d’interposar-se davant de la 
consellera de Sanitat en el termini d’un mes a comptar de 
l’endemà de ser publicada [la resolució] en el DOGV.

 Este avís haurà d’especificar que el transcurs de deu dies 
naturals a partir de la data de la seua notificació [de la reso-
lució]...

 Este avís haurà d’especificar que el transcurs de deu dies 
naturals a partir de la data de ser notificada [la resolució]...

 Les dades personals contingudes en este imprés podran ser 
incloses en un fitxer per al seu tractament per la Presidència 
de la Generalitat.

 Les dades personals contingudes en este imprés podran ser 
incloses en un fitxer per a ser tractades per la Presidència de 
la Generalitat.

2.6. El relatiu possessiu

La traducció al valencià del relatiu possessiu castellà cuyo, cuya, 
cuyos, cuyas presenta problemes per la complexitat d’esta estructura 
en la nostra llengua, que és la següent:

[posseïdor + element posseït + relatiu possessiu (preposició de + 
el qual/la qual/els quals/les quals, que concorda en gènere i nombre 
amb el posseïdor)]

Castellà: Las asociaciones o entidades sin ánimo de lucro 
de pacientes, de sus familiares o de voluntariado sanitario, o 
aquellas cuyo fin sea la mejora de la calidad de vida de los 
pacientes...

Valencià: Les associacions o entitats sense ànim de lucre de 
pacients, dels seus familiars o de voluntariat sanitari, o aque-
lles la finalitat de les quals [de les associacions o entitats] siga 
la millora de la qualitat de vida dels pacients...

Castellà: DECRETO 191/1987, de 23 de noviembre, del Con-
sell de la Generalitat Valenciana, por el que se instrumen-
tan ayudas a los agricultores cuyas explotaciones resultaron 
afectadas por las tormentas de los días 28 y 29 de octubre.

Valencià: DECRET 191/1987, de 23 de novembre, del Consell 
de la Generalitat Valenciana, pel qual s’instrumenten ajudes 
als agricultors les explotacions dels quals [dels agricultors] van 
resultar afectades per les tempestes dels dies 28 i 29 d’octubre.

2.7. Mencionar / esmentar | citar

Les tres formes són correctes, però tenen significats diferents.

Segons el Diccionari normatiu valencià, el verb citar té els significats 
següents:
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a) Avisar (a algú) perquè comparega en un lloc, en una data i a 
una hora determinats. L’hem citat en el despatx a les cinc de la ves-
prada.

b) Fer referència (a un passatge d’un autor, a les paraules d’algú) 
en suport del que es diu o com a recurs literari. L’oradora va citar els 
clàssics.

c) Anomenar o assenyalar (a algú) com a digne d’atenció, d’ad-
miració, com a exemple. El van citar per la seua dedicació professio-
nal.

I el verb mencionar, el següent:

Fer menció (d’algú o d’alguna cosa). No va mencionar el meu 
nom.

Alguns sinònims de mencionar són al·ludir, anomenar i esmentar.

Per tant, cal destacar l’ús incorrecte del verb citar quan té el signi-
ficat de ‘dir, mencionar’.

 De conformitat amb el que es disposa en la base quarta de 
la resolució de convocatòria citada...

 De conformitat amb el que es disposa en la base quarta de 
la resolució de convocatòria mencionada...

 S’estima pertinent dictar una nova resolució ajustada a la 
situació epidemiològica que es reflectix en el citat informe.

 S’estima pertinent dictar una nova resolució ajustada a la 
situació epidemiològica que es reflectix en el mencionat in-
forme.

2.8. Procedir | ser procedent

El verb procedir no és correcte quan s’usa en el sentit de ‘confor-
me a dret, a pràctica, a conveniència’. En este cas, cal usar ser proce-
dent, correspondre, pertocar...

 Les persones interessades hauran de presentar la docu-
mentació que procedisca a fi d’acreditar que reunixen els 
requisits exigits en la convocatòria.

 Les persones interessades hauran de presentar la docu-
mentació que siga procedent a fi d’acreditar que reunixen 
els requisits exigits en la convocatòria.

 El coordinador haurà de valorar si procedix sol·licitar la mo-
dificació de l’horari o si procedix el canvi de professorat.

 El coordinador haurà de valorar si correspon sol·licitar la 
modificació de l’horari o si pertoca el canvi de professorat.

2.9. Si és el cas / si escau

Cal evitar la forma en el seu cas quan equival a ‘si és procedent, 
si és necessari, si és convenient’, i fer servir en este cas si és el cas o si 
escau.

 En este supòsit s’ordenarà la revocació de les ajudes i, en 
el seu cas, el reintegrament de les que es van concedir injus-
tificadament.

 En este supòsit s’ordenarà la revocació de les ajudes i, si és 
el cas, el reintegrament de les que es van concedir injustifica-
dament.

 Si no autoritza l’obtenció de dades d’identitat de la per-
sona sol·licitant o, si escau, de la representant legal, haurà 
d’aportar la corresponent documentació acreditativa de la 
identitat i representació.

 Si no autoritza l’obtenció de dades d’identitat de la perso-
na sol·licitant o, si és el cas, de la representant legal, haurà 
d’aportar la corresponent documentació acreditativa de la 
identitat i representació.

2.10. Passiva pronominal

La passiva pronominal es caracteritza perquè el verb es conjuga 
en tercera persona (singular o plural) precedit del pronom es, i perquè 
no es concreta qui fa l’acció del verb. Per tant, si es vol visibilitzar el 
subjecte, cal construir la frase sense esta estructura.

 Pel conseller de Sanitat es van presentar els objectius estra-
tègics per a l’any vinent.

 El conseller de Sanitat va presentar els objectius estratègics 
per a l’any vinent.
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2.11. Cessar | destituir

Els dos verbs són correctes, però cessar, en el sentit de ‘deixar 
d’exercir una ocupació o un càrrec’, és intransitiu i no es pot usar mai 
transitivament: és un mateix qui realitza l’acció, i no és executada per 
una altra persona. Amb este sentit, cal fer servir el verb destituir; però 
en llenguatge administratiu es considera que presenta l’acció amb un 
matís negatiu, que cal evitar, raó per la qual es recomanen estructures 
alternatives com ara «es disposa el cessament».

 RESOLUCIÓ de 23 de febrer de 2024, per la qual cessa i no-
mena les persones titulars de la Secretaria del Consell Social 
de la Universitat de València, i nomena vocals en representa-
ció d’interessos socials en este consell.

 RESOLUCIÓ de 23 de febrer de 2024, per la qual es disposen 
el cessament i el nomenament de les persones titulars de la 
Secretaria del Consell Social de la Universitat de València, i 
es nomenen vocals en representació d’interessos socials en 
este consell.

 DECRET 221/2023, de 19 de desembre, del Consell, pel qual 
cessa, a petició pròpia, la persona titular de la Direcció Ge-
neral de Turisme. [cessa és correcte perquè l’acció la realitza 
la directora general sobre ella mateixa.]

2.12. Propi – pròpia – propis – pròpies

Este adjectiu s’usa indegudament quan indica d’una manera em-
fàtica que es tracta precisament de la cosa que s’anomena i no d’una 
altra, ja que el seu valor real en la frase és possessió o pertinença. En 
este cas, cal fer servir l’adjectiu mateix (i la seua flexió mateixa, matei-
xos, mateixes), així com l’adverbi mateix (invariable i després del nom 
a què acompanya).

 E) Procedència de les dades: la pròpia persona interessa-
da, mitjançant els fulls del padró.

 E) Procedència de les dades: la mateixa persona interessa-
da, mitjançant els fulls del padró.

 E) Procedència de les dades: la persona interessada ma-
teix, mitjançant els fulls del padró.

 Funció: assessorar i informar les persones interessades i els 
propis centres docents.

 Funció: assessorar i informar les persones interessades i els 
mateixos centres docents.

 Funció: assessorar i informar les persones interessades i els 
centres docents mateix.

2.13. Obrar | constar – haver-hi

En castellà, el verb obrar té, entre d’altres, el significat ‘existir en 
sitio determinado’; en valencià, no, i per això cal fer servir amb este 
sentit verbs com ara constar o haver-hi.

 La Direcció General examinarà la documentació que obra 
en l’expedient.

 La Direcció General examinarà la documentació que hi 
ha/consta en l’expedient.

2.14. Web

En valencià, la forma web pot ser tant substantiu masculí com fe-
mení segons el concepte que designe. En masculí equival a lloc web, 
i fa referència al conjunt de pàgines web que una organització, una 
empresa o una persona pública posa a disposició dels usuaris (per 
exemple: Hui es fa la presentació del nou web de l’empresa). En feme-
ní és sinònim de pàgina web, i designa el document amb informació 
codificada compatible amb el sistema de comunicacions de la xarxa 
Internet (per exemple: Per a donar-s’hi d’alta cal clicar en el botó que 
hi ha a la dreta de la web).

2.15. Ús de i/o

La fórmula i/o és quasi sempre innecessària (sols aconsellable per 
a evitar ambigüitats en contextos molt tècnics), perquè la conjunció o 
no és excloent.

 RESOLUCIÓ d’1 de març 2024, de la Direcció General de 
Funció Pública, per la qual es convoca una borsa d’ocupa-
ció temporal per al nomenament de personal funcionari in-
terí i/o nomenament provisional per millora d’ocupació del 
cos tècnic facultatiu d’acció social, administració de serveis 
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2.3. Gerundi� 17

2.3.1. Gerundi de posterioritat� 17
2.3.2. Gerundi especificatiu� 17
2.3.3. Gerundi copulatiu� 17

2.4. Desplegar – desplegament | 
desenrotllar – desenrotllament / 
desenvolupar – desenvolupament� 18
2.5. Abús del possessiu� 18
2.6. El relatiu possessiu� 18
2.7. Mencionar / esmentar | citar� 18
2.8. Procedir | ser procedent� 19
2.9. Si és el cas / si escau� 19
2.10. Passiva pronominal� 19
2.11. Cessar | destituir� 20
2.12. Propi – pròpia – propis – pròpies� 20
2.13. Obrar | constar – haver-hi� 20
2.14. Web� 20
2.15. Ús de i/o� 20
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2.17. Tauler | tauló� 21
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socials i sociosanitaris, escala educació social, A2-04-05, co-
rresponent a l’oferta d’ocupació pública d’estabilització de 
2017 i 2018 per al personal de l’Administració de la Generali-
tat.

 RESOLUCIÓ d’1 de març 2024, de la Direcció General de 
Funció Pública, per la qual es convoca una borsa d’ocupació 
temporal per al nomenament de personal funcionari interí o 
nomenament provisional per millora d’ocupació del cos tèc-
nic facultatiu d’acció social, administració de serveis socials 
i sociosanitaris, escala educació social, A2-04-05, correspo-
nent a l’oferta d’ocupació pública d’estabilització de 2017 i 
2018 per al personal de l’Administració de la Generalitat.

2.16. Citar a termini – citació a termini | emplaçar – 
emplaçament

En valencià, estos dos verbs, i els substantius corresponents, tenen 
significats diferents.

Emplaçar vol dir ‘posar o situar (una cosa) en un lloc determinat’ o 
‘designar el lloc que ha d’ocupar (un edifici, un monument)’. Té, doncs, 
un valor locatiu.

Citar a termini vol dir ‘citar, un jutge o un tribunal, una persona 
perquè comparega davant seu dins d’un termini’.

 Emplaçament a les persones interessades en el procedi-
ment ordinari número 1/68/2021 per a comparéixer en la via 
jurisdiccional.

 Citació a termini a les persones interessades en el procedi-
ment ordinari número 1/68/2021 per a comparéixer en la via 
jurisdiccional.

2.17. Tauler | tauló

Quan es vol designar el tauler que es posa en un lloc visible en 
institucions i empreses a fi de fer públiques les informacions que es 
consideren pertinents, l’expressió correcta és tauler d’anuncis o tauler 
d’edictes. Un tauló és una peça de fusta que servix de biga.

 El text íntegre de les bases està publicat en el tauló d’edic-
tes de l’Ajuntament.

 El text íntegre de les bases està publicat en el tauler d’edic-
tes de l’Ajuntament.

 Els successius anuncis relacionats amb esta convocatòria, 
quan pertoquen de conformitat amb les bases, es publicaran 
únicament en el Butlletí Oficial de la Província d’Alacant, en 
la pàgina web i en el tauló d’anuncis de la corporació.

 Els successius anuncis relacionats amb esta convocatòria, 
quan pertoquen de conformitat amb les bases, es publicaran 
únicament en el Butlletí Oficial de la Província d’Alacant, en 
la pàgina web i en el tauler d’anuncis de la corporació.

2.18. Donar suport | recolzar

El verb recolzar no vol dir ‘advocar per alguna cosa, mantindre-la, 
defensar-la’. Amb este sentit, l’expressió més adequada és donar su-
port.

 Ajudes per a recolzar actuacions que milloren la compe-
titivitat de les àrees industrials de la Comunitat Valenciana, 
desenvolupades per entitats que gestionen àrees industrials.

 Ajudes per a donar suport a actuacions que milloren la 
competitivitat de les àrees industrials de la Comunitat Valen-
ciana, desenvolupades per entitats que gestionen àrees in-
dustrials.
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3. Aspectes gramaticals en castellà

Tal com s’ha dit en la introducció, els textos del Diari Oficial de la 
Generalitat Valenciana es publiquen en valencià i en castellà. Atés 
que és habitual fer servir el traductor automàtic SALT, en ambdós casos 
s’haurà de tindre molta cura a l’hora d’elaborar el producte final, ben 
traduït i revisat, que s’envia per a publicar. La versió original ha d’estar 
ben redactada perquè se n’obtinga un resultat òptim, ja que un ac-
cent sense posar en la paraula corresponent, per exemple, esdevindrà 
una traducció equivocada: articulo (cast.) farà articule (val.), i artículo 
(cast.) farà article (val.); també s’ha de parar especial atenció en els 
antropònims i els topònims. A més, les dos llengües romàniques mante-
nen estructures sintàctiques semblants i, per això, en nombroses oca-
sions també compartixen una inèrcia que s’haurà de corregir i millorar.

Tot seguit es tracten diverses qüestions gramaticals que plantegen 
dubtes i apareixen sovint en els documents publicats en castellà en el 
DOGV.

3.1. Supressió indeguda de l’article definit i de l’article 
indefinit

Ha esdevingut habitual eliminar l’article definit o indefinit, segons 
els casos, dels sintagmes nominals, tot i que es tracta d’un determinant 
necessari.

 Por Decreto 136/2023, de 10 de agosto, del Consell...

 Por el Decreto 136/2023, de 10 de agosto, del Consell...

 Por Resolución de 7 de septiembre de 2023, de la Dirección 
General de Centros Docentes...

 Por la Resolución de 7 de septiembre de 2023, de la Direc-
ción General de Centros Docentes...

3.2. Supressió indeguda de la conjunció completiva que

No es pot ometre la conjunció completiva que, ja que introduïx 
una subordinada.

 La persona interesada expone sean reconocidos los méri-
tos aportados...

 La persona interesada expone que sean reconocidos los 
méritos aportados...

3.3. Gerundi

3.3.1. Gerundi de posterioritat

És incorrecte l'ús del gerundi quan l’acció expressada per este 
és posterior a la del verb principal. Es pot substituir este gerundi per 
l’estructura [conjunció copulativa y + verb en forma personal].

 Esta resolución se publicará mañana, teniendo efectos a 
partir del momento de la publicación.

 Esta resolución se publicará mañana y tendrá efectos a 
partir del momento de la publicación.

3.3.2. Gerundi especificatiu

Este gerundi és incorrecte perquè no modifica el verb principal de 
l’oració en què es troba, sinó que actua de complement d’un nom. Es 
pot substituir este gerundi per les estructures [conjunció que + verb en 
forma personal] o [relatiu compost + verb en forma personal].

 La persona interesada presentará un documento justifican-
do la revisión del examen.

 La persona interesada presentará un documento que / en 
el que justifique la revisión del examen.

3.3.3. Gerundi copulatiu

Este gerundi és incorrecte perquè no modifica el verb principal 
de l’oració en què es troba, sinó que forma una oració independent. 
Es pot substituir este gerundi per l’estructura [conjunció copulativa y + 
subjecte + verb en forma personal].

 El examen quedará revisado, sirviendo este documento 
como prueba de conformidad.

 El examen quedará revisado y este documento servirá 
como prueba de conformidad.
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3.1. Supressió indeguda de l’article definit i 
de l’article indefinit� 22
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completiva que� 22
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3.4. Passiva pronominal

La passiva pronominal es caracteritza perquè el verb es conjuga 
en tercera persona (singular o plural) precedit del pronom se, i perquè 
no es concreta qui fa l’acció del verb. Per tant, si es vol donar visibilitat 
al subjecte, cal construir la frase sense esta estructura.

 Por la consellera de Medio Ambiente, Agua, Infraestructu-
ras y Territorio se presentaron las propuestas de reforma para 
la nueva ley de igualdad.

 La consellera de Medio Ambiente, Agua, Infraestructuras 
y Territorio presentó las propuestas de reforma para la nueva 
ley de igualdad.

3.5. Ús de y/o

La fórmula y/o és quasi sempre innecessària (sols aconsellable per 
a evitar ambigüitats en contextos molt tècnics), perquè la conjunció o 
no és excloent.

 RESOLUCIÓN de 1 de marzo de 2024, de la Dirección Ge-
neral de Función Pública, por la que se convoca una bol-
sa de empleo temporal para el nombramiento de personal 
funcionario interino y/o nombramiento provisional por mejora 
de empleo del cuerpo técnico facultativo de acción social, 
administración de servicios sociales y socio-sanitarios, escala 
educación social, A2-04-05, correspondiente a la oferta de 
empleo público de estabilización de 2017 y 2018 para el per-
sonal de la Administración de la Generalitat.

 RESOLUCIÓN de 1 de marzo de 2024, de la Dirección Ge-
neral de Función Pública, por la que se convoca una bol-
sa de empleo temporal para el nombramiento de personal 
funcionario interino o nombramiento provisional por mejora 
de empleo del cuerpo técnico facultativo de acción social, 
administración de servicios sociales y socio-sanitarios, escala 
educación social, A2-04-05, correspondiente a la oferta de 
empleo público de estabilización de 2017 y 2018 para el per-
sonal de la Administración de la Generalitat.
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4. Ortotipografia

4.1. Aspectes generals

En els documents que s’envien per a publicar en el DOGV s’ha 
d’utilitzar el tipus de lletra Times New Roman i el cos 12. El text ha d’es-
tar justificat a l’esquerra, excepte en els casos excepcionals en què va 
centrat o a la dreta.

Quant a l’ús de les majúscules i les minúscules, remetem a l’apar-
tat corresponent d’este manual.

Pel que fa a les llistes, les relacions i les enumeracions, quan les 
subdivisions estiguen encapçalades amb una lletra i un parèntesi de 
tancament [a), b)...] o amb numeració simple o complexa (1., 2.[...]; 
1.1., 1.2.[...]; I., II.[...]), no pot haver-hi cap tabulació ni davant ni darre-
re. Per tant, cal desactivar les anomenades «vinyetes» i no fer-ne ús, ja 
que entorpixen el procés de maquetació del text.

4.2. L’apòstrof

A banda dels casos bàsics, cal tindre en compte els usos de l’apos-
trofació davant de les abreviacions, de les cometes i de les paraules 
que s’escriuen en cursiva.

4.2.1. Davant d’abreviatures

S’apostrofen seguint les regles establides per la gramàtica. Tot i 
això, és recomanable no fer ús d’abreviatures, llevat dels casos més 
consolidats per la tradició i en els quadros, les graelles, etc.

Vegeu l’ap. 5. (millor: Vegeu l’apartat 5.)

En l’art. 2 s’arrepleguen els mèrits baremables. (millor: En l’ar-
ticle 2 s’arrepleguen els mèrits baremables.)

4.2.2. Davant de símbols

No s’apostrofen, excepte quan indiquen punts cardinals.

El A [ampere] és la unitat d’intensitat de corrent.

Demà bufarà vent de l’E.

4.2.3. Davant de sigles

N’hi ha que es lligen com una paraula, anomenades «sil·làbiques», 
i seguixen les regles generals de l’apostrofació.

l’IVA, l’AVL, l’ESO, la UNED

I també hi ha sigles que es lletregen, anomenades «alfabètiques», 
i s’apostrofen quan, en pronunciar-les, comencen per un so vocàlic.

l’A-7, la UGT, d’UGT, la ITV, l’FP [l’efepé]

4.2.4. Davant de cometes i de cursiva

Se seguixen les normes generals d’apostrofació davant d’ele-
ments que figuren entre cometes o en cursiva.

 El projecte, qualificat de «interés prioritari» per l’Administra-
ció...

 El projecte, qualificat d’«interés prioritari» per l’Administra-
ció...

4.3. Les abreviacions

Es pot trobar un llistat de les principals abreviacions en valencià en 
la pàgina web de Salt.usu (<https://salt.gva.es/va/>), entrant en Gra-
maTIC, en l’apartat corresponent (abreviatures, símbols o sigles).

Pel que fa al castellà, es pot trobar un llistat de les principals abre-
viacions en l’enllaç <https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas>, 
del Diccionario panhispánico de dudas, de la RAE.

https://salt.gva.es/va/
https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
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4.3.1. Característiques generals en valencià i en castellà

ABREVIATURES SÍMBOLS SIGLES/ACRÒNIMS

Poden flexionar en 
gènere

Sr. / Sra.

Poden flexionar en 
nombre

Srs. / Sres.

Poden accentuar-se

àr. (àrab) / íd. (ídem)

En valencià, poden 
apostrofar-se

l’art. (l’article)

No poden flexionar en 
gènere

-----------------------

No poden flexionar en 
nombre

-----------------------

No poden accentuar-se

-----------------------

En valencià, no poden 
apostrofar-se (excepte 
quan indiquen punts 

cardinals)

No poden flexionar en 
gènere

-----------------------

No poden flexionar en 
nombre

-----------------------

No poden accentuar-se

-----------------------

En valencià, poden 
apostrofar-se

l’IRPF / l’IPC

4.3.2. Usos exclusius

L’ús d’abreviacions és indicat per a taules, gràfics, llistes, quadros 
sinòptics, classificacions i altres casos similars. Per tant, no és convenient 
utilitzar-les en text corregut ni, per descomptat, en el títol de les dispo-
sicions.

 ANUNCI pel qual se sotmet a informació pública el Progra-
ma d’actuació integrada de la unitat d’execució núm. 4 del 
Pla parcial del sector SAU/i-1, La Escandella, de les NS.

 ANUNCI pel qual se sotmet a informació pública el Progra-
ma d’actuació integrada de la unitat d’execució número 4 
del Pla parcial del sector SAU/i-1, La Escandella, de les nor-
mes subsidiàries.

D’altra banda, no s’han de fer servir sigles de termes jurídics com 
ara «RD» (reial decret), «LGS» (Llei general de subvencions), etc., en les 
disposicions.

 D’acord amb el contingut de l’RD 659/2023, de 18 de juliol...

 D’acord amb el contingut del Reial decret 659/2023, de 18 
de juliol...

 Cal adoptar les mesures de difusió contingudes en l’LGS.

 Cal adoptar les mesures de difusió contingudes en la Llei 
general de subvencions.

Només s’han d’utilitzar les sigles quan es referixen a organismes o 
entitats que es denominen així habitualment: l’INVASSAT, l’IVAM, l’IVAJ, 
etc. Si les sigles no són d’ús habitual o freqüent, abans de fer-les servir 
per primera vegada, és recomanable desplegar-les, amb la denomi-
nació completa precedint la sigla o escrivint-la a continuació d’esta.

 La programació general de cada programa formatiu de 
qualificació bàsica formarà part de la PGA del centre.

 La programació general de cada programa formatiu de 
qualificació bàsica formarà part de la programació general 
anual (PGA) del centre.

 La programació general de cada programa formatiu de 
qualificació bàsica formarà part de la PGA (programació ge-
neral anual) del centre.

 Els successius anuncis relacionats amb esta convocatòria, 
els acords de la comissió avaluadora i el resultat d’este pro-
cés de selecció es publicaran en el TAO.

 Els successius anuncis relacionats amb esta convocatòria, 
els acords de la comissió avaluadora i el resultat d’este pro-
cés de selecció es publicaran en el Tauler d’Anuncis Oficials 
(TAO).

 Els successius anuncis relacionats amb esta convocatòria, 
els acords de la comissió avaluadora i el resultat d’este pro-
cés de selecció es publicaran en el TAO (Tauler d’Anuncis 
Oficials).

4.3.3. Abreviacions curtes

No s’han d’utilitzar abreviacions si ocupen els mateixos espais que 
la paraula o el sintagma sencers, o pràcticament els mateixos.

 avda.		    plza.

 av.			     pl.
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4.3.4. Reduplicacions

Cal evitar-les.

 18 pp.

 18 p.

 18 pàg.

 18 pàgines

 AVV (associació de veïns)

 AV

4.3.5. Antropònims

No s’ha d’afegir cap lletra ni cap lletra volada a l’antropònim.

 M.ª

 Ma.

 M.

4.3.6. Noms de pila

Quan consten només d’inicials s’escriuen amb un espai per a se-
parar-les.

 J.V. Escrig

 J. V. Escrig

4.3.7. Adreces

En l’expressió de les adreces, si s’utilitza l’abreviatura correspo-
nent, es preferix la barra en comptes del punt final, i en este cas sense 
fer ús dels elements de connexió entre el tipus de via i el nom d’esta 
(article, preposició, etc.).

 c. de Maribel Puig

 c/ Maribel Puig

4.3.8. Sigles

No porten punt per a separar les grafies que les componen.

 D.N.I., E.U.A.

 DNI, EUA

Concretant en les abreviatures «SA», «SL» i similars, que reben un 
tractament de sigla, no es posa el punt darrere les lletres ni s’hi deixa un 
espai entremig. Abans d’estes abreviatures, s’hi posa coma i un espai, 
i després, coma i espai, o punt, segons convinga.

 L’empresa Ferros Montse S. A. ha presentat la documenta-
ció requerida per l’Administració.

 L’empresa Ferros Montse, SA, ha presentat la documenta-
ció requerida per l’Administració.

 L’Administració ha reclamat la documentació requerida a 
l’empresa Ferros Montse, SA.

4.4. La puntuació

Cal tindre que en compte que la puntuació en un text té una gran 
importància, i, fins i tot, pot arribar a canviar el significat d’una frase si 
no és utilitzada correctament.

4.4.1. La coma

En principi, no s’ha de separar amb comes el subjecte del predi-
cat.

 L’alcaldessa presidenta, ha remés l’informe perquè siga es-
tudiat.

 L’alcaldessa presidenta ha remés l’informe perquè siga es-
tudiat.

Ara bé, de vegades és recomanable separar-los amb comes o, si 
no se’n vol fer ús, modificar l’estructura de la frase. El cas més habitual 
és quan el subjecte és molt llarg o complex, és a dir, quan el subjecte 
és una oració o conté una oració, o quan consta d’un nucli i un com-
plement llarg.
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 Les persones aspirants que no posseïsquen la nacionalitat 
espanyola i tinguen dret a participar en el procés han de 
presentar una fotocòpia del document que acredite la seua 
nacionalitat.

 Les persones aspirants que no posseïsquen la nacionalitat 
espanyola i tinguen dret a participar en el procés, han de 
presentar una fotocòpia del document que acredite la seua 
nacionalitat.

 Una de les actuacions realitzades en la promoció de l’ús 
del valencià en el món associatiu relacionat amb les festes 
populars per als exercicis 2021 i 2022 per la Generalitat és la 
convocatòria d’esta subvenció per a la redacció de llibres 
de festes.

 Una de les actuacions realitzades en la promoció de l’ús 
del valencià en el món associatiu relacionat amb les festes 
populars per als exercicis 2021 i 2022 per la Generalitat, és la 
convocatòria d’esta subvenció per a la redacció de llibres 
de festes.

La coma també s’utilitza, obligatòriament, per a separar comple-
ments explicatius, a diferència dels especificatius, que no en porten.

La convocatòria de subvencions a entitats educatives que 
serà publicada en el Butlletí Oficial de la Província d’Alacant 
determinarà els requisits que cal complir per a poder sol·lici-
tar-les. [El complement «que serà publicada en el Butlletí Ofi-
cial de la Província d’Alacant» no va entre comes i, per tant, 
és especificatiu, i fa referència a una única convocatòria, 
però n’hi ha d’altres que no seran publicades en el Butlletí 
Oficial de la Província d’Alacant.]

La convocatòria de subvencions a entitats educatives, que 
serà publicada en el Butlletí Oficial de la Província d’Alacant, 
determinarà els requisits que cal complir per a poder sol·li-
citar-les. [El complement «que serà publicada en el Butlletí 
Oficial de la Província d’Alacant» va entre comes i, per tant, 
és explicatiu, i fa referència a una única convocatòria, i que 
té la característica que serà publicada en el Butlletí Oficial de 
la Província d’Alacant.]

En les dates, la coma separa el lloc de la data.

Alacant, 6 d’octubre de 2023

En les adreces, la coma separa tots els elements que les integren: 
nom de la via, número de l’edifici, número del pis i de la porta, i districte 
postal.

c/ Pintor Oliet, 6, 4t 2a, 12006 Castelló de la Plana

4.4.2. El punt i coma

El punt i coma marca una pausa més llarga que la coma i més 
curta que el punt. Normalment, es fa servir per a indicar sèries llargues 
o complexes o amb una altra puntuació interna; l’última sèrie se sepa-
ra de l’antepenúltima per mitjà d’una coma seguida de la conjunció 
copulativa i.

 Segon. El règim jurídic aplicable a la subvenció objecte 
d’esta resolució és el que es conté en els preceptes decla-
rats bàsics de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, juntament 
amb els articles 159 i següents de la Llei 1/2015, de 6 de febrer 
de la Generalitat, d’hisenda pública, del sector públic instru-
mental i de subvencions, així com el que s’establix en la Llei 
5/1997, de 25 de juny, de la Generalitat Valenciana, per la 
qual es regula el Sistema de Serveis Socials en l’àmbit de la 
Comunitat Valenciana, en la Llei 11/2003, de 10 d’abril, de la 
Generalitat, sobre l’Estatut de les Persones amb Discapacitat, 
i en l’Orde 4/2017, de 6 de juliol, de la Vicepresidència i Con-
selleria d’Igualtat i Polítiques Inclusives.

 Segon. El règim jurídic aplicable a la subvenció objecte 
d’esta resolució és el que es conté en els preceptes declarats 
bàsics de la Llei 38/2003, de 17 de novembre; en els articles 
159 i següents de la Llei 1/2015, de 6 de febrer de la Generali-
tat, d’hisenda pública, del sector públic instrumental i de sub-
vencions; en la Llei 5/1997, de 25 de juny, de la Generalitat 
Valenciana, per la qual es regula el Sistema de Serveis Socials 
en l’àmbit de la Comunitat Valenciana; en la Llei 11/2003, 
de 10 d’abril, de la Generalitat, sobre l’Estatut de les Perso-
nes amb Discapacitat, i en l’Orde 4/2017, de 6 de juliol, de la 
Vicepresidència i Conselleria d’Igualtat i Polítiques Inclusives.

4.4.3. Els dos punts

Les funcions bàsiques d’este signe de puntuació són introduir enu-
meracions i citacions textuals, i precedir exemplificacions, conclusions 
o explicacions. Això vol dir que el text que seguix immediatament els 
dos punts ha d’estar íntimament relacionat amb el que el precedix, 
i que si hi ha més text a continuació i pertany a un altre segment de 
significat, ha d’estar separat per mitjà d’un signe de puntuació diferent 
(coma, punt i coma, punt, etc.).
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 També s’inserirà en la pestanya cinquena un document 
PDF o un zip amb el currículum, per a la qual cosa pot utilit-
zar-se el model establit en el següent enllaç: http://go.uv.es/
MsbS4r3, amb els mèrits degudament acreditats.

 També s’inserirà en la pestanya cinquena un document 
PDF o un zip amb el currículum, per a la qual cosa pot utilit-
zar-se el model establit en el següent enllaç: http://go.uv.es/
MsbS4r3. En l’esmentat document s’indicaran els mèrits, de-
gudament acreditats.

4.4.4. El punt

El títol dels articles i dels annexos no porta punt final.

Article 2. Criteris per a la inclusió d’esportistes en la Llista d’es-
portistes d’elit de la Comunitat Valenciana

ANNEX III
Criteris aplicables en la valoració dels resultats indicats en els 

annexos I i II

Quan el text es presenta disposat en blocs, tots els subapartats, 
paràgrafs, unitats d’informació, etc., han de dur punt final.

Entitat adjudicadora
a) Organisme: Generalitat Valenciana. Entitat Pública de Sa-
nejament d’Aigües Residuals de la Comunitat Valenciana.
b) Dependència que tramita l’expedient: Departament de 
Contractació.
c) Número d’expedient: 2017/GV/0013.
d) Adreça d’internet del perfil del contractant: https://www.
contrataciondelestado.es.

4.4.5. La puntuació en les citacions textuals

Quan les cometes delimiten una frase o un paràgraf sencers, la 
transcripció comença amb majúscula i el punt final va abans de les 
cometes de tancament.

 La Sentència 65/2018, de 7 de juny, del Tribunal Suprem, 
diu: «La legislació d’urgència té la finalitat de respondre a 
situacions concretes dels objectius governamentals que, per 
raons difícils de preveure, requerisquen una acció normativa 
immediata en un termini més breu que el que es requerix per 
la via normal, o pel procediment d’urgència per a la tramita-
ció parlamentària de les lleis».

 La Sentència 65/2018, de 7 de juny, del Tribunal Suprem, 
diu: «La legislació d’urgència té la finalitat de respondre a 
situacions concretes dels objectius governamentals que, per 
raons difícils de preveure, requerisquen una acció normativa 
immediata en un termini més breu que el que es requerix per 
la via normal, o pel procediment d’urgència per a la tramita-
ció parlamentària de les lleis.»

Quan reproduïx un fragment de text que no comprén el text sen-
cer d’una frase o paràgraf, comença amb minúscula i el punt final va 
després de les cometes de tancament.

 La Sentència 129/2016, de 21 de juliol, del Tribunal Consti-
tucional, establix que «L’adequada fiscalització del recurs al 
decret llei requerix, per consegüent, la definició pels òrgans 
polítics d’una situació d’extraordinària i urgent necessitat ex-
plícita i raonada, i que, per tant, el pressupost habilitant de 
l’extraordinària i urgent necessitat s’ha de dur a terme mit-
jançant la valoració conjunta de tots aquells factors que van 
determinar el Govern a dictar la disposició legal excepcio-
nal.»

 La Sentència 129/2016, de 21 de juliol, del Tribunal Consti-
tucional, establix que «l’adequada fiscalització del recurs al 
decret llei requerix, per consegüent, la definició pels òrgans 
polítics d’una situació d’extraordinària i urgent necessitat ex-
plícita i raonada, i que, per tant, el pressupost habilitant de 
l’extraordinària i urgent necessitat s’ha de dur a terme mit-
jançant la valoració conjunta de tots aquells factors que van 
determinar el Govern a dictar la disposició legal excepcio-
nal».

En el cas que s’haja d’elidir una part del text que va entre come-
tes, este es marcarà amb tres punts en l’interior de claudàtors ([...]).

La Llei orgànica 4/2007, de 12 d’abril [...] disposa el següent: 
«Als efectes de l’accés d’este professorat al cos de professors 
i professores titulars d’universitat [...] accediran directament 
al cos de professors i professores titulars d’universitat en les 
seues pròpies places.»

4.4.6. Els punts suspensius

Sempre són tres, i no s’han de posar darrere de l’abreviatura etc.

http://go.uv.es/MsbS4r3
http://go.uv.es/MsbS4r3
http://go.uv.es/MsbS4r3
http://go.uv.es/MsbS4r3
https://www.contrataciondelestado.es
https://www.contrataciondelestado.es
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4.4.7. El guió llarg

El guió llarg introduïx dins de la seqüència un element de contrast, 
en general brusc, poc usual en llenguatge juridicoadministratiu. En el 
teclat s’obté per mitjà de la combinació de tecles «Alt + 0150».

No s’ha de confondre amb l’ús del parèntesi, que servix, bàsica-
ment, per a introduir un aclariment o per a proporcionar una informa-
ció complementària d’ajuda al lector o lectora, més adient per a l’àm-
bit de documentació del DOGV.

 Per cada certificat de capacitació tècnica –llenguatge 
administratiu, llenguatge als mitjans de comunicació i correc-
ció de textos– s’afegirà 1 punt al còmput total.

 Per cada certificat de capacitació tècnica (llenguatge 
administratiu, llenguatge als mitjans de comunicació i correc-
ció de textos) s’afegirà 1 punt al còmput total.

4.4.8. Els claudàtors

L’ús més habitual dels claudàtors és el que s’ha esmentat en el 
punt 4.4.5: elidir una part del text.

La Llei orgànica 4/2007, de 12 d’abril [...] disposa el següent: 
«Als efectes de l’accés d’este professorat al cos de professors 
i professores titulars d’universitat [...] accediran directament 
al cos de professors i professores titulars d’universitat en les 
seues pròpies places.»

4.5. Els numerals

4.5.1. L’escriptura dels numerals

4.5.1.1. L’escriptura dels numerals amb xifres

S’escriuen amb xifres:

a) Els números que s’expressen amb més d’una paraula, unides 
amb guionets o sense.

 Els accèssits consistixen en una ajuda econòmica de cinc-
cents euros cadascun.

 Els accèssits consistixen en una ajuda econòmica de 500 
euros cadascun.

Ara bé, si en un mateix fragment es combinen números expressats 
amb una sola paraula i amb més d’una, cal escriure’ls tots amb xifres 
per tal d’evitar una barreja amb lletres.

 El primer accèssit consistix en una ajuda econòmica de 
cinc-cents euros cadascun, i el segon en una ajuda econò-
mica de 100 euros.

 El primer accèssit consistix en una ajuda econòmica de 500 
euros cadascun, i el segon en una ajuda econòmica de 100 
euros.

b) Els números amb decimals i els que van seguits de símbols o 
abreviatures. En el cas del tant per cent (%), cal deixar un espai entre 
el numeral i el símbol. Per a evitar separacions indegudes d’una línia a 
una altra, convé usar un espai no separable que s’obté amb la combi-
nació «Control + majúscules + espai».

Superfície afectada expropiable: 183,00 m².
El preu total és de 15 euros.
La persona sol·licitant ha d’aportar el 10 % del total a pagar.

 Les retribucions es distribuiran en un dotze per cent variable, 
que es percebrà en funció del compliment d’objectius.

 Les retribucions es distribuiran en un 12 % variable, que es 
percebrà en funció del compliment d’objectius.

c) Els números que indiquen xifres concretes, com ara els de les 
cases, pisos, portes, codis postals..., els de les dates, etc. Per a evitar se-
paracions indegudes d’una línia a una altra, convé usar un espai no se-
parable que s’obté amb la combinació «Control + majúscules + espai».

Adreça: avinguda de Míriam, núm. 2.

Alacant, 14 de febrer de 2024.

Ara bé, en el cas de dates històriques i de festivitats, el numeral 
s’ha d’escriure amb lletres.

 La festivitat del 9 d’Octubre és el dia del poble valencià.

 La festivitat del Nou d’Octubre és el dia del poble valencià.
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Cal fer notar, doncs, que s’ha d’escriure «Ciutat Administrativa 
Nou d’Octubre».

4.5.1.2. L’escriptura dels numerals amb lletres

S’escriuen amb lletres:

a) Els números que s’expressen amb una sola paraula.

 El personal esmentat disposa de 20 dies hàbils, comptadors 
des de l’endemà de la publicació d’esta resolució, per a pre-
sentar la documentació.

 El personal esmentat disposa de vint dies hàbils, compta-
dors des de l’endemà de la publicació d’esta resolució, per 
a presentar la documentació.

b) Les dècades expressades només amb la desena inicial.

 En la dècada dels 60 va començar a plantejar dos temes: 
l’individu i la multitud.

 En la dècada dels seixanta va començar a plantejar dos 
temes: l’individu i la multitud.

Però

 En la dècada de 1960 va començar a plantejar dos temes: 
l’individu i la multitud.

4.5.2. La puntuació en els numerals

4.5.2.1. Quatre xifres o més

Les quantitats de quatre xifres o més que representen magnituds 
han de dur obligatòriament un punt de separació entre els milers i les 
centenes.

D’acord amb l’Orde 1/2024, es destinarà un import de 500.000 
d’euros a programes...

Es proposa una nova impulsió des de l’estació de bombeig 
Almadrava en uns 2.127 metres lineals.

En canvi, les quantitats que representen números dins una sèrie 
(els anys, els codis postals, els números amb què es designen lleis o 
decrets...) no porten punt ni espai de separació entre els milers i les 
centenes.

D’acord amb l’article 14 de la Constitució Espanyola i amb la 
Llei orgànica 3/2007...

Universitat Politècnica de València. CIF Q4618002B. Camí de 
Vera, s/n, 46022 València.

4.5.2.2. Xifres de milions o bilions

Si una quantitat expressada en xifres redones és de milions, bilions, 
etc., cal posar la preposició d’/de a continuació de la xifra.

 S’autoritza una ampliació de crèdit en l’aplicació 
14.02.02.431.40.4 per import de 5.000.000 euros.

 S’autoritza una ampliació de crèdit en l’aplicació 
14.02.02.431.40.4 per import de 5.000.000 d’euros.

4.5.2.3. Seqüenciació

Quan, per raons de claredat, es desitge seqüenciar un numeral 
llarg com, per exemple, el d’un telèfon, cal fer-ho per mitjà d’espais, i 
deixar-lo en blocs de tres.

 Massamagrell: carrer de Carmen Pichastor, número 1, 
46130. Telèfon: 965936659.

 Massamagrell: carrer de Carmen Pichastor, número 1, 
46130. Telèfon: 965 936 659.

En el cas que calga publicar dades personals com ara el docu-
ment nacional d’identitat, el número d’identitat d’estranger, el passa-
port o document equivalent, la Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, 
de protecció de dades de caràcter personal i garantia dels drets digi-
tals, indica que s’expressarà amb quatre xifres numèriques aleatòries 
d’aquell, i la resta d’elements per mitjà d’asteriscos, fins a completar-lo.

 DNI núm. 99999999X

 DNI núm. ***9999**

4.5.2.4. Hores i minuts

Per a separar les hores i els minuts, encara que pot usar-se indis-
tintament tant el punt com els dos punts (sempre coherentment dins 
del mateix escrit), d’acord amb els criteris internacionals imperants són 
preferibles els dos punts.
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 Es convoca les persones aspirants admeses, el dia 15 de 
maig de 2024, a partir de les 09.00 hores, als llocs que s’indi-
quen en l’annex de la present resolució.

 Es convoca les persones aspirants admeses, el dia 15 de 
maig de 2024, a partir de les 09:00 hores, als llocs que s’indi-
quen en l’annex de la present resolució.

4.5.2.5. Dates abreujades

Quan s’abrevia una data, el dia, el mes i l’any s’escriuen separats 
amb un punt. En tot cas, és recomanable expressar-la desplegada.

 Amb data 17.11.2023, el Servei Territorial d’Indústria, Energia 
i Mines d’Alacant va dictar una resolució administrativa d’au-
torització de la realització de l’obra subterrània per a capta-
ció d’aigües al polígon 4, parcel·la 7, en el terme municipal 
de Biar.

 Amb data 17 de novembre de 2023, el Servei Territorial 
d’Indústria, Energia i Mines d’Alacant va dictar una resolució 
administrativa d’autorització de la realització de l’obra sub-
terrània per a captació d’aigües al polígon 4, parcel·la 7, en 
el terme municipal de Biar.

L’escriptura del dia i el mes ha de ser coherent. Així, doncs, si és 
necessari, caldrà afegir un zero perquè tots dos estiguen formats per 
dos caràcters.

8.3.2023
08.10.2024
23.02.2023
20.10.2024

4.5.2.6. Fórmules

En les fórmules, s’escriu un espai per a separar el símbol dels ele-
ments que van davant i darrere. Per a evitar separacions indegudes 
d’una línia a una altra, convé usar un espai no separable que s’obté 
amb la combinació «Control + majúscules + espai».

 Bloc 4: més de Nx27 m³/trimestre

 Bloc 4: més de N x 27 m³/trimestre

4.5.2.7. Decimals

En els números decimals, la part entera se separa de la fracció 
decimal amb una coma.

 Bloc 1: de 0 a 25 m³/trimestre: 0.2085 euros

 Bloc 1: de 0 a 25 m³/trimestre: 0’2085 euros

 Bloc 1: de 0 a 25 m³/trimestre: 0,2085 euros

4.6. La redona, la cursiva i la negreta

4.6.1. La redona

La redona és el tipus de lletra que s’utilitza en tot el text del do-
cument, incloent-hi annexos i taules. Això vol dir que no s’hi fa servir la 
negreta, i que la cursiva es reserva per a casos molt concrets, que són, 
bàsicament, els que es detallen a continuació.

4.6.2. La cursiva

La cursiva (combinació de tecles «Control + K») s’utilitza en els ca-
sos següents:

a) En el títol de la disposició.

DECRET 146/2023, de 5 de setembre, del Consell, pel qual 
s’aprova el Reglament orgànic i funcional de la Conselleria 
d’Agricultura, Ramaderia i Pesca.

CORRECCIÓ D’ERRADES de la Resolució de 5 de març de 
2024, de la Direcció General de Formació Professional, per la 
qual s’adjudiquen els premis extraordinaris de Formació Pro-
fessional convocats per la Resolució de 27 d’abril de 2023, de 
la Conselleria d’Educació, Cultura i Esport, corresponents al 
curs 2022-2023.

b) En el títol dels articles i assimilats.

Article 1. Disposicions generals

c) En el títol dels capítols.

CAPÍTOL II
Òrgans executius
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d) En els títols de les publicacions periòdiques, llibres i revistes.

Esta resolució entrarà en vigor el dia que es publique en el 
Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

La versió inicial del Pla d’acció territorial de l’Àrea Funcional 
de Castelló de la Plana s’ha publicat en El Periódico Medite-
rráneo.

e) En les paraules i locucions llatines no adaptades i en les parau-
les i expressions en un altre idioma; en este últim cas, sempre que siga 
possible, farem servir el terme o expressió adaptat.

La transcendència d’este projecte exigix l’acomodació de 
l’estructura administrativa de la Generalitat mitjançant la 
creació d’un òrgan ad hoc.

Formalització del contracte número CNMY17/DGTIC/17. Ser-
veis per al desenvolupament correctiu, adaptatiu i evolutiu 
del software que conforma el sistema d’informació Sigapunt 
i serveis de suport.

Formalització del contracte número CNMY17/DGTIC/17. Ser-
veis per al desenvolupament correctiu, adaptatiu i evolutiu 
del programari que conforma el sistema d’informació Siga-
punt i serveis de suport.

f) En els noms científics de les espècies vegetals i animals.

 Les espècies prioritàries de la microreserva de la platja del 
Quarter Vell són: Aristolochia clematitis, Otanthus maritimus, 
Calystegia soldanella i Ammophila arenaria.

 Les espècies prioritàries de la microreserva de la platja del 
Quarter Vell són: Aristolochia clematitis, Otanthus maritimus, 
Calystegia soldanella i Ammophila arenaria.

4.6.3. La negreta

La negreta té un ús molt restringit en el Diari Oficial de la Genera-
litat Valenciana. Tan sols s’utilitza en el terme «TÍTOL» i en el títol d’este.

TÍTOL I

Objecte, principis i àmbit d’aplicació de la llei

4.7. Les cometes

Fem servir les cometes tipogràfiques baixes i dobles (« »), amb la 
combinació de tecles «Alt + 174» per a les d’obertura i «Alt + 175» per 
a les de tancament. Quan apareixen cometes dins d’un text que ja 
està entre cometes, utilitzem les cometes altes i dobles (“ ”), i si, al seu 
torn, hi ha cometes dins d’estes cometes altes i dobles, usarem les altes 
i simples (‘ ’).

Per a sol·licitar l’assignació d’un interval de temps dins del 
qual s’haja de realitzar la sol·licitud d’inscripció, s’accedirà al 
tràmit telemàtic «Cita prèvia per a la inscripció en el progra-
ma “Bo viatge Comunitat Valenciana 2020-2021”.»

Les cometes s’utilitzen, principalment, en els casos següents:

a) En els títols de les exposicions, jornades i trobades, i només va en 
majúscula la inicial de la primera paraula.

Licitació per al servei de transport i embalatge de l’exposició 
«Miró. Ordre i desordre».

La trobada «Dona i discurs científic» va ser la carta de presen-
tació de l’Institut Universitari d’Estudis de les Dones.

b) En els títols de les campanyes, lemes i eslògans, i només va en 
majúscula la inicial de la primera paraula.

«Hui descansa el cotxe» és una campanya de la Generalitat 
Valenciana per a continuar amb els actes de la Setmana Eu-
ropea de la Mobilitat.

«Mobilitza't» és el lema per a 2020 de la campanya «Hui des-
cansa el cotxe».

c) En els noms dels plans, programes i projectes cal distingir dos 
casos:

c.1. Quan el genèric (pla, programa o projecte) forma part del 
seu nom propi, la denominació completa s’escriu sense cometes i va 
amb majúscula només la primera paraula.

La Conselleria de Sanitat presenta el Pla per a l’atenció a 
l’epilèpsia de la Comunitat Valenciana.

La Generalitat Valenciana ha iniciat el procediment admi-
nistratiu de desenvolupament del Programa d’optimització i 
integració terapèutica de la Comunitat Valenciana.
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	 4.5.2.4. Hores i minuts� 30
	 4.5.2.5. Dates abreujades� 31
	 4.5.2.6. Fórmules� 31
	 4.5.2.7. Decimals� 31

4.6. La redona, la cursiva i la negreta� 31
4.6.1. La redona� 31
4.6.2. La cursiva� 31
4.6.3. La negreta� 32

4.7. Les cometes� 32

Modificació número 2 del Projecte d’urbanització del sector 
11, Collet II, de sòl urbanitzable del Pla general d’ordenació 
urbana de Benicarló.

c.2. Quan el genèric (pla, programa o projecte) no forma part del 
seu nom propi, s’escriu amb minúscula, i la denominació establida va 
entre cometes i porta majúscula només en la primera paraula.

Seguiment del pla «Operacions de tresoreria per a consells 
comarcals 2024».

La Unió Europea ha posat en marxa el programa «Aire pur per 
a Europa».

Col·laboració en la realització del projecte «Personal de su-
port a la investigació».

d) En els noms dels capítols econòmics i de les línies pressupos-
tàries, els quals van entre cometes i sols la inicial de la primera paraula 
amb majúscula. Els programes i els subprogrames pressupostaris no van 
entre cometes, però sí entre comes, i sols la inicial de la primera paraula 
amb majúscula.

Per al finançament per la Presidència de la Generalitat es 
proposa [...] destinar [...] disponibilitats de crèdit existents en 
el capítol 1, «Despeses de personal», dels programes 112.30, 
Coordinació del diàleg social; 125.20, Agència Valenciana 
Antidespoblament, i 112.60, Relacions amb les comunitats 
autònomes i representació institucional.

Per a esta finalitat, el pressupost de la Generalitat per a 2021 
contempla en el capítol IV del programa pressupostari 125.20, 
Agència Valenciana Antidespoblament, la línia de subven-
ció S0939, «Eliminació exclusió financera en municipis i nuclis 
de població de la Comunitat Valenciana», amb una dotació 
inicial d’1.890.000,00 euros.

e) En les citacions textuals.

Els fragments de text s’escriuen entre cometes i no van en cursiva. 
Sobre la puntuació en les citacions textuals, vegeu l’apartat 4.4.5.

 L’article 48.3 de la Llei 2/2006, 3 de maig, d’educació, diu: 
«Podran cursar-se estudis de música o de dansa que no con-
duïsquen a l’obtenció de títols amb validesa acadèmica o 
professional en escoles específiques, amb organització i es-

tructura diferents i sense limitació d’edat. Estes escoles seran 
regulades per les administracions educatives.»

 L’article 48.3 de la Llei 2/2006, 3 de maig, d’educació, diu: 
«Podran cursar-se estudis de música o de dansa que no con-
duïsquen a l’obtenció de títols amb validesa acadèmica o 
professional en escoles específiques, amb organització i es-
tructura diferents i sense limitació d’edat. Estes escoles seran 
regulades per les administracions educatives.»



34

1. CARACTERÍSTIQUES GENERALS DELS 
DOCUMENTS

2. ASPECTES GRAMATICALS EN VALENCIÀ

3. ASPECTES GRAMATICALS EN CASTELLÀ

4. ORTOTIPOGRAFIA

5. MAJÚSCULES I MINÚSCULES

6. TOPONÍMIA

7. TRACTAMENTS

8. USOS INCLUSIUS DEL LLENGUATGE

9. BIBLIOGRAFIA

5. Majúscules i minúscules� 34
5.1. Noms de documents legals i 
administratius� 34

5.1.1. Inicial en majúscula� 34
5.1.2. Inicial en minúscula� 35
5.1.3. Designacions correferents� 35
5.1.4. Expressions anafòriques� 35
5.1.5. Parts d’un document� 35

5.2. Noms d’institucions, organismes, entitats i 
òrgans� 36
5.3. Les paraules administració, estat, govern 
i similars� 36
5.4. Les paraules pla, programa i projecte� 36

5. Majúscules i minúscules

La majúscula té dos funcions dins de la frase: la demarcativa, en 
posició inicial de paraula i darrere de determinats signes de puntuació, 
i la distintiva, per a diferenciar els noms comuns dels noms propis.

Per tal d’aconseguir el més alt grau d’unificació en els textos que 
generen els diferents departaments de l’Administració valenciana, del 
sector públic instrumental de la Generalitat, de les institucions de la Ge-
neralitat (article 20.3 de l’Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valen-
ciana), de les Corts Valencianes, de les entitats locals, de les universi-
tats públiques de la Comunitat Valenciana, de les universitats privades i 
d’unes altres persones jurídiques privades, esdevé necessari establir uns 
criteris bàsics pel que fa a l’ús de les majúscules i les minúscules.

5.1. Noms de documents legals i administratius

5.1.1. Inicial en majúscula

Només s’ha d’escriure en majúscula la lletra inicial de la primera 
paraula del nom dels documents administratius que s’esmenten més 
avall, sempre que vagen acompanyats d’una dada que n’identifique 
la singularitat, com ara el número de la disposició o la data d’aprova-
ció o d’adopció. Per als casos en què estos noms de documents s’es-
criuen en minúscula, vegeu els apartats 5.1.3 i 5.1.4.

acceptació
acord
aplicació
aprovació
arranjament
canvi de cartes
canvi de notes
carta d’assistència
circular
conveni
correcció d’errata
correcció d’errades
decisió
declaració
decret
decret legislatiu
decret llei
denúncia (d’un conveni)

llei (estatal, autonòmica)
llei orgànica
manifest
mecanisme
memoràndum
mesura
moció
modificació
orde
orde ministerial
ordenança
pacte
pla
posició
pregunta parlamentària
programa
projecte de llei
proposició de llei

dictamen
directiva
edicte
entrada en vigor
esmena
estatut
guia
informe
instrucció
instrument
intercanvi de cartes
interlocutòria
interpel·lació

proposició no de llei
protocol
providència
ratificació
reglament
reial decret
reial decret legislatiu
reial decret llei
resolució
resposta parlamentària
sentència
tractat

El Decret llei 10/2023, de 10 d’agost, del Consell, pel qual es 
reduïx temporalment l’import de les taxes pròpies i preus pú-
blics de la Generalitat.

La Resolució número 293/2024, de 15 de març, de l’Agència 
de Prevenció i Lluita contra el Frau i la Corrupció de la Comu-
nitat Valenciana, proveïx, pel sistema de lliure designació, el 
lloc de treball de naturalesa funcionarial número 37, lletrat/
lletrada (convocatòria LD 1/2024).

Per mitjà de la Correcció d’errades de la Resolució de 29 de 
febrer de 2024, es designen els comités clínics previstos per la 
Llei orgànica 1/2023, de 28 de febrer, de salut sexual i repro-
ductiva i de la interrupció voluntària de l’embaràs.

També s’escriuen amb majúscula quan s’utilitzen denominacions 
abreviades d’estos noms, és a dir, quan només se n’expressa una part.

La Llei de procediment administratiu.

Cal recordar, però, que el títol de les disposicions que es publiquen 
en el DOGV comencen amb el rang d’estes, i que este últim s’escriu tot 
amb majúscules, seguit del tema respectant els usos establits per a les 
majúscules i les minúscules.

DECRET 35/2024, de 26 de març, del Consell, pel qual es crea 
l’Acadèmia Valenciana del Tango.
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5.1.2. Inicial en minúscula

Van amb minúscula totes les paraules –també la inicial– del nom 
dels documents següents:

acta

addenda

adjudicació

anunci

carnet (de biblioteca, etc.)

carta d’elector

carta de pagament

carta pública

conflicte

conflicte positiu de competència

contracte

convocatòria

denúncia

diligència

document nacional d’identitat (DNI)

document únic electrònic (DUE)

expedient

full de comunicació de dades

informació pública

licitació

llicència (de pesca, etc.)

notificació

número d’identificació fiscal (NIF)

passaport

permís de conduir

plec de càrrecs

plec de clàusules

plec de prescripcions

projecte

proposta de resolució

qüestió d’il·legalitat

qüestió d’inconstitucionalitat

recurs d’alçada

recurs d’anul·lació

recurs d’apel·lació

recurs d’inconstitucionalitat

recurs de cassació

recurs de queixa

recurs de reforma

recurs de reposició

recurs de revisió

recurs de súplica

targeta de la Seguretat Social

La disposició per la qual es resol la convocatòria de places 
en les residències juvenils de l’Institut Valencià de la Joventut 
per al curs 2023-2024, per a joves.

La informació pública de la modificació del PGOU per a la in-
corporació de la fitxa de protecció del Depòsit de Gas Lebón 
al Catàleg estructural de béns i espais protegits de natura 
urbana (expedient número 3001/2020/233).

La citació a termini a les persones interessades en el recurs 
contenciós administratiu, procediment de drets fonamentals 
000245/2021, per a comparéixer en la via jurisdiccional.

Com ja s’ha dit anteriorment, cal recordar que el títol de les dispo-
sicions que es publiquen en el DOGV comencen amb el rang d’estes, i 
que este últim s’escriu tot amb majúscules, seguit del tema respectant 
els usos establits per a les majúscules i les minúscules.

ANUNCI pel qual s’aprova l’oferta d’ocupació pública per a 
l’any 2024.

5.1.3. Designacions correferents

S’anomena designació correferent la denominació no ajustada 
al nom exacte d’una determinada disposició, i en este cas la inicial 
s’escriu en minúscula.

La llei reguladora del joc.

El decret d’aprovació de les bases reguladores per a la con-
cessió...

5.1.4. Expressions anafòriques

Quan es fa referència al nom genèric d’un document mencionat 
anteriorment, per mitjà d’expressions anafòriques com este, l’esmen-
tat, el dit, el mencionat, el seu, etc., la referència al document s’escriu 
amb minúscula, llevat que este document estiguera expressat amb el 
nom complet, i en este cas ja no seria genèric, sinó part del nom propi.

Amb esta resolució es pretén...

El decret pel qual s’aprova el seu reglament orgànic i funcio-
nal... [de la Conselleria de Sanitat]

L’article 29 de l’esmentada llei, que regula la integració...

L’esmentada Llei 5/2014...

Esta Resolució de 22 de març de 2024, de la Direcció General 
de Funció Pública...

5.1.5. Parts d’un document

S’escriuen amb minúscula.

el llibre primer de la llei...

l’article 15

la disposició addicional primera

l’annex III
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5.2. Noms d’institucions, organismes, entitats i òrgans

S’escriuen amb majúscula tots els substantius i adjectius, incloent-hi 
el genèric quan forma part integrant del nom.

la Conselleria de Sanitat
la Universitat Politècnica de València
la Diputació Provincial d’Alacant
l’Ajuntament de Cirat

Quan el nom de l’entitat està abreviat, cal mantindre la majús-
cula en els substantius i adjectius expressats, inclòs el cas en què se’n 
mencione només el genèric si ens referim a una entitat concreta, única 
i determinada.

L’Ajuntament [d’Almoradí] convocarà un concurs públic...

Ara bé, si el genèric fa la funció de nom comú, és a dir, va acom-
panyat d’un determinant que no és un article definit, o d’un comple-
ment especificatiu, s’escriu amb minúscula; quan va en plural, també 
s’escriu amb minúscula.

Esta direcció general és la responsable… [acompanyat del 
demostratiu esta]

La conselleria competent [acompanyat de l’especificatiu 
competent]

Els ajuntaments de Xixona i de la Torre de les Maçanes [en 
plural]

Se n’exceptua el cas especial en què, al costat d’un anafòric 
com este, el mencionat, etc., s’expresse el nom sencer de la institu-
ció, l’organisme, l’entitat o l’òrgan, o una part que ultrapasse el simple 
genèric.

Esta Direcció General de Funció Pública...

5.3. Les paraules administració, estat, govern i similars

Algunes paraules, com ara administració, església, exèrcit, coro-
na, estat, govern o hisenda, poden usar-se amb valor de noms comuns 
amb els significats lèxics usuals, però també poden utilitzar-se com a 
noms propis del conjunt d’institucions corresponents, vistes com a ens 
únics i individualitzats entesos en sentit abstracte. En estos casos, com a 

tals noms propis, cal escriure’ls en majúscula. Cal fer notar que els ad-
jectius concretitzadors que els acompanyen han d’anar en minúscula.

l’Administració local
l’Administració de la Generalitat Valenciana
l’Administració de justícia
l’Administració general de l’Estat
l’Estat espanyol
el Govern francés

En els casos de la Generalitat Valenciana i el Govern Valencià, 
es considera que, per tradició, els adjectius també pertanyen al nom 
propi, i, per tant, s’escriuen amb majúscula.

Quan estes paraules van acompanyades d’expressions anafòri-
ques com este, l’esmentat, el dit, el mencionat, el seu, etc., o d’ele-
ments especificadors, o quan van en plural, s’escriuen amb minúscula.

esta administració / este estat / este govern

cada administració pública / cada estat / cada govern

les diverses administracions / els diversos estats / els diversos 
governs

5.4. Les paraules pla, programa i projecte

En les denominacions dels plans, programes i projectes es poden 
donar dos possibilitats:

a) Que el genèric (pla, programa i projecte) forme part del seu 
nom propi. En este cas, la denominació completa s’escriu sense come-
tes i va en majúscula només la inicial de la primera paraula.

La Conselleria d’Educació, Universitats i Ocupació presenta 
el Pla valencià de foment del llibre i la lectura.

La Generalitat Valenciana ha iniciat el procediment admi-
nistratiu de desenvolupament del Programa d’optimització i 
integració terapèutica de la Comunitat Valenciana.

Modificació número 2 del Projecte d’urbanització del sector 
11, Collet II, de sòl urbanitzable del Pla general d’ordenació 
urbana de Benicarló.
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b) Que el genèric (pla, programa i projecte) no forme part del 
seu nom propi. En este cas, el genèric s’escriu amb minúscula, i la de-
nominació establida va entre cometes i porta majúscula només en la 
primera paraula.

Seguiment del pla «Operacions de tresoreria per a consells 
comarcals 2024».

La Unió Europea ha posat en marxa el programa «Aire pur per 
a Europa».

Col·laboració en la realització del projecte «Personal de su-
port a la investigació».

També s’escriuen amb minúscula quan funcionen com a nom 
comú, és a dir, quan van acompanyats d’expressions anafòriques com 
este, l’esmentat, el dit, el mencionat, el seu, etc., o d’elements especi-
ficadors, o quan van en plural.

Cal garantir la posada en marxa d’un pla de foment de la 
lectura.

Amb l’esmentat programa es vol posar en relleu la importàn-
cia del sector.

Estan pendents de publicar diversos projectes de reurbanit-
zació de la zona.

Per a més informació sobre majúscules i minúscules, vegeu:

En valencià

• Criteris lingüístics de l’Administració de la Generalitat:

<https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf>

• Manual de documentació administrativa (AVL):

<https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_
AVL_5a-ed.pdf>

• GramaTIC de Salt.usu:

<https://salt.gva.es/va/gramatic>

En castellà

• Diccionario panhispánico de dudas (RAE): 

<https://www.rae.es/dpd/may%C3%BAsculas>

• Fundeu:

<https://www.fundeu.es/dudas/tipo-de-duda/mayusculas-y-
minusculas/>

https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_AVL_5a-ed.pdf
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_AVL_5a-ed.pdf
https://salt.gva.es/va/gramatic
https://www.rae.es/dpd/may%C3%BAsculas
https://www.fundeu.es/dudas/tipo-de-duda/mayusculas-y-minusculas/
https://www.fundeu.es/dudas/tipo-de-duda/mayusculas-y-minusculas/
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6. Toponímia

6.1. Generalitats

Pel que fa als noms de llocs (municipis, províncies, comarques, 
comunitats, estats, accidents geogràfics, vies públiques, etc.), el criteri 
general és fer servir-ne les formes en valencià tot respectant els criteris 
legals establits.

Cal remarcar un aspecte important relacionat amb l’ús de l’arti-
cle davant de topònims:

6.1.1. En textos en valencià

• Els articles inicials dels topònims valencians i dels topònims adap-
tats al valencià seguixen els mateixos criteris d’ús, és a dir, s’escriuen 
amb minúscula i s’apostrofen i es contrauen seguint les regles ortogrà-
fiques generals.

Les instàncies s’han d’adreçar a l’Ajuntament del Pinós.

La conferència del president serà al Caire.

• Els articles inicials dels topònims no adaptats al valencià s’es-
criuen amb majúscula, i no s’apostrofen ni es contrauen.

la ciutat de Los Angeles

la comarca de La Jacetania

6.1.2. En textos en castellà

• Els articles inicials dels topònims castellans i dels topònims adap-
tats al castellà seguixen els mateixos criteris d’ús, és a dir, s’escriuen 
amb majúscula.

Las instancias se tienen que dirigir al Ayuntamiento de La Yesa.

La conferencia del presidente será en El Cairo.

• Els articles inicials dels topònims valencians no adaptats al cas-
tellà s’escriuen amb majúscula, i s’apostrofen seguint les regles ortogrà-
fiques generals de l’apostrofació en valencià, però no es contrauen.

el polideportivo de L’Eliana

la localidad de El Verger

6.2. Municipis de la Comunitat Valenciana

En la documentació oficial s’han d’utilitzar les denominacions 
oficials dels municipis valencians, que es poden consultar en el web 
<https://www.avl.gva.es/municipis/>, de l’Acadèmia Valenciana de la 
Llengua, a on apareixen el nom oficial, el nom en valencià, el gentilici 
i el predomini lingüístic del municipi segons la Llei d’ús i ensenyament 
del valencià.

6.3. Comarques de la Comunitat Valenciana

Tot i no tindre una denominació oficial, les comarques són topò-
nims molt utilitzats en l’Administració valenciana. Estes són les formes 
recomanades per l’Acadèmia Valenciana de la Llengua:

VALENCIÀ CASTELLÀ

l’Alacantí
l’Alcalatén
l’Alcoià
l’Alt Maestrat
l’Alt Millars
l’Alt Palància
l’Alt Vinalopó
el Baix Maestrat
el Baix Segura
el Baix Vinalopó
el Camp de Morvedre
el Camp de Túria
la Canal de Navarrés
el Comtat
la Costera
la Foia de Bunyol
l’Horta
la Marina Alta
la Marina Baixa
la Plana Alta
la Plana Baixa
la Plana d’Utiel-Requena
els Ports
el Racó d’Ademús
la Ribera Alta
la Ribera Baixa
la Safor
la Serrania
la Vall d’Albaida
la Vall de Cofrents-Aiora
el Vinalopó Mitjà

L’Alacantí
L’Alcalatén
L’Alcoià
L’Alt Maestrat
El Alto Mijares
El Alto Palancia
El Alto Vinalopó
El Baix Maestrat
La Vega Baja
El Baix Vinalopó
El Camp de Morvedre
El Camp de Túria
La Canal de Navarrés
El Comtat
La Costera
La Hoya de Buñol
L’Horta
La Marina Alta
La Marina Baixa
La Plana Alta
La Plana Baixa
La Plana de Utiel-Requena
Els Ports
El Rincón de Ademuz
La Ribera Alta
La Ribera Baixa
La Safor
La Serranía
La Vall d’Albaida
El Valle de Cofrentes-Ayora
El Vinalopó Medio

6.4. Toponímia menor de la Comunitat Valenciana

Per a la toponímia menor (rius, mars, serralades i altres accidents 
geogràfics), cal atindre’s a les formes consignades en el Nomenclàtor 

https://www.avl.gva.es/municipis/
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toponímic valencià, de l’Acadèmia Valenciana de la Llengua, consul-
table des de la pàgina web de l’Institut Cartogràfic Valencià: <https://
geontv.gva.es/>.

Com a norma general, s’escriuen amb minúscula les designacions 
genèriques –orografia (pic, serralada, vall, cap...), hidrografia (riu, llac, 
mar, badia, golf…), etc.–, i s’utilitzen en la llengua corresponent (siga 
valencià o castellà). La part pròpia del topònim s’adapta en el cas 
que s’haja generat una forma específica en la tradició cultural de la 
llengua del text.

VALENCIÀ CASTELLÀ

la vall de Gallinera
el cap de la Nau
el riu Millars
la ciutat de Trujillo
el pic del Tourmalet
l’illa de Curaçao

La Vall de Gallinera
el cabo de la Nau
el río Mijares
la ciudad de Trujillo
el pico del Tourmalet
la isla de Curaçao

6.5. Exotopònims

Un exotopònim és un nom propi de lloc que s’utilitza en una llengua 
determinada per a fer referència a llocs que no pertanyen a la seua 
àrea lingüística. S’ha de tindre en compte que, en general, els països, 
els estats i la toponímia major (capitals, ciutats importants, alguns ac-
cidents geogràfics, etc.) solen tindre una forma tradicional adaptada. 
Es pot consultar una llista molt completa de topònims en valencià en 
la publicació de l’Acadèmia Valenciana de la Llengua Criteris per a la 
fixació de la toponímia valenciana, consultable en línia: <https://www.
avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf>

VALENCIÀ CASTELLÀ

Copenhaguen
Sardenya
Caucas
Biscaia
Viena

Copenhague
Cerdeña
Cáucaso
Vizcaya
Viena

Ara bé, si els topònims no tenen una denominació tradicional va-
lenciana, cal respectar la seua forma original, sense cap adaptació.

Badajoz

Puerto Rico

Zamora

6.6. Toponímia urbana

Com a norma general, s’escriuen en minúscula les designacions 
genèriques de la toponímia urbana (vies públiques, barris, districtes...) i 
s’expressen en la llengua corresponent (siga valencià o castellà). Per a 
la part pròpia del topònim s’ha de tindre en compte la competència 
que tenen les corporacions municipals a l’hora d’elaborar i aprovar els 
seus propis nomenclàtors de toponímia urbana.

VALENCIÀ CASTELLÀ

carrer de Sant Blai
barri de les Carolines Baixes
districte de l’Olivereta

calle de San Blas
barrio de las Carolinas Bajas
distrito de La Olivereta

A més a més, s’ha de fer ús de la preposició de (més l’article co-
rresponent, si és el cas) per a unir la part genèrica amb la part específi-
ca d’estos topònims. Això no obstant, esta preposició no s’utilitza quan 
el genèric està abreviat.

carrer del Roure
c/ Roure
avinguda del Doctor Fleming
av. Doctor Fleming

Per a més informació sobre toponímia, vegeu:

En valencià

• Criteris lingüístics de l’Administració de la Generalitat:

<https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf>

• Criteris per a la fixació de la toponímia valenciana (AVL):

<http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.
pdf>

• GramaTIC de Salt.usu:

<https://salt.gva.es/va/gramatic>

https://geontv.gva.es/
https://geontv.gva.es/
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf
http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
https://salt.gva.es/va/gramatic
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7. Tractaments

En la redacció dels documents que es publiquen en el DOGV no 
s’utilitza cap tipus de tractament protocol·lari.

 D’una part, l’Honorable Senyora Consellera de Medi Am-
bient, Aigua, Infraestructures i Territori...

 D’una part, la consellera de Medi Ambient, Aigua, Infraes-
tructures i Territori...

 Actua en nom i representació d’esta universitat el Senyor 
Rector Magnífic...

 Actua en nom i representació d’esta universitat el rector...

 Estime parcialment el recurs contenciós administratiu pre-
sentat per la senyora XXXXXXX...

 Estime parcialment el recurs contenciós administratiu pre-
sentat per XXXXXXX...

8. Usos inclusius del llenguatge

8.1. Aspectes generals

L’Administració pública està en una constant interacció amb la 
ciutadania; per això, tota la documentació que esta administració ge-
nera diàriament, tant la que es publica en el DOGV com la resta, exer-
cix una gran influència en la societat. El discurs administratiu i polític, 
referent que gaudix d’una gran projecció social, ha d’actualitzar-se 
d’acord amb les noves demandes i emergències socials, i, ara per ara, 
la igualtat i la no-discriminació sexista són dos d’estes exigències.

Les institucions públiques, com també tot el personal que treballa 
en l’esfera pública, han de consolidar i naturalitzar un discurs oficial ex-
plícitament inclusiu que represente totes les persones d’esta societat, 
sense excepcions.

El llenguatge que ha de vehicular este canvi de paradigma és 
aquell que inclou, més enllà dels genèrics, tota la ciutadania. Fer dis-
cursos inclusius és el primer pas per tal de crear i recrear un imaginari 
col·lectiu des de la igualtat, amb entitat i autoritat públiques, exempli-
ficador i coherent amb el món en què vivim.

És evident que amb el llenguatge expressem i construïm la realitat. 
Un dels aspectes de la comunicació pública que s’ha d’eliminar, molt 
especialment en l’àmbit administratiu, és el sexisme en el llenguatge. 
Els esforços d’un bon nombre d’administracions per contrarestar 
esta tendència ha quedat reflectit en la proliferació de manuals 
d’estil que tracten la qüestió, com ara la guia de la Generalitat, de 
2009, Igualtat, Llenguatge i Administració: propostes per a un ús no 
sexista del llenguatge, disponible en <https://oficinaigualtat.uib.
cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--
propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf>.

Es pot dir que en totes les publicacions del DOGV hi ha termes sus-
ceptibles de ser reescrits de manera explícitament inclusiva per mitjà de 
desdoblaments. Les professions i els llocs de treball de convocatòries, 
borses de treball, nomenaments, cessaments, ofertes d’ocupació pú-
bliques, etc., es poden expressar en masculí i en femení: professores, 
professors, administratives, administratius, doctores, doctors, propie-
tàries, propietaris, agricultores, agricultors, peona, peó, estudiantes, 
estudiants, becàries, becaris, investigadores, investigadors, bomberes, 
bombers, jutgesses, jutges, tècniques, tècnics, enginyeres, enginyers, 
oficiales, oficials, intendentes, intendents, i un llarguíssim etcètera. Cal 
tindre en compte que quan es fa servir un desdoblament d’este tipus, 
la concordança serà sempre en masculí genèric plural (no és impres-
cindible la presència del doble gènere en tots els elements de la frase).

Tot seguit presentem una sèrie de solucions i propostes.

https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
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8.2. Noms desdoblats i concordança

8.2.1. Concordança

Quan dins d’un mateix sintagma nominal hi ha dos o més noms 
de gènere diferent amb un adjectiu comú, l’adjectiu concorda amb 
aquells en masculí i en plural.

 Una plaça de gestor i gestora lingüístic.

 Una plaça de gestor i gestora lingüístics.

8.2.2. Conjunció disjuntiva

El mateix passa si la conjunció és disjuntiva.

 Una plaça de gestor o gestora lingüístic.

 Una plaça de gestor o gestora lingüístics.

Es pot fer un canvi d’orde dels substantius, per a aconseguir major 
naturalitat.

Una plaça de gestora o gestor lingüístics.

8.2.3. Desplegament

També hi ha l’opció de desplegar els substantius de l’alternança.

Una plaça de capatàs encarregat o capatassa encarregada.

8.2.4. Repetició d’unitats

Quan el gènere el marca l’adjectiu perquè el substantiu és invaria-
ble, convé fer-ne el desdoblament amb la repetició de les dos unitats.

Una plaça d’auxiliar administratiu o auxiliar administrativa.

RESOLUCIÓ de 8 d’octubre de 2018, de la Presidència del 
Consorci Hospital General Universitari de València, per la 
qual es determina la composició nominal de les comissions 
de selecció corresponents a les convocatòries de concurs 
oposició de tècnic o tècnica superiors no assistencials, tècnic 
o tècnica mitjans, i auxiliar administratiu o auxiliar administra-
tiva, pertanyents a les ofertes d’ocupació pública 2016 i 2017 
d’esta entitat, convocades per resolucions de 27 d’abril de 
2018, d’este mateix organisme.

8.3. Noms col·lectius i concordança

8.3.1. Noms col·lectius

L’ús dels col·lectius també és un recurs lingüístic inclusiu, com el 
cas dels desdoblaments de l’apartat anterior. Estes formes col·lectives 
fan referència normalment a grups de persones que pertanyen a un 
grup, cos, escala o activitat professional o acadèmica determinats.

La Direcció General de Funció Pública de la Generalitat definix els 
cossos professionals a través d’una construcció adjectiva per tal d’evi-
tar-ne el desdoblament.

Cos superior tècnic d’arxivística.

Cos superior tècnic d’enginyeria de camins.

Cos superior de gestió en acció social.

Cos superior tècnic de psicologia.

8.3.2. Concordança

Un altre recurs per a evitar solucions no inclusives és mantindre la 
concordança entre el substantiu femení i l’adjectiu que l’acompanya, 
i no considerar este com un genèric.

 Categoria superior tècnic de psicologia.

 Categoria superior tècnica de psicologia.

 Escala superior tècnic de psicologia.

 Escala superior tècnica de psicologia.

8.3.3. Concordança adjectiu-substantiu

És preferible fer concordar el gènere i el nombre del nom col·lectiu 
amb l'adjectiu o substantiu corresponent.

RESOLUCIÓ de 23 de gener de 2023, del Rectorat, per la qual 
es nomenen funcionaris i funcionàries les persones aspirants 
que han superat les proves selectives d’accés al grup A (sub-
grup A2), pel torn lliure, sector d'administració especial, esca-
la tècnica mitjana d'arxius, biblioteques i museus, convoca-
des per la Resolució de 17 de juny de 2021 (BOE 30.06.2021).
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8.3.4. Formes genèriques

 Segons el que s’acorda, els damnificats per la dana...
 Segons el que s’acorda, les víctimes de la dana...

 Els alumnes del curs 2007-2008 iniciaran l’aprenentatge...
 L’alumnat del curs 2007-2008 iniciarà l’aprenentatge...

 El director del centre ha de convocar els professors.
 La Direcció del centre ha de convocar el professorat.

Però en este apartat també es tindrà en compte l’antecedent.

La Direcció del centre ha de convocar els professors esmen-
tats. [Prèviament, s’haurà fet referència als professors con-
crets, de sexe masculí.]

L’esfera pública i institucional és un espai de poder en què, tal 
com passa en la resta de l’àmbit laboral, la presència de les dones és 
cada dia més nombrosa. Quant al peu de firma de les disposicions, 
sempre hi ha de constar el nom i cognoms de qui firma; per contra, en 
el títol del mateix document constarà només l’òrgan o entitat (direcció 
general, conselleria, alcaldia, gerència...) en lloc del càrrec a què fa 
referència (alcaldessa, alcalde, conseller, consellera...).

 ANUNCI pel qual se sotmet a informació pública la resolu-
ció de l’alcaldessa sobre l’expedient 157055H, Pla de reforma 
interior de Picassent.

[...]
Picassent, 8 de març de 2024

Ana Claramunt Bodí
Alcaldessa

 ANUNCI pel qual se sotmet a informació pública la resolu-
ció de l’Alcaldia sobre l’expedient 157055H, Pla de reforma 
interior de Picassent.

[...]
Picassent, 8 de març de 2024

Ana Claramunt Bodí
Alcaldessa

 RESOLUCIÓ de 24 d’agost de 2023, de la directora general 
de Relacions amb les Corts...

[...]
València, 24 d’agost de 2023

Raquel Gallart Rico
Directora general de Relacions amb les Corts

 RESOLUCIÓ de 24 d’agost de 2023, de la Direcció General 
de Relacions amb les Corts...

[...]
València, 24 d’agost de 2023

Raquel Gallart Rico
Directora general de Relacions amb les Corts

 ORDE 1/2023, de 15 de gener, de la consellera de Sanitat...

[...]
València, 10 de febrer de 2023

Lucía Soler Casanova
Consellera de Sanitat

 ORDE 1/2023, de 15 de gener, de la Conselleria de Sanitat...

[...]
València, 10 de febrer de 2023

Lucía Soler Casanova
Consellera de Sanitat

8.4. Solucions divergents segons la llengua utilitzada

En algunes ocasions és preferible no autoimposar-se solucions in-
clusives simètriques per a valencià i castellà, ja que cada una té uns 
mecanismes distints i, per tant, unes necessitats diferents.
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RESOLUCIÓ de 17 d’octubre de 2018, de la Direcció General 
de Centres i Personal Docent, per la qual es convoca un con-
curs de trasllats dels funcionaris i funcionàries docents del cos 
de mestres per a la provisió de places en l’àmbit de gestió de 
la Generalitat Valenciana.

RESOLUCIÓN de 17 de octubre de 2018, de la Direcció Ge-
neral de Centros y Personal Docente, por la que se convoca 
concurso de traslados del personal funcionario docente del 
cuerpo de maestros y maestras para la provisión de plazas en 
el ámbito de gestión de la Generalitat Valenciana.

8.5. Exemples complexos

Hi ha redaccions que, per la seua complexitat, aconsellen fer des-
doblaments mínims.

RESOLUCIÓ de 24 d’octubre de 2023, de la Direcció General 
de Personal Docent, per la qual es convoca el procediment 
de provisió de llocs de personal funcionari docent dels cos-
sos de catedràtics i professors d’Ensenyament Secundari, de 
professors tècnics de Formació Professional, de professors es-
pecialistes en sectors singulars de Formació Professional, de 
catedràtics i professors d’escoles oficials d’idiomes, de cate-
dràtics i professors de Música i Arts Escèniques, i de catedrà-
tics, professors i mestres de taller d’Arts Plàstiques i Disseny, 
dependents de l’àmbit de gestió de la Generalitat Valencia-
na.

8.6. Ús de i/o

1. Cal utilitzar la conjunció copulativa i quan es definixen els mem-
bres que integren una col·lectivitat.

El cos de psicòlegs i psicòlogues de la Comunitat Valenciana.

La relació de professors i professores contractats doctors.

2. Cal utilitzar la conjunció disjuntiva o quan es vol indicar l’alter-
nança de membres que integren una col·lectivitat.

Una plaça de facultatiu o facultativa especialistes en Medi-
cina Interna.

	

8.7. L’ús de persona i part

Les paraules persona i part són un bon recurs lingüístic per a fer 
referència inclusiva explícita.

Les persones beneficiàries...

Els i les participants...

Llistat de persones admeses i excloses...

Les persones interessades han de presentar la sol·licitud...

La part recurrent pot demanar-ne una còpia...

Per tant, en els convenis, i tenint en compte que la part expositiva 
va encapçalada per estos substantius femenins, s’ha de fer ús de la for-
ma intervinents, atés que s’hi fa referència a les persones o a les parts 
que els subscriuen.

Vistabella del Maestrat, 11 de juny de 2021

Intervinents

D’una part, Isabel Gomis Fenollar [...]

D’una altra part, Pepa Martí Colomer [...]

8.8. Les alternances

Com en qualsevol escrit, cal guardar l’equilibri entre la correcció 
gramatical, la inclusiva i l’estil. Pel que fa als textos llargs, és recomana-
ble alternar tots els recursos lingüístics inclusius al nostre abast i fer-ne un 
ús harmoniós, dins d’una correcció i un estil adequats.

8.9. Les barres

Cal tindre en compte que l’ús de les barres pot sobrecarregar els 
textos i no són recomanables; tot i això, són una opció molt útil, en can-
vi, en el disseny de formularis, impresos o quadros, que disposen d’un 
espai limitat per a consignar informació. En el títol i en la firma no s’han 
d’utilitzar mai les barres.

Interessat/ada

Treballador/a

El/la responsable
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8.10. Altres qüestions i exemples

8.10.1. Altres qüestions

A) Algunes vegades és suficient prescindir de marques de gènere 
com les que proporcionen els articles o altres determinants, sense can-
viar el sentit del text.

 Els gerents i responsables determinaran...

 Gerents i responsables determinaran...

 Tots els responsables redactaran un informe...

 Cada responsable redactarà un informe...

B) En l’orde dels elements, l’habitual és el masculí davant del fe-
mení (pares i mares, home i dona, etc.); tot i això, se’n pot canviar 
l’orde.

Premis a la igualtat de dones i homes.

C) Els noms dels càrrecs i de les professions han de concordar en 
gènere.

El secretari conseller

La secretària consellera

Cal distingir, però, entre l’esment del càrrec d’una persona con-
creta i l’esment del càrrec de manera general, sense referir-se a qui 
l’ocupa en el present.

En les convocatòries, el president del tribunal pot emetre...

En les convocatòries, qui té la presidència del tribunal pot 
emetre...

En les convocatòries, la presidència del tribunal pot emetre...

En les convocatòries, el president o la presidenta del tribunal 
pot emetre...

Estos assumptes són competència del conseller de Sanitat.

Estos assumptes són competència del/de la titular de la Con-
selleria de Sanitat.

S’ha d’evitar fer servir usos tradicionals i sexistes per a ocupacions 
tradicionalment masculines o femenines.

 Concurs per a proveir una plaça de cuiner.

 Concurs per a proveir una plaça de cuiner o cuinera.

 Concurs per a proveir una plaça de netejadora.

 Concurs per a proveir una plaça de netejador o netejadora.

8.10.2. Més exemples

És preferible, sobretot en el títol, desdoblar les formes barrades.

 RESOLUCIÓ de 30 d’octubre de 2018, per la qual es fa l’ofer-
ta pública de dos places d’investigador/a doctor/a sènior.

 RESOLUCIÓ de 30 d’octubre de 2018, per la qual es fa 
l’oferta pública de dos places d’investigador o investigadora 
doctors sèniors.

 EXTRACTE de la Resolució de 19 d’octubre de 2018, del 
Rectorat, per la qual es convoquen beques especials per a 
estudiants/antes amb discapacitat i estudiants/antes col·la-
boradors/ores, per a la inclusió d’estudiantat amb discapaci-
tat, matriculats en la Universitat Miguel Hernández d’Elx en el 
curs acadèmic 2018-2019.

 EXTRACTE de la Resolució de 19 d’octubre de 2018, del 
Rectorat, per la qual es convoquen beques especials per a 
estudiantes i estudiants amb discapacitat i estudiantes o es-
tudiants col·laboradors, per a la inclusió d’estudiantat amb 
discapacitat, matriculats en la Universitat Miguel Hernández 
d’Elx en el curs acadèmic 2018-2019.

 BASES de la convocatòria 2023/OP001, del concurs oposi-
ció en torn lliure, i del concurs en torn de mobilitat, per a la 
cobertura de 41 places de bomber/a conductor/a.

 BASES de la convocatòria 2023/OP001, del concurs oposi-
ció en torn lliure, i del concurs en torn de mobilitat, per a la 
cobertura de 41 places de bomber o bombera conductors.
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9. Bibliografia

9.1. En valencià

• Diccionari normatiu valencià (AVL)

<http://www.avl.gva.es/lexicval/dnv>

• Manual de documentació administrativa (AVL)

<https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_
AVL_5a-ed.pdf>

• Criteris per a la fixació de la toponímia valenciana (AVL)

<http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.
pdf>

• Portal terminològic valencià

<https://www.avl.gva.es/lexicval/ptv?>

• Vocabulari jurídic (AVL)

<https://www.avl.gva.es/documents/31987/65425/Vocabulari_
juridic>

• Criteris lingüístics de l’Administració de la Generalitat

<https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf>

• GramaTIC de Salt.usu

<https://salt.gva.es/va/gramatic>

• Igualtat, Llenguatge i Administració: propostes per a un ús no 
sexista del llenguatge

<https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-
llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-
llenguatge-3.pdf>

9.2. En castellà

• Diccionario RAE

<http://dle.rae.es/?w=diccionario>

• Instituto Cervantes

<http://cvc.cervantes.es/portada.htm>

• Fundeu

<http://www.fundeu.es/>

• Manual de español urgente

<https://www.fundeu.es/sobre-fundeurae/publicaciones/
manual-de-espanol-urgente/>

http://www.avl.gva.es/lexicval/dnv
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_AVL_5a-ed.pdf
https://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_01_AVL_5a-ed.pdf
http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
http://www.avl.gva.es/documents/31987/58581/MANUALS_03.pdf
https://www.avl.gva.es/lexicval/ptv?
https://www.avl.gva.es/documents/31987/65425/Vocabulari_juridic
https://www.avl.gva.es/documents/31987/65425/Vocabulari_juridic
https://dogv.gva.es/datos/2024/05/02/pdf/2024_3799.pdf
https://salt.gva.es/va/gramatic
https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297570_igualtat-llenguatge-i-administracio--propostes-per-a-un-us-no-sexista-del-llenguatge-3.pdf
http://dle.rae.es/?w=diccionario
http://cvc.cervantes.es/portada.htm
http://www.fundeu.es/
https://www.fundeu.es/sobre-fundeurae/publicaciones/manual-de-espanol-urgente/
https://www.fundeu.es/sobre-fundeurae/publicaciones/manual-de-espanol-urgente/
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