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CONSELLERIA D'EDUCACIO I CIENCIA

1389 ORDRE de 18 de maig de 1995, de la Conselle-
ria d’Educacio i Ciencia, per la qual es delega
en els directors dels centres docents no universi-
taris de titularitat de la Generalitat Valenciana
determinades facultats ordinaries en materia de
contractacid i s’aproven les normes que regulen
la gestio economica d’aquests centres. [95/4412)

S6n objectius de la Generalitat Valenciana procurar la bona

organitzacié i funcionament dels centres docents piblics no
universitaris de la Comunitat Valenciana, aixi com la trans-
pareéncia en la despesa i I’autonomia en la gestié econdmica i
financera. )

Per a aconseguir-ho, la Conselleria d’Educacié i Ciéncia ha
fixat les mesures fonamentals per a la regulacié de I’activitat
dels centres, a més a més de dictar, quant a la gestié econdmi-
ca, I’Ordre de 2 de maig de 1991, modificada per la de 19 de
febrer de 1993, que regula ’activitat economico-financera i
que és la culminaci6 d’una serie de resolucions que ha dictat la
Conselleria des de I’any 1984.

No obstant aix0, 1’experiéncia en I’aplicacié d’aquesta
ordre, aixi com 1’adequacid a la normativa legal vigent, espe-
cialment als preceptes de les ultimes lleis anuals de pressupos-
tos de la Generalitat Valenciana, requereix ampliar i completar
I’ordre anterior i aprofundir aixi en el marc legal al qual han de
referir-se els centres docents.

D’altra banda, 1’article 68 de la Llei 5/1983, de 30 de
desembre, de Govern Valencia, estableix que I’exercici de
competencies propies de cada Organ podra ser delegat per
aquest en 1’0rgan inferior, excepte que, per aplicacié del prin-
cipi d’eficacia, siga aconsellable atribuir-lo a un altre organ. I
’article 13 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim
Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment
Administratiu Comu, estableix la possibilitat de delegar I’exer-
cici de les competencies atribuides a un determinat Organ en
un altre, gncara que no siga jerarquicament dependent, quan
existisquen circumstancies d’indole técnica, econdmica, social,
juridica o territorial que ho facen convenient.

Segons el que estableix el Reial Decret 2.093/1983, de 28
de juliol, sobre traspassos de funcions i serveis de 1’adminis-
traci6 de I’estat a la Comunitat Valenciana en materia d’educa-
cid, i en virtut de les atribucions que em confereix la Llei
5/1983, de 30 de desemtbre, de govern valencia,

ORDENE:

Primer

S’aproven les normes reguladores de la gestié econdmica
dels centres docents piblics no universitaris de titularitat de la
Generalitat Valenciana (Conselleria d’Educacié i Ciéncia) que
s’adjunten com a annexos a aquesta ordre.

Segon

1. Es delega en els directors del centres docents publics no
universitaris de titularitat de la Generalitat Valenciana les
facultats ordinaries en materia de contractacié dels subminis-
traments d’aigua, gas, combustible, energia eléctrica i telefon,
1 en totes aquelles materies en que els centres estiguen autorit-
zats per a efectuar la despesa, segons estableixen les normes
que s’aproven en aquesta ordre.

2. L’exercici de les facultats que es deleguen en aquesta
ordre haura d’adequar-se a alld que s’estableix en els articles
68 de la Llei de Govern Valencia i 13 de la Llei de Regim Juri-
dic de les Administracions Pibliques i del Procediment Admi-
nistratiu Comdu i en les instruccions que dicte la Direccid
General de Centres Docents d’aquesta Conselleria.

CONSELLERIA DE EDUCACION Y CIENCIA

1389  ORDEN de 18 de mayo de 1995, de la Conselle-
ria de Educacion y Ciencia, por la que se delega
en los directores de los centres docentes no uni-
versitarios de titularidad de la Generalitat
Valenciana determinadas facultades ordinarias
en materia de contratacion y se aprueban las
normas que regulan la gestion economica de
dichos centros. [95/4412)

Son objetivos de la Generalitat Valenciana procurar la
buena organizacién y funcionamiento de los centros docentes
publicos no umiversitarios de la Comunidad Valenciana, asi
como la transparencia en el gasto y la autonomia en la activi-
dad econémica y financiera.

Para conseguirlo, la Conselleria de Educacién y Ciencia ha
fijado las medidas fundamentales para la regulacién de la acti-
vidad de los centros; y, en cuanto a la gestién econémica, ha

- dictado la Orden de 2 de mayo de 1991, modificada por la de

19 de febrero de 1993, que regula la actividad econémico-
financiera y que es la culminacién de una serie de resoluciones
que ha venido dictando la Conselleria desde el afio 1984.

No obstante, la experiencia en la aplicacién de esta orden,
asi como la adecuacién a la normativa legal vigente, especial-
mente a los preceptos de las ultimas leyes anuales de presu-
puestos de la Generalitat Valenciana, requiere ampliar y com-
pletar la orden anterior y profundizar asi en el marco legal al
cual han de referirse los centros docentes. .

De otra parte, el articulo 68 de la Ley 5/1983, de 30 de
diciembre, de Gobierno Valenciano, establece que el ejercicio
de competencias propias de cada dérgano podrd ser delegado
por éste en el érgano inferior, excepto que, por aplicacién del
principio de eficacia, sea aconsejable atribuirlo a otro érgano.
Y el articulo 13 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Puiblicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comtin, establece la posibilidad de
delegar el ejercicio de las competencias atribuidas a un deter-
minado 6rgano en otro aunque no sea jerdrquicamente depen-
diente, cuando existan circunstancias de indole técnica, econo-
mica, social, juridica o territorial que lo hagan conveniente.

Segtin lo establecido en el Real Decreto 2.093/1983, de 28
de julio, sobre traspasos de funciones y servicios de la Admi-
nistracién del Estado a la Comunidad Valenciana en materia de
educacién, y en virtud de las atribuciones conferidas por la

-Ley 5/1983, de 30 de diciembre, de gobierno valenciano,

ORDENO:

Primero

Se aprueban las normas reguladoras de la gestién econémi-
ca de los centros docentes puiblicos no universitarios de titula-
ridad de la Generalitat Valenciana (Conselleria de Educacién y
Ciencia) que se adjuntan como anexos a esta orden.

Segundo

1. Se delega en los directores de los centros docentes publi-
cos no universitarios de titularidad de la Generalitat Valencia-
na las facultades ordinarias en materia de contratacién de los
suministros de agua, gas, combustible, energia eléctrica y telé-
fono, y en todas aquellas materias en las que los centros estén
autorizados para efectuar el gasto, segin se establece en las
normas que se aprueban en esta orden.

2. El ejercicio de las facultades que se delegan en esta
orden deberd adecuarse a lo establecido en los articulos 68 de
la Ley de Gobierno Valenciano y 13 de la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comtin y en las instrucciones que dicte la
Direccién General de Centros Docentes de esta Conselleria.
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3. En les resolucions que s’adopten ‘per delegacié cal que
conste expressament aquesta circumstancia.

DISPOSICIO DEROGATORIA

Queden derogades les ordres de la Conselleria de Cultura,
Educacié6 i Ciencia de 2 de maig de 1991 i de 19 de febrer de
1993, aixi com les disposicions d’igual o inferior rang en tot
allo que s’oposen a aquesta ordre.

DISPOSICIONS FINALS

Primera

S’autoritza les direccions generals de Centres Docents i de
Regim Econdomic perque, en I’ambit de les seues competen-
cies, dicten les resolucions necessaries per a I’aplicacié i el
desplegament d’aquesta ordre.

Segona

Aquesta ordre entrara en vigor I’endema de la seua publica-
ci6 en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

Valéncia, 18 de maig de 1995

- El conseller d’Educacié i Cifj,ncia,
JOAN ROMERO I GONZALEZ

.

. ANNEX I

Normes reguladores de la gestié economica
dels centres docents piiblics no universitaris
hd .

Nonrma primera. Provisi6 de fons

Els fons e§ lliuraran als centres docents puiblics no universitaris
mitjancant ordres de pagament en ferm de caracter quadrimestral,
excepcid feta de la prorroga de I’exercici, al compte corrent de cada
centre escolar. )

Les quantitats anuals assignades als centres educatius no universi-
taris pet al seu funcionament les fixara la Direccié General de Cen-
tres Docents per a cada exercici economic en funci6 dels pressupostos
de la Generalitat Valenciana.

Norma:segona. Ingressos

Constituiran ingressos dels centres, que caldra aplicar a les despe-
ses que permet la norma 4:

— Els fons que, amb’ aquesta finalitat; els lliurara, mitjangant
ordres de pagament en ferm, la Conselleria d’Educacié i Ciencia, en
els diferents conceptes, a carrec del pressupost anual.

— Les aportacions procedents d’altres conselleries, corporacions
locals i entitats publiques.

— Els fons produits per llegats, donacions o qualsevol altra forma
admissible en dret.

~ Els derivats de la venda de béns i prestacié de serveis distints
dels gravats per les taxes i els preus publics. En aquest sentit, els cen-
tres podran obtenir ingressos com a conseqiiencia de la venda de béns
i serveis que, excepcionalment, es produisquen com a conseqiierncia
de la imparticié de I’exercici de la docéncia en 1’aspecte practic i de
la prestacio de serveis.

— El saldo final, si s’escau, del compte de gestié de 1’exercici
anterior, que no repercutira en una minoracié de recursos procedents
de la Conselleria d’Educaci6 i Ciéncia.

Norma tercera. Pressupost

El director del centre, amb la col-laboracié del secretari o admi-
niswrador, on'n’hi haja, elaborara un projecte de pressupost del centre
per a cada exercici, que s’ajustara al model contingut en I’annex II
d’aquestes normes, el presentara a la comissié econOmica perque
emeta |’informe corresponent i, posteriorment, al consell escolar del
centre, el qual, en el primer trimestre de cada any, aprovara I’esmen-
tat projecte de pressupost anual del centre.

Una vegada complerts aquests tramits, s’enviara una copia a la
direccié territorial d’Educacid per a I’aprovacié del pressupost, des-

3. En las resoluciones que se adopten por delegacién debe-
rd constar expresamente esta circunstancia.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas las 6rdenes de la Conselleria de Cultura,
Educacién y Ciencia de 2 de mayo de 1991 y de 19 de febrero
de 1993, asi como las disposiciones de igual o inferior rango
en todo aquello que se opongan a la presente agden.

DISPOSICIONES FINALES

Primera

Se autoriza a las direcciones generales de Centros Docentes
y de Régimen Econémico para que, en el d4mbito de sus com-
petencias, dicten las resoluciones necesarias para la aplicacién
y desarrollo de la presente orden.

" Segunda

Esta orden entrard en vigor el dia siguiente de su publica-
cion en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

Valencia, 18 de mayo de 1995

El conseller de Educaci6n y Cic;ncia,
JOAN ROMERO I GONZALEZ

ANEXO I

Normas reguladoras de la gestion econémica
de los centros docentes piiblicos no universitarios

Norma primera. Provisién de fondos

Los fondos a los centros docentes. puiblicos no universitarios se
librardn mediante ordenes de pago en firme de caracter cuatrimestral,
excepto en la prérroga del ejercicio, a la cuenta corriente de cada cen-
tro escolar.

Las cantidades anuales asignadas a los centros educativos no uni-
versitarios para su funcionamiento se fijardn por la Direccién General
de Centros Docentes para cada ejercicio econémico en funcién de los
presupuestos de la Generalitat Valenciana.

Norma segunda. Ingresos

Constituirdn ingresos de los centros, que deberdn aplicarse a gas-
tos de los permitidos por la norma 4:
- - Los fondos que, con esta finalidad, les libre, medlante ordenes
de pago’en firme, la Conselleria de Educacién y Ciencia, en sus dife-
rentes conceptos, con cargo al presupuesto anual.

— Las aportaciones procedentes de otras consellerias, corporacio-
nes locales y entidades puiblicas.

- Los fondos producidos por legados, donaciones o cualquier otra
forma admisible en derecho.

~ Los derivados de la venta de bienes y prestacnon de servicios
distintos de los gravados por las tasas y los precios piblicos. En este
sentido, los centros podrdn obtener ingresos como consecuencia de la
venta de bienes y servicios que, excepcionalmente, se produzcan
como consecuencia del ejercicio de la docencia en su vertiente practi-
ca. .

- El saldo final, en su caso, de la cuenta de gestién del ejercicio,
anterior, que no repercutird en una minoracién de recursos proceden-
tes de la Conselleria de Educacién y Ciencia.

Norma tercera. Presupuesto

El director del centro, con la colaboracion del secretario o admi-
nistrador donde lo hubiese, elaborard un proyecto de presupuesto del
centro para cada ejercicio, que se ajustard al modelo contenido en el
anexo II de estas normas, lo presentard a la comision econémica para
su informe y, posteriormente, al consejo escolar del centro que proce-
der4, en el primer trimestre de cada afio, a la aprobacién del referido
proyecto de presupuesto anual del centro.

Cumplidos estos trdmites, se remitird una copia-a la direccion
territorial de Educacién para la aprobacién del presupuesto, previa
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prés de comprovar préviament que el contingut i el procediment
s’ajusten a allo establert en aquestes normes. En cas contrari, haura
de notificar al centre els defectes observats perqué siguen esmenats.
El pressupost s’entendra aprovat si el centre no rep una resolucié
desaprovatoria de la direccid territorial en el termini d’un mes.

El pressupost de despeses vinculara el centre, que podra reajustar-
lo, amb les formalitats previstes per a la seua aprovacio, en funcié de
les necessitats que es produisquen. Aixi mateix, el pressupost podra
modificar-se quan es produisquen majors o menors ingressos sobre
els consignats inicialment.

Norma quarta. Despeses

Els centres docents podran efectuar les segiients despeses, la clas-

sificacié de les quals es detalla en I’annex III:

1. Les incloses en la classificacié econdmica vigent dels pressu-
postos de la Generalitat Valenciana dins del capitol II.

2. Les destinades a la reparaci6 i conservaci6é dels immobles en
que estan ubicats els centres escolars.

3. Les destinades a I’adquisicié de mobiliari i equip didactic del
propi centre escolar.

Les despeses-a que es refereix el nimero 2 d’aquesta norma sén,
exclusivament, les de reparacié i conservacio dels edificis inclosos en
I’ambit de la parcel-la escolar i les seues _instal-lacions, com ara repa-
rar o substituir paviments, revestiments de parets i de sostres, fines-
tres, portes, persianas, vidres, sanitaris, aixetes, pintura, lluminaries,
pistes poliesportives, tanques, etcétera, i elements de les
instal-lacions. Queden excloses totes aquelles obres que estiguen
regulades per normes técniques que exigisquen projecte signat per un
tecnic competent i que comporten responsabilitat per al seu autor, o
aquelles altres que modifiquen els espais funcionals de I’edifici, els
seus usos i el dels espais exteriors. Entre les primeres es troben les
que afecten la seguretat, estabilitat i estanqueitat de I’edifici, i les que
modifiquen substancialment les seues instal-lacions, i entre les sego-
nes, les que alteren per addicié o reduccié els espais funcionals de
I’edifici de la parcel-la escolar, o els seus usos, regulats per la
LOGSE i pels reials decrets i ordres que la desenvolupen.

Als centres d’Educaci6 Infantil o Pre-escolar, d’Educacié Prima-
ria, d’Educaci6 Especial i d’Educacié d’Adults, les despeses destina-
des al manteniment d’immobles (com les derivades del consum
d’energia eléctrica, calefaccid, aigua i neteja) i les ocasionades per la
conservacié i reparacié d’aquests seran cobertes per les administra-
cions locals o entitats de dret public titulars dels edificis.

A la resta dels centres publics d’ensenyament no universitari el
manteniment de I’immoble sera a carrec de la Conselleria d’Educacié
i Ciéncia. Aquests centres son els instituts d’Ensenyament Secundari,
de Batxillerat i de Formacié Professional, i les escoles d’Ensenya-
ments de Reégim Especial, que son les escoles oficials d’idiomes i les
artistiques (de musica, dansa, art dramatic, arts aplicades, oficis artis-
tics, ceramica i disseny).... - -

Les despeses destinades a la reparaci6 i conservacié dels immo-
bles i a I’adquisicié de mobiliari i equip didactic dels centres a que es
refereixen els apartats nimeros 2 i 3 anteriors de la present norma
estaran condicionades al fet que:

a) Queden satisfetes les necessitats ordinaries per al funcionament
normal del centre escolar i les que resulten de les activitats educati-
ves. .
b) El total anual d’aquestes despeses no depasse la quantitat que
determine anualment la Llei de Pressupostos de la Generalitat Valen-
ciana per a cada centre segons les unitats que tinga. A aquest-efecte,
quan en un centre no estiga fixat el nombre d’unitats, aquest
s’obtindra dividint per 30 el nombre total d’alumnes matriculats.
Segons la Llei de Pressupostos de la Generalitat Valenciana per a
I’any 1995, aquest total anual de despeses referides en els apartats 2 i
3 no podra depassar la quantitat que resulte de ‘multiplicar per
100.000 pessetes el nombre d’unitats escolars, fins a un maxim
d’1.500.000 pessetes. Aquest total es podra incrementar en 250.000
pessetes, si s’adquireix material no modulat d’equipament escolar a
carrec dels propis fons del centre. No obstant aix0, en el cas de cen-
tres docents la matricula dels quals supere els 1.500 alumnes, el total
indicat anual podra depassar les quantitats anteriors fins a un import
maxim de tres milions de pessetes (3.000.000 PTA).

En cap cas es destinaran fons a suplir obligacions que, com ara la
conservacid, reparacié o manteniment de béns, els serveis o els sub-
ministraments, corresponguen a 1’administracié local o a les entitats
de dret public titulars dels edificis. Tampoc no s’hi inclouran com a
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comprobacién de que el contenido y procedimiento se ajustan a lo

~ establecido en estas normas. En caso contrario, notificard al centro los

defectos detectados para que sean subsanados. El presupuesto se
entenderd aprobado si el centro no recibe una resolucién desaprobato-
ria de la direccion territorial en el plazo de un mes.

El presupuesto de gastos vinculard al®entro, pudiendo reajustar-
se, con las formalidades previstas para su aprobacién, en funcién de
las necesidades que se produzcan. Asimismo, el presupuesto podrd
modificarse cuando se produzcan mayores o0 menores ingresos sobre
los consignados inicialmente.

Norma cuarta. Gastos

Los centros docentes podradn efectuar los siguientes gastos, cuya
clasificacion se detalla en el anexo I1I: ’

l. Los contenidos en la vigente clasificacién econémica de los
presupuestos de la Generalitat Valenciana dentro del capitulo II.

2. Los destinados a la reparacién y conservacion de los inmuebles
en que estdn ubicados los centros escolares.

3. Los destinados a la adquisicién de mobiliario y equipo didécti-
co del propio centro escolar.

Los gastos a que se refiere el niimero 2 de esta norma son, exclu-
sivamente, los de reparacion y conservacion de los edificios incluidos
en el dmbito de la parcela escolar y sus instalaciones, como reparar o
sustituir pavimentos, revestimientos de paredes y de techos, ventanas,
puertas, persianas, vidrios, sanitarios, griferias, pintura, luminarias,
pistas polideportivas, vallas de cerramiento, etc. y elementos de las
instalaciones. Quedan excluidas todas aquellas obras que estén regu-
ladas por normas técnicas que exijan proyecto firmado por técnico
competente y que entrafien responsabilidad para su autor, o aquellas
otras que modifiquen los espacios funcionales del edificio, sus usos y
el de los espacios exteriores; dentro de las primeras se encuentran las
que afecten a la seguridad, estabilidad y estanqueidad del edificio, y
las que modifiquen substancialmente sus instalaciones; entre las
segundas estdn las que alteren por adicién o reduccién los espacios
funcionales del edificio de la parcela escolar, o sus usos, regulados
por la LOGSE y por los reales decretos y 6rdenes que la desarrollan.

En los centros de Educacién Infantil o Preescolar, de Educacién
Primaria, de Educacién Especial y de Educacién de Adultos, los gas-
tos destinados al mantenimiento de inmuebles (como los derivados
del consumo de energia eléctrica, calefaccion, agua y limpieza) y los
ocasionados por la conservacion y reparacion de los mismos serdn
cubiertos por las administraciones locales o entidades de derecho
publico titulares de los edificios.

En el resto de centros piiblicos de ensefianza no universitaria el
mantenimiento del inmueble serd a cargo de la Conselleria de Educa-
cién y Ciencia. Tales centros son los institutos de Ensefianza Secun-
daria, de Bachillerato y de Formacién Profesional, y las escuelas de
Ensefianzas de Régimen Especial, a saber, las oficiales de idiomas y

‘las artisticas (de misica, danza, arte dramatico, artes aplicadas, cera-
-mica y disefio).

Los gastos destinados a la reparacién y conservacion de los
inmuebles y a la adquisicién de mobiliario y equipo didactico de los
centros a que se refieren los apartados nimeros 2 y 3 anteriores de la
presente norma se condicionaran a:

a) Que queden cubiertas las necesidades ordinarias para el normal
funcionamiento del centro escolar y las que resulten de las activida-
des educativas.

b) Que el total anual de tales gastos no sobrepase la cantidad que
determine anualmente la Ley de Presupuestos de la “Generalitat
Valenciana para cada centro segin las unidades que tenga; a este
efecto, cuando en un centro no esté fijado el nimero de unidades, éste
se obtendrd dividiendo por 30 el nimero de alumnos matriculados;
segiin la Ley de Presupuestos de la Generalitat Valenciana para el aiio
1995, este total anual de gastos referidos en los apartados 2 y 3 no
podré sobrepasar la cantidad resultante de multiplicar por 100.000
pesetas el nimero de unidades escolares, hasta un maximo de
1.500.000 pesetas, pudiendo incrementarse ese total en 250.000 pese-
tas si se adquiere material no modulado de equipamiento escolar con
cargo a los propios fondos del centro; no obstante, en el caso de cen-
tros docentes cuya matricula supere los 1.500 alumnos, el indicado
total anual podra sobrepasar las cantidades anteriores hasta un impor-
te maximo de tres millones de pesetas (3.000.000).

En ningiin caso se destinardn fondos a suplir obligaciones que,
como la conservacidn, reparacién o mantenimiento de bienes, los ser-
vicios y los suministros, estén atribuidas a la administracién local o a
las entidades de derecho piiblico titulares de los edificios. Tampoco
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partides de despesa les relatives a la contractacié de professorat i a
inversions, excepte les permeses per aquesta norma.

Les indemnitzacions per les comissions de servei (dietes i des-
placaments), quan hi concdrreguen els requisits que s’indiquen en
I’article segon de la Resolucié de la Secretaria General de la Conse-
lleria d’Educacié i Ciéncia de 16 de maig de 1995, hauran d’estar
autoritzades préviament pel director del centre, facultat a aquests
efectes per ’esmentada resolucid. La regulacié d’aquestes despeses
esta continguda en el Decret 200/1985, de 23 de desembre, del Con-
sell de la Generalitat Valenciana (DOGYV de 14.02.86) i en I’Ordre de
la Conselleria d’Economia i Hisenda de 17.02.86 (DOGYV. de
10.03.86). Els imports vigents estan fixats en la Circular de la Inter-
vencié General de la Generalitat Valenciana de 14 de gener de 1992.
El model per a la tramitacié d’aquestes indemnitzacions s’adjunta
com a annex V.

Norma cinquena. Procediment i justificacié dels expedients d’obres,
subministraments i assisténcies

En les despeses a que es refereix la norma anterior, 1’adjudicacié
de les obres, subministraments i assisténcies o serveis d’una quantitat
superior a 300.000 pessetes s’haura d’ajustar als punts segiients:

1. Procediment -

Caldra obrir un expedient d’adjudicacié, d’acord amb el model de
I’annex IV, en el qual haura de constar la justificacié de totes les
actuacions que es facen a aquest efecte.

El director haura de demanar, almenys, tres pressupostos de fir-
mes comercials o empreses del sector i el consell escolar en resoldra
I’adjudicacid. .

En el cas de la realitzacié d’obres que el centre pot efectuar
segons la norma 4 i en el de I’adquisicié de mobiliari i equip didactic,
el centre trametra immediatament a la direcci6 territorial d’Educacié
respectiva la copia dels tres pressupostos i de la resolucié d’adjudica-
cio.

Si s’adquireix mobiliari i equip didactic, caldra inscriure-ho en el
corresponent llibre d’inventari del centre. Si es realitzen obres, caldra
demanar préviament I’autoritzacié de la direcci6 territorial d’Educa-
cié, que haura de tenir I’informe favorable de la Unitat Técnica, i
obtenir els reglamentaris permisos municipals i altres requisits legals
i teécnics.

2. Documentacié ‘

En V'expedient d’adjudicacié també hauran de constar com a
documents exigibles:

a) En obres de reparacid, conservacié o manteniment: el pressu-
post de 1’obra subscrit per una empresa del sector, la factura confor-
mada i la certificacié reglamentaria.

b) En subministraments menors que es fan a traves de compres
directes a establiments comercials oberts al public: el pressupost, la
factura reglamentaria i el certificat de rebuda.

c) En treballs d’assisténcia realitzats per empreses consultores o
de serveis: acreditaci6 de la ineludible necessitat d’aquesta per manca
de personal suficient, el pressupost, la factura reglamentaria i la certi-
ficacid de realitzaci6 del treball o servei.

Norma sisena. Contractacio

S’autoritza els directors dels centres perqué subscriguen els con-
tractes per al subministrament d’aigua, gas, combustible per a cale-
faccid, energia eléctrica i telefon, i tots aquells contractes necessaris
per d efectuar despeses i que no estiguen exclosos en els apartats
segiients.

Els directors dels centres no podran autoritzar les despeses
d’ebres, subministraments i assisténcies o serveis per als quals, per la
seua quantia, que anualment determina la Llei de Pressupostos de la
Generalitat Valenciana, es requereix un contracte administratiu regu-
lat per la Llei de Contractes de I’Estat. De conformitat amb la Llei de
Pressupostos de la Generalitat Valenciana per a 1995, els contractes
que per la seua quantia no poden subscriure els directors dels ‘centres
docents son:

— Contractes per a obres de conservacié o manteniment la quantia
dels quals depasse el milié de pessetes.

— Contractes per a subministraments la quantla dels quals depasse
el mili6 de pessetes.

— Contractes per a assisténcies, serveis o treballs especifics la
quantia dels quals depasse el mili¢ de pessetes o el termini d’execu-
ci6 dels quals siga superior a un any.

Els directors tampoc no podran signar contractes per a lloouer de

se incluirdn como partidas de gasto las. relativas a contratacién de
profesorado y a inversiones, excepto las permitidas por la presente
norma.

Las indemnizaciones por las comisiones de servicio (dietas y des-
plazamientos), cuando concurran los requisitos que se indican en el
articulo segundo de la Resolucién de la Secretaria General de la Con-
selleria de Educacién y Ciencia de 16 de mayo de 1995, habran de ser
autorizadas previamente por el director del centro, facultado al efecto
por la referida Resolucién. La regulacién de tales gastos estd conteni-
da en el Decreto 200/1985, de 23 de diciembre, del Consell de la
Generalitat Val:nciana (DOGV de 14.02.86) y en la Orden de la Con-
selleria de Economia y Hacienda de 17.02.86-(DOGV de 10.03.86).
Los importes vigentes estdn fijados en la Circular de la Intervencién
General de la Generalitat Valenciana de 14 de enero de 1992. El
modelo para la tramitacién de estas indemnizaciones se acompaiia
como anexo V. .

Norma quinta. Procedimiento y justificacién de los expedientes de
obras, suministros y asistencias

En los gastos a que se refiere la norma anterior, la adjudicacién
de las obras, suministros y asistencias o servicios cuya cuantia exceda
de las 300.000 pesetas se ajustard a lo siguiente:

1. Procedimiento

Se abrird un expediente de adjudicacién, segiin el modelo del -
anexo IV, en el que constard la justificacién de todas las actuaciones
que al efecto se realicen.

El director recabard, al menos, tres presupuestos de firmas comer-
ciales o empresas del sector, y el consejo escolar resolverd la adjudi-
cacion.

En el caso de la realizacién de obras que el centro puede efectuar
a tenor de la norma 4 y en el de la adquisicién de mobiliario y equipo
didéctico, el centro remitird inmediatamente a la direccién territorial
de Educacion respectiva la copia de los tres presupuestos y de la reso-
lucién de adjudicacién.

Si se adquiere mobiliario y equipo didéctico, éstos se deberdn ins-
cribir en el correspondiente libro de inventario del centro. Si se reali-
zan obras, se pedird previamente la autorizacién de la direccién terri-
torial de Educacion, que tendrd que contar con el informe favorable
de la Unidad Técnica, debiendo obtenerse los reglamentarios permi-
sos municipales y otros requisitos legales y técnicos.

2. Documentacién

En el expediente de adjudicacién también habrdn de constar como
documentos exigibles:

a) En obras de reparacién, conservacién o mantenimiento: el pre-
supuesto de la obra suscrito por una empresa del sector, la factura
conformada y la certificacién reglamentaria.

b) En suministros menores realizados mediante compras directas
en establecimientos comerciales abiertos al publico: el presupuesto, la
factura reglamentaria y la certificacion de haberse recibido;

c) En trabajos de asistencia prestados por empresas consultoras o
de servicios: acreditacion de la ineludible necesidad de la misma por
carecer el centro de suficiente personal, el presupuesto, la factura
reglamentaria y la certificacién de realizacién del trabajo o servicio.

Norma sexta. Contratacion

Los directores de los centros quedan autorizados para suscribir
contratos para el suministro de agua, gas, combustible para calefac-
cién, energia eléctrica y teléfono, y todos aquellos contratos necesa-
rios para efectuar gastos y que no estén excluidos en los apartados
siguientes.

Los directores de los centros-no podrdn autorizar los gastos de
obras, suministros y asistencias o servicios para los que, por su cuan-
tia, que anualmente determina la Ley de Presupuestos de la Generali-
tat Valenciana, se requiere un contrato administrativo regulado por la
Ley de Contratos del Estado. De conformidad con la Ley de Presu-
puestos de la Generalitat Valenciana para 1995, los contratos que por
su cuantia no pueden suscribir los directores de los centros docentes
son:

— Contratos para obras de conservaciéon o mantenimiento cuya
cuantia sobrepase el millén de pesetas.

— Contratos para suministros cuya cuantia sobrepase el millén de
pesetas.

— Contratos para asistencias, servicios o trabajos especificos cuya
cuantia sobrepase el millén de pesetas o cuyo plazo de ejecucién sea
superior a un afio.

Los directores tampoco podran celebrar contratos para alquiler de
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locals ni per a adjudicar bars o cafeteries: la competéncia per a I’adju-
dicaci6 de bar-cafeteria esta reservada als directors territorials de con-
formitat amb la circular de la Secretaria General de la Conselleria
d’Educacié i Ciéncia de 6 de juny de 1991.

Norma setena. Justificacié de les despeses

La justificacié de les despeses s’haura de presentar, davant de la
Intervencié Delegada d’Hisenda en la Conselleria d’Educaci6 i Cién-
cia, mitjangant el compte de gesti6 anual. A aquest efecte, el director
del centre formulara en tres exemplars aquest compte de gestié anual
conforme al model de 1’annex VI, que consta de: estat lletra A, que

conté les operacions d’ingressos procedents de la Conselleria d’Edu- -

caci6 i Ciéncia i les despeses a carrec d’aquests ingressos; estat lletra
B, que conté els recursos d’altres procedeéncies i les despeses a carrec
d’aquests recursos; i estat lletra C, que conté la situacié inicial i final
de la tresoreria del centre resultant d’ambdds tipus d’operacions.

La tramitaci6 del compte de gestié anual tindra el segiient procés:

— Al mes de gener de cada any, el director del centre presentara al
respectiu consell ‘escolar per tal que 1’aprove, si escau, el compte de
gestié anual de 1’ exercici anterior.

— Una vegada aprovat pel consell escelar corresponent, la direccié
de cada centre trametra a la direcci6 territorial d’Educacié, abans del
15 de febrer, dos exemplars d’aquest compte, en el qual ha de constar
la diligeéncia d’aprovacié per part del consell escolar. Les direccions
territorials d’Educacié controlaran la utilitzacié dels fons de que dis-
posa cadascun dels centres docents de la seua provincia.

— El tercer exemplar, juntament.amb els justificants originals i els
altres documents acreditatius de les despeses realitzades, restara sota
la custodia i responsabilitat del secretari del centre.

— Les direccions territorials d’Educacié trametran els esmentats
comptes, abans del 31 de marg, a la Intervencié Delegada de 1a Gene-
ralitat Valenciana en la Conselleria d’Educacié i Ciéncia, juntament
amb el resum de balangos (annex VII). Tot aix0, sense perjudici del
control financer a que estan subjectes els centres, de les competencies
dels serveis d’inspecci6 i d’alld que estableix el nimero 1 de I’article
55 del text refés de la Llel de la Hisenda Piiblica de la Generalitat
Valenciana.

A més de la justificacié anual, el director del centre informara tri-
mestralment la comunitat escolar, a través del consell escolar, sobre
Iestat de comptes del centre.

Norma vuitena. Obertura i funcionament de comptes corrents

Els centres disposaran d’un tinic compte corrent, obert a nom del
centre en qualsevol entitat bancaria o d’estalvi, a través de la qual
s’efectuaran els ingressos i els pagaments del centre.

Les ordres de pagament que s’expediran contra aquest compte
portaran les firmes conjuntes del director i del secretari, si n’hi ha, o,
en cas contrari, del professor que forme part de la comissié econdmi-
ca.

Per a preveure els casos d’abseéncia prolongada o malaltia, el
director determinara els funcionaris o les funcionaries que els han de
substituir en les firmes d’aquestes ordres de pagament. Als centres
d’una unitat el professor titular queda autoritzat a tenir una sola firma
en aquest compte.

L’obertura de comptes a centres nous s’ha de sol-licitar a la direc-
ci6 territorial d’Educacié, la qual trametra immediatament la sol-lici-
tud conformada a la Direccié General de Centres Docents com a
organ pagador.

La tramitaci6 dels canvis de compte tindra el procés segiient:

1. Al mes de novembre de cada any i una vegada oberts els nous
comptes, els centres sol-licitaran autoritzacié per al seu funcionament
a través de les respectives direccions territorials d’Educacid, fent
constar les dades bancaries del compte anterior i les del nou.

2. Al mes de desembre, les direccions territorials d’Educacié tra-
metran a la Direccié Gerneral de Centres Docents la relacié detallada
dels canvis proposats, juntament amb el vist-i-plau del director terri-
torial d’Educacié. El canvi de compte s’entendra autoritzat si en
aquest mes de desembre el centre no rep cap resolucié denegatoria.

3. La Direcci6 General de Centres Docents actualitzara, al mes de
gener segiient, els canvis bancaris autoritzats.

El NIF del centre escolar, el codi del Registre de Centres Docents
i les dades bancaries (claus d’entitat i sucursal i nimero de compte)

locales ni para adjudicar bares o cafeterias: la competencia para la
adjudicacién de bar-cafeteria estd reservada a los directores territoria-
les, de conformidad con la circular de la Secretaria General de la
Conselleria de Educacién y Ciencia de 6 de junio de 1991.

Norma séptima. Justificacién de los gastos

La justificacién de los gastos se efectuard mediante presentacion,
ante la Intervencién Delegada de Hacienda en la Conselleria de Edu-
cacién y Ciencia, de la cuenta de gestion anual. A este efecto, el
director del centro formulard por triplicado esta cuenta de gestion
anual conforme al modelo del anexo VI, que consta de: estado letra
A, que recoge las operaciones de ingresos procedentes de la Conselle-
ria de Educaciéon y Ciencia y de gastos con cargo a tales ingresos;
estado letra B, que recoge los recursos de otras procedencias y los
gastos con cargo a esos recursos; y estado letra C, que recoge la situa-
cién inicial y final de la tesoreria del centro resultante de ambos tipos
de operaciones.

La tramitagjén de la cuenta de gestién anual tendrd el siguiente
proceso:

— En el mes de enero de cada afio, el director del centro presentara
al respectivo consejo escolar para su aprobacidn, si procede, la cuenta
de gestion anual del ejercicio anterior.

— Una vez aprobada por el consejo escolar correspondiente, la
direccién de cada centro remitird a la direccion territorial de Educa-
cioén, antes del 15 de febrero, dos ejemplares de dicha cuenta, en la
que ha de constar la diligencia de aprobacién por el consejo escolar.
Las direcciones territoriales controlardn la utilizacién de los fondos
de que dispone cada uno de los centros docentes de su provincia.

— El tercer ejemplar, junto con los justificantes originales y demds
documentos acreditativos de los gastos realizados, quedard bajo la
custodia y responsabilidad del secretario del centro.

— Las direcciones territoriales de Educacién remitirdn las mencio-
nadas cuentas, antes del 31 de marzo, a la Intervencién Delegada de
la Generalitat Valenciana en la Conselleria de Educacién y Ciencia,
junto con el resumen de balances (anexo VII). Todo ello sin perjuicio
del control financiero al que estdn sujetos los centros, de las compe-
tencias de los servicios de inspeccion y de lo establecido en el nime-
ro 1 del articulo 55 del texto refundido de la Ley de la Hacienda
Publica de la Generalitat Valenciana.

Ademas de la justificacién anual, el director del centro informara
trimestralmente a la comunidad escolar, a través del consejo escolar,
del estado de cuentas del centro.

Norma octava. Apertura y funcionamiento de cuentas corrientes

Los centros dispondrdn de una tnica cuenta corriente, abierta a
nombre del centro, en cualquier entidad bancaria o de ahorro, a través
de la cual se efectuaran los ingresos y pagos del centro.

Las 6rdenes de pago que se expidan contra dicha cuenta lo serdn
bajo las firmas mancomunadas del director y del secretario si lo

‘hubiese o, en defecto de éste, del profesor que forme parte de la

comision econémica. )

En los casos de ausencia prolongada o enfermedad, el director
determinard los funcionarios o funcionarias que han de sustituir a los
titulares de las firmas de érdenes de pago. En los centros de una uni-
dad el profesor titular queda autorizado a tener una sola firma en
dicha cuenta. '

La apertura de cuentas en centros nuevos debe solicitarse a la
direccion territorial de Educacion, la cual remitird de inmediato la
solicitud conformada a la Direccién General de Centros Docentes
como 6rgano pagador.

La tramitacion de los cambios de cuenta tendrd el siguiente proce-
S0:

1. En el mes de noviembre de cada afio, y una vez abiertas las
nuevas cuentas, los centros solicitardn autorizacién para su funciona-
miento a las respectivas direcciones territoriales de Educacion,
haciendo constar los datos bancarios de la cuenta anterior y los de la
nueva.

2. En el mes de diciembre, las direcciones territoriales de-Educa-
cién remitirdn a la Direccién General de Centros Docentes la relacién
detallada de los cambios propuestos, con el visto bueno del director
territorial de Educacién. El cambio de cuenta se entenderd autorizado
si en ese mes de diciembre el centro no recibe resolucién denegatoria.

3. La Direccién General de Centros Docentes actualizard, en el
mes de enero siguiente, los cambios bancarios autorizados.

El NIF del centro escolar, el cédigo del Registro de Centros
Docentes y los datos bancarios (claves de entidad y sucursal y nime-




s

8786 1995 . 06 09

DOGYV - Nim. 2.526

-

constitueixen senyes d’identitat necessaries del centre escolar. Per als
centres que no tenen assignat el NIF, 1’drgan pagador trametra la
documentacié requerida, d’ofici o a petici6 de la direcci6 del centre.

Norma novena. Instrumentacié comptable

Els llibres per a fer efectiva la gesti6 comptable dels centres
publics no universitaris son: el llibre del compte de gestid, el model
del qual s’inclou en I’annex VIII, el llibre del compte corrent bancari
i el llibre de caixa.

Els apunts del llibre del compte de gesti6 es traslladaran resumi-
dament, al final de I’any, als diversos estats de] compte anual de ges-
ti6 que ha de trametre’s a la direcci6 territorial d’Educaci6.

Podran aplicar-se mitjans informatics a la gestié comptable i, amb
el material imprés, es confeccionaran els mateixos llibres abans
assenyalats, amb idéntiques caracteristiques i requisits.

Els llibres per a la gestié administrativa que estableixen les reso-
lucions de 31 de gener de 1986 de la Direccié General d’Educacié
Basica i Ensenyaments Especials (DOVG de 5 de marg) i de 15 de
desembre de 1984 de la Direccié General d’Ensenyaments Mitjans
(DOVG de 28 de' marg¢ de 1985), continuaran en vigor mentre no
s’oposen a alld que estableix aquesta ordre. '

Norma deu. Taxes 1 preus publics
Pel que fa a les taxes i als preus publics, hom s’ajustara a allo que

disposen la legislaci6 vigent en la materia, les lleis pressupostaries de -

cada any, les ordres que; a aquests efectes, dicte la Conselleriad’Eco-
nomia i Hisenda, com també les normes complementaries que dicte la
Conselleria d’Educacio6 i Ciencia.

Norma onze. Arxiu de documentacié

Les rendicions anuals de comptes i 1’aprovacié del consell esco-
lar, com també tota la documentacié.que servira de justificacié a les
operacions. economiques i comptables (pressupostos, factures, rebuts,
talonaris de xecs, copies d’ordres de transferéncia i altres justifi-
cants), s’hauran d’arxivar per ordre cronologic.

Aquesta documentacié podra ser demanada en qualsevol moment
per part de I’administracié educativa, per la Intervencié Delegada de
la Generalitat Valenciana o per qualsevol altre 0rgan competent, els
quals també podran fer els controls d’auditoria i inspecci6é que consi-
deren escaients.

De la custddia d’aquesta documentaci6 és responsable el secretari
del centre o, si no n’hi ha, el director d’aquest.

En cas que canvie la direccié del centre s’hi produira el traspas de
la documentaci6 i caldra omplir una acta diligenciada pel consell
escolar que incloga el balang de la situacié econdmica. En tot cas, el
director eixint sera el responsable de I’estat de comptes.

Norma dotze. Inventifi de béns

Els inventaris dels centres escolars s’ajustaran a alld que dispose
la Direccié General de Régim Economic de la Conselleria d’Educacié
i Ciencia. Es podran establir procediments d’informatitzacié per man-
tenir vius els bancs de dades sobre llibres d’inventari que es fixen en
la normativa. :

ro de cuenta) constituyen sefias de identidad necesarias del centro
escolar. Para los centros que no tengan asignado el NIF, el 6rgano
pagador tramitard la documentacién requerida, de oficio o a-instancia
de la direccién del centro.

Norma novena. Instrumentacion contable

Los libros para instrumentar la gestién contable de los centros
publicos no universitarios son: el libro de la cuenta de gestién, cuyo
modelo se detalla en el anexo VIII, el libro de la cuenta corriente ban-
caria y el libro de caja.

Los apuntes del libro de la cuenta de gestién se trasladardn resu-
’midamente, al final del afo, a los distintos estados de la cuenta anual
de gestion que ha de remitirse a la direccion territorial de Educacién.

Podréan aplicarse medios informaticos a la gestion contable y, con
el material impreso, se confeccionardn los mismos libros antes sefia-
lados, con idénticas caracteristicas y requisitos.

Los libros para la gestién administrativa, que establecen las reso-
luciones de 31 de enero de 1986 de la Direccion General de Educa-
cion Baésica y Ensefianzas Especiales (DOGV de 5 de marzo) y de 15
de diciembre de 1984 de la Direccién General de Ensefianzas Medias
(DOGV de 28 de marzo de 1985), continuardn en vigor en tanto no se
opongan a lo establecido en estas normas.

Norma diez. Tasas y precios piiblicos

En cuanto a las tasas y a los precios publicos, se estard a lo que
disponen la legislacién vigente en la materia, las leyes presupuesta-
rias de cada afio, las 6rdenes que, a estos efectos, dicte la Conselleria
de Economia y Hacienda, asi_ como las normas complementarias que
diete la Conselleria de Educacién y Ciencia.

Norma once. Archivo de documentacion

Las rendiciones anuales de cuentas y la aprobacion del consejo
escolar, asi como toda la documentacién que sirve de justificacién a
las operaciones econdémicas y contables (presupuestos, facturas, reci-
bos, talonarios de cheques, copias de 6rdenes de transferencia y
demds justificantes), deberdn ser archivados por orden cronolégico.

Dicha documentacién podrd ser recabada en cualquier momento
por la administracién educativa, por la Intervencién Delegada de la
Generalitat Valenciana o por cualquier otro érgano competente, los
cuales, asi mismo, podrén realizar los controles de auditoria e inspec-
cién que estimen convenientes.

De su custodia es responsable el secretario del centro o, en su
defecto, el director del mismo.

En caso de cambio en la direccién del centro se produciré el tras-
paso de la documentacién, y debera rellenarse un acta diligenciada

- por el consejo escolar que incluya el balance de la situacién econémi-

ca, siendo, en cualquier caso, el director saliente el responsable del
estado de cuentas.

Norma doce. Inventario de bienes

Los inventarios de los centros escolares se ajustardn a lo estable-
cido por la Direccién General de Régimen Econémico de la Conselle-
ria de Educacién y Ciencia. Se podrédn establecer procedimientos de
informatizacion para mantener vivos los bancos de datos sobre libros
de inventario que se fijan en la normativa.
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ANNEX II

PRESSUPOST PER A L'ANY
PRESUPUESTO PARA EL ANO

Centfe V : ' l Codi ] NIF

Domicili CP Localitat Tel.

]NRESSOS/ 'INGRE&O;;S'J?

LSALDO DE L'ANY ANTERIOR / S4LDO DEL ANO ANTERIOR | |

RECURSOS DE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO I CIENCIA |

Ordinaris / Ordinarios
Altres programes / Otros programas
Extraordinaris / Extraordinarios

- RECURSOS PROCEDENTS D'ALTRES CONSELLERIES |

RECURSOS D'ALTRES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES |

ALTRES RECURSOS ) |

Llegats i donacions / Legados y donaciones
Venda de béns / Venta de bienes
Prestacio de serveis / Prestacion de servicios

Interessos bancaris / Intereses bancarios

TOTAL INGRESSOS/ INGRESOS |

 DESPESES / G4STOS

1. Reparacio i 1.1. edificis i altres construccions / edificios y otras construcciones

conservaci6 de:|1.2. maquinaria, instal.lacions i utillatge / maquinaria, instalaciones y utillaje

Reparaciony 1.3. mobiliari i ensers / mobiliarioy enseres
conservacion de: (] 4, equips per a processos informamcs / equipos para procesos informaticos

Subministraments / Suministros

Transports 1 comunicacions / Transportes y comunicaciones
Treballs realitzats per altres empreses / Trabajos realizados por otras empresas
Material d'oficina / Material de oficina

»

Mobiliari i equipament / Mobiliario y equipo

Dietes i locomocio / Dietas y locomocion

PN R ol Bl

Despeses diverses / Gastos diversos

TOTAL DESPESES / GASTOS

Aprovat pel Consell Escolar en la reuni6 del dia ,d de 199
Aprobado por el Consejo Escolar en la reunion del dia
EL/LA SECRETARI/ARIA DEL CONSELL ESCOLAR
. Vist i plau
. EL/LA PRESIDENT/A DEL CONSELL ESCOLAR

Firmat: . ......... ... ... .. ........... Firmat: ........ ... ... ... . ...........
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ANNEX III

- CLASSIFICACIO DE LES DESPESES

1. REPARACIO I CONSERVACIO DE BENS

S'hi imputen en aquest concepte les despeses de manteniment,
conservacio i reparacié dels béns, tant immobles com mobles,
que pertanyen al centre en propietat, en arrendamert o en
qualsevol altra forma.

Aixi, s'inclouen en aquest concepte les despeses de
manteniment, conservacié i reparacio d'edificis i d'altres
construccions, de maquinina, instal.lacions i utillatge, de
mobiliari i ensers, i d'equips per a processos d'informacio.

S'hi exclouen totes les altres obres que, com les de reforma i
ampliacid, estan excloses segons la norma 4.

CLASIFICACION DE LOS GASTOS

1. REPARACION Y CONSERVACION DE BIENES

Se imputan a este concepto los gastos de mantenimiento,
conservacion y reparacion de los bienes, tanto inmuebles
como muebles, que pertenezcan al centro en propiedad, en
arrendamiento o en cualquier otra forma.

Asi, se incluyen en este concepto los gastos de mantenimiento,
conservacion y reparacion de edificios y otras construcciones,
de magquinaria, instalaciones y utillaje, de mobiliario y
enseres, y de equipos para procesos de informacion.

Se excluyen todas las demds obras que, como las de reforma y
ampliacion, estdn excluidas segin la norma 4.

Codi / Cédigo Concepte / Concepto
1.1 Edificis i altres construccions / Edificios y otras construcciones
1.2 Maquinana, instal lacions i utillatge / Maquinaria, instalaciones y utillaje
13 Mobiliari i ensers / Mobiliario y enseres
14 Equips per a processos informatics / Equipos para procesos informdticos

2. SUBMINISTRAMENTS

S'inclouen en aquest concepte les despeses per la provisio
d'aigua, gas, electricitat, combustible per a calefacci6, vestuari,
productes d'alimentaci6 i de farmdicia, material de neteja,
material d'activitats docents, culturals o recreatives, i aquells
subministraments no especificats en els altres grups de
-despeses.

2. SUMINISTROS

Se incluyen en este concepto los gastos por la provision de
agua, gas, electricidad, combustible para calefaccion,
vestuario, productos alimenticios y farmacéuticos, material de
limpieza, material de actividades docentes, culturales o
recreativas, y aquellos suministros no especificados en los
demds grupos de gastos.

Codi / Cédigo Concepte /| Concepto

, 2.1 Aigua / Agua
: : 2.2 Gas i

: ) 23 Electricitat / Electricidad

h 24 Combustible per a calefacci6 / Combustible para calefaccion
25 Productes d’alimentaci6 / Productos de alimentacion
2.6 Material de neteja / Material de limpieza
2.7 Material d’activitats / Material de actividades
2.8 Altres / Otros

3. TRANSPORTS I COMUNICACIONS

S'hi imputen en aquest concepte les despeses de transport de
qualsevol tipus, llevat de les referides a persones, aixi com les
despeses per teléfon, correus, telegraf i qualsevol altre tipus de
comunicacié que no s'encomane a una entitat privada.

3. TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Se imputan a este concepto los gastos de transporte de todo
tipo, excepto los referidos a personas, asi como los gastos por
teléfono, correos, telégrafo y cualquier otro tipo de
comunicacion que no se encargue a una entidad privada.

Codi / Codigo Concepte / Concepto

3.1 Telefon / Teléfono
3.2 Correus, telégraf / Correos, telégrafo
33 Altres / Otros

DOGYV - Num. 2.526
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4. TREBALLS REALITZATS PER ALTRES

S'hi imputen en aquest concepte les despeses per 1a realitzacié
de serveis encomanats a empreses consultores o de serveis,
aixi com les despeses per la realitzacio de treballs especifics i
concrets no habituals concertats amb persones fisiques que
complesquen els requisitis de solvéncia técnica o cientifica
_necessaris i les exigéncies fiscals i de Seguretat Social, tenint
en compte que en la factura ha de constar I'aplicacioé de I'TVA
o fer-se el descompte i posterior ingrés del IRPF. Son els
serveis de neteja, desinfeccid, desinsectacio i desratitzacio,
vigilancia, primes d'assegurances, comumnicacions i
missatgeria, transport d'alumnes per a activitats extraescolars,
estudis i informes técnics, conferéncies, treballs d'impremta,
etc.

4. TRABAJOS REALIZADOS POR OTROS

Se imputan a este concepto los gastos ocasionados por la
realizacion de servicios encomendados a empresas
consultoras o de servicios, asi como los gastos por la
realizacion de trabajos especificos y concretos no habituales
concertados con personas fisicas que reunan los requisitos de
solvencia técnica o cientifica necesarios y las exigencias
fiscales y de Seguridad Social, teniendo en cuenta que en la

factura ha de constar la aplicacion del IVA o. hacerse el

descuento y posterior ingreso del IRPF. Son los servicios de
limpieza, desinfeccion, desinsectacion y desratizacion,
vigilancia, primas de seguros, comunicaciones y mensajeria,
transporte de alumnos para actividades extraescolares,
estudios e informes técnicos, conferencias, trabajos de
imprenta, etc.

Codi / Cédigo Concepte / Concepto

Neteja, desinfeccio i desratitzacio / Limpieza, desinfeccion y desratizacion

Primes d’assegurances / Primas de seguros
Treballs d’impremta / Trabajos de imprenta

4.1

4.2 Vigilancia / Vigilancia
4.3

4.4

4.5 Altres / Otros

S. MATERIAL D'OFICINA
S'hi imputen les despeses produides per la compra de:

- material d'oficina no inventariable, tant el material fungible
necessari per a la gesti0 administrativa com aquell no
fungible que, sense ser inventariable, té 1a consideracio de
“controlable" (grapadores, trepadores, tisores, papereres,
cendrers, segells de cautxd, etc.);

premsa, revistes, publicacions, llibres i les fotocopies fetes
per altres empreses, com també l'enquadernacio de tot aixo,

material per-al funcionament d'equips informatics i de
transmissions de dades, de maquines d'escriure, de
fotocopiar i altres.

5. MATERIAL DE OFICINA
Se imputan los gastos originados pt;r la compra de:

- material de oficina no inventariable, tanto el material
Jfungible necesario para la gestion administrativa como
aquel no fungible que, sin ser inventariable, tiene la
consideracion de "controlable" (grapadoras, taladradoras,
tijeras, papeleras, ceniceros, sellos de caucho, etc.);

- prensa, revistas, publicaciones, libros y las fotocopias
_ hechas por otras empresas, asi como la encuadernacion de
todo ello;

- material para el funcionamiento de equipos informaticos y
de transmisiones de datos, de madquinas de escribir, de
JSotocopiar y otras.

Codi / Cédigo Concepte / Concepto

5.1
5.2
5.3

54 Altres / Otros

Premsa, revistes i llibres / Prensa, revistas y libros
Fotocopies / Fotocopias
Material funcionament equips informatics / Material funcionamiento equipos

informaticos
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6. MOBILIARI I EQUIPAMENT 6. MOBILIARIO Y EQUIPO
S’hi imputen les despeses produides per l'adquisicio de Se imputan los gastos destinados a la adquisicion de
mobiliari i equip escolar de caracter inventariable no incloses mobiliario y equipo escolar de cardcter inventariable no

en programes centralitzats d'inversions. contemplados en programas centralizados de inversiones.

Codi / Cédigo Concepte / Concepto

6.1 Mobiliari / Mobiliario
= - 6.2 - Equipament / Equipo
7. DIETES I LOCOMOCIO 7. DIETAS Y LOCOMOCION

S'hi inclouen les quantitats pagades a personal del mateix Se incluyen las cantidades abonadas a personal del mismo
centre per tal de rescabalar-los de les despeses d'aquesta centro para resarcirles de los gastos de esta naturaleza
naturalesa produides per 1a comissié de serveis. En qualsevol ocasionados por la comisién de servicios. En todo caso, las
cas, les quantitats seran les legalment establertes. cantidades serdn las legalmente establecidas.

Codi/ Codigo Concepte / Concepto

71 Dietes / Dietas N
7.2 Locomocié /Locomocion

8. DESPESES DIVERSES ’ 8. GASTOS DIVERSOS

Despeses no incloses en els altres conceptes. Gastos no incluidos en los demds conceptos.

Codi / Cédigo Concepte /| Concepto
8.0 Despeses diverses / Gastos diversos
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ANNEX IV

EXPEDIENT D'ADJUDICACIO / EXPEDIENTE DE ADJUDICACION

1. Peticions a possibles licitadors, amb les especificacions técniques (minim tres peticions).
Peticiones a posibles licitadores, con las especificaciones técnicas (minimo tres peticiones).
L4

4

2. Propostes rebudes.
Propuestas recibidas.

3. Autoritzacié de 1a Direccié Territorial (en cas d'obra) o informe acreditatiu de la ineludible necessitat de
la despesa (en cas de treballs d'assisténcia).
Autorizacion de la Direccion Territorial (en caso de obra) o inforime acreditativo de la ineludible necesidad del
gasto (en caso de trabajos de asistencia).

4. Proposta aprovada pel Consell Escolar.
Propuesa aprobada por el Consejo Escolar.

5. Pressupost subscrit per una empresa del sector (en cas d'obra), factura, certificacié reglamentaria i ordre
de transferéncia o xec bancari.
Presupuesto suscrito por una empresa del sector (en caso de obra), factura, certificacion reglamentaria y
orden de transferencia o cheque bancario.

,_ d de 199 .

B . EL/LA SECRETARVARIA DEL CONSELL ESCOLAR
Vist i plau
EL/LA PRESIDENT/A DEL CONSELL ESCOLAR
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ANNEX V

Centre i localitat Codi
| Centro v localidad : : Codieo
| ORDRE DE COMISSIO DE SERVEIS / ORDEN DE COMISION DE SERVICIOS. |
Sr./Sra.

, directora d’aquest centre, / director/a de este centro,
per delegacio segons la Resolucio6 de la Secretaria General de 16-5-95, DISPOSA  por delegacion segiun la Resolucion de la Secretaria General, de 16-5-95,

que el/la funcionari/aria més avall esmentat/da realitze els serveis que tot seguit ~ DISPONE que ella funcionario/a mencionado a continuacion realice los
s'indiquen amb els corresponents desplagaments:

servicios que se indican con los correspondi despl 05
Funcionari/aria (Nom i cognoms) / Funcionario/a (Nombre y apeliidos) NIF Lloc treball, ctassificacio / Puesto trabajo, clasificacion f| Grup/ Grupo dieta
SERVEIS QUE HADE REALITZAR EIXIDA TORNADA NOMBRE DE DIETES @) LOCOMOCIO (5)
SERVICIOS A REALIZAR i SALIDA : REGRESO NUMERO DE DIETAS LOCOMOCION
OBJECTE - ITINERARI @ Data i hora Dataihora {| Allotjament |Menjar (3) |Alresdespeses  (4) Mitja
OBJETO - ITINERARIO Fecha y hora W Fechay hora W\ Aloiamiento | Comida | Otros eastos _Medio Km
i} TOTAL: ... . Total :
AUTORITZA per al seu desplagament el vehicle marca matricula iel peatge seg
AUTORIZA para su desplazamiento el vehiculo marca y el peage siguiente:
'En conseqiiéncia, li correspon la segiient indemmitzacié: / En ia, le corresponde la siguiente ind
CONCEPTE / CONCEPT0O  lIMPORT UNITARI (6) x  TOTAL DIETES = SUBTOTALS
ALLOTJAMENT /ALQIAMIENTO X = )
MENJAR/COMIDA ) x = . SUMA PER DIETES:
ALTRES DESPESES / OTROS GASIOS X = 1
_____ PTAKm X _______Km =
MITIA Vehicle propi PEATGES
LOOOMOCIO Vehiculo propio Aparcament ‘
MEDIO Tren . . ... ................
LocaMocioN S
Autobiis . .. .......... ... ... SUMAPER LOCOMOCIO:  TOTAL A PAGAR
........................ 1T ]
¢ ,_d de 199 . El/La director/a del centre
(finma)
"W No & poden imtroduir en wa mateixa Ordre viatges que comporten indemnitzacions diferents: a municipis de més de 100,000 habitants i de menys de 100000
Nose pueden introducir en una misma Orden viajes que com porten indemnizaciones diferentes: a muma pms de mds de 100.000 habitantes y de menos de 100.000 .
(2) - Indiqueu a quants allotjaments, menjars o altres despeses teniu dret, no l'impont. / Indicar a cudi al idas u otros gastos se tiene derecho, no el importe.

() - Indiqueu, per cada dia, 0°S si la indemnitzacié és permig dia i 1 si és pel dia complet. / Indicar, por cada dia, 0°5 sila indemnizacion es por medio diay 1 si es por el dia completo.
(4) - Indiquey, per cada dia, 0°S si tomeu abans de les 22 hores i 1 si tormeu després. / Indicar, porcada dia, 0°S si se regresa antes de las 22 horas y | si se regresadespués. '
(5) - Indiqueu el tipus de mitja per cada viatge (no l'import), els quilometres, només en cas que sutilitze el vehiclé propi.
Indicar el tipode medio por cada viaje (no el importe); los kilometros, solamente en el caso de utilizar el vehi'culo propio.
(6) - Indiqueu en cada concepte I’import sencer, segons grup de dieta i municipi on aneu, que es multiplica pel total de dietes (0°S, 1 1°5, 2, etc).

Indicarencada mnceita eli mﬁrze entero, segun eruﬁo de dieta zmunici ﬁio donde se va‘ya, 24; se multi ﬁlica ﬁrel tetalde dietas (0°5, 1, 15, 2, etc.).
[ CERTIFICAT DE COMISSIO DE SERVEIS / CERTIFICADO DE COMISION DE SERVICIOS |
EVLa funcionari/aria amunt esmentat/da DECLARA que ha realitzat els serveis,  £VLa funcionario/a referido/a DECLARA que ha realizado los servicios para
per als quals ha estat comissionat/da segons la convocatoria o el nomenament los que ha sido comisionado/a segun la convocatoria o el nombramiento
requerits, als llocs i durant els dies i hores indicats anterionment, amb els mitjans de  requeridos, a los lugares y durante los dias y horas indicados anteriormente,
locomocio i quilometres assenyalats. con los medios de locomocion y kilometros sefialados.
,__d _ de 199
(firma_del/dela comissionat/da)

EVLa director/a del centre amunt esmentat CERTIFICA que eV/la funcionari/aria  £Vla director/a del centro referido CERTIFICA que ella funcionario/a que
que formula I'anterior declaracié ha realitzat la comissio de serveis d'acord amb  formula la anterior declaracion ha realizado la comision de servicios de
les condicions préviament establertes. En conseqiéncia, cal liquidar les acuerdo conlas condiciones previamente establecidas. En consecuencia, han de
indemnitzacions corresponents i, per aixo, ORDENA el seu PAGAMENT. liquidarse las indemnizaciones correspondientes y, por ello, ORBENA su PAGO.
. d de 199

(firma) ’

>

.

PAGAT per/PAGADO por de data/defecha _ . EVLa director/a REBUT, el/la comissionat/da - / RECIB], eila comisionado/a
( xec num. o wansferéncia /cheque niim. o transferencia.) (firma) (firma)
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ANNEX V1
COMPTE ANUAL DE GESTIO, ESTAT LLETRA A : RECURSOS DE LA CONSELLERIA D'EDUCACIO I CIENCIA
CUENTA ANUAL DE GESTION, ESTADO LETRA A, *
ANY
ANO
Centre Codi_ [N
Domicili E .CP . Localitat Tel.

Compte corresponent a I'any de referéncia que presenta el/la senyor/a / Cuenta correspondiente al afiode referencia que rinde D/D*
. director/a del centre esmentat / director/a del centro resefiado.

1. INGRESSOS / INGRESOS
| SALDO COMPTE ANTERIOR / SALDO CUENTA ANTERIOR
| ORDINARIS / ORDINARIOS

EXTRAORDINARIS / EXTRAORDINARIOS

ALTRES PROGRAMES / OTROS PROGRAMAS =

TOTAL INGRESSOS/INGRESOS

2. DESPESES / G4STOS

1. Reparacio i 1.1. edificis i altres construccions / edificios y otras construcciones
conservacio de:|1.2. maquinaria, instal.lacions i utillatge / maquinaria, instalaciones y utillaj
Reparacion y 1.3. mobiliari i ensers / mobiliario y enseres
conservacion de: 1.4, equips per a processos informatics / equipos para procesos informdticos
Subministraments / Suministros o u
Tmnsports i comunicacions / Transportes y comunicaciones
. Treballs realitzats per altres empreses / Trabajos realizados por otras empresas
. Material d'oficina / Material de oficina
. Mobiliari i equipament / Mobiliario y equipo
. Dietes i locomocio / Dietas y locomocicn
. Despeses diverses / Gastos diversos

»

R[] [r[&[w|P

TOTAL DESPESES / GASTOS

3. BALANC a 31 de desembre de 199 / BALANCE a 31 de diciembre de 199__

INGRESSOS / INGRESOS DESPESES / Gasros SALDO

TOTALS

(tirma del/de la secretari/aria del Consell Escolar)
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ANNEX VI

COMPTE ANUAL DE GESTIO, ESTAT LLETRA B: RECURSOS D'ALTRES PROCEDENCIES
CUENTA ANUAL DE GESTION, ESTADO LETRA B : RECURSOS DE OTRAS PROCEDENCIAS

ANY
ANO
Centre ' S T [ Codi 7 [NIF
" | Domicili CP Localitat Tel.

Compte corresponent a I'any de referéncia que presenta el/la senyor/a / Cuenta correspondiente al aio de referencia que rinde D/D*
] . director/a del centre esmentat / director/a del centro resefiado.

1. INGRESSOS / INGRESOS

[ SALDO COMPTE ANTERIOR / SALDO CUENTA ANTERIOR 1= |
D'ALTRES CONSELLERIES / DE OTRAS CONSELLERIAS = [ |
D'ALT ES ADMINIST ACIONS / DE OTRAS ADMINISTRACIONES = | |

ALT ES / oTROS = | |
Prestaci6 de serveis / Prestacion de servicios
Llegats i donacions / Legados y donaciones
Venda de béns / Venta de bienes
Interessos bancaris / Intereses bancarios

TOTAL INGRESSOS / /NGRESOS

2. DESPESES / GASTOS
1. Reparaci6 i 1.1. edificis i altres construccions / edificios y otras construcciones
conservaci6 de:|1.2. maquinaria, instal.lacions i utillatge / maquinaria, instalaciones y utillaje

Reparacion y 1.3. mobiliari i ensers / mobiliario y enseres

conservaciénde: (1 4. equips per a processos informatics / equipos para procesos informéticos
Subministraments / Suministros

Tr ansports i comunicacions / Transportes y comunicaciones

Treballs realitzats per altres empreses / Trabajos realizados por otras empresas

Material d'oficina / Material de oficina

Mobiliari i equipament / Mobiliario y equipo

Dietes i locomocio / Dietas y tocomocion

Despeses diverses / Gastos diversos

RN N[B[0

TOTAL DESPESES / GASTOS

3. BALANC a 31 de desembre de 199 __ / BALANCE a 31 de diciembre de 199 _

INGRESSOS / INGRESOS DESPESES / G4ST10S SALDO

TOTALS

(fima del/de la secretari/aria del Consell Escolar)
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ANNEX VI

COMPTE ANUAL DE GESTIO, ESTAT LLETRA C: ESTAT DE SITUACIO DE TRESORERIA
CUENTA ANUAL DE GESTION, ESTADO LETRA C.: ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA

ANY
_ANO
Centre [Codi - NIF
Domicili CP Localitat Tel.
- RECURSOS
TOTAL
CONSELLERIA ALTRES PROCEDENCIES
D'EDUCACIO 1 CIENCIA OTRAS PROCEDENCIAS
SALDO INICIAL
INGRESSOS / INGRESOS
DESPESES / G4STOS
SALDO FINAL
, d ’ de 199 .

EL/LA PRESIDENT/A DEL CONSELL ESCOLAR

Diligéncia d'aprovacié del Compte Anual de Gestié / Diligencia de aprobacion de la Cuenta Anual de Gestion :

Certifique que el present compte, format pels estats lletres A, B i C, ha sigut aprovat pel Consell Escolar del centre en la
seua reunio celebrada hui.

Certifico que la presente cuenta, formada por los estados letras A, B y C, ha sido aprobada por el Consejo Escolar del centro en su rexnion celebrada el
dia de hoy. -

. | de 199 .

EL/LA SECRETARVARIA DEL CONSELL ESCOLAR



ANNEX VII

RESUM DELS COMPTES ANUALS DE GESTIO DE CENTRES PUBLICSD (1) _
RESUMEN DEVLAS CUENTAS ANUALES DE GESTION DE CENTROS PUBLICOS DE

DIRECCIO TERRITORIAL D ANY

96L8

CODI NIF CENTRE ) LOCALITAT 2:‘:‘[‘ m INGRESSOS | DESPESES SALDO

60 90 S661

'

(1) Encada resum es fara referéncia a un sol dels segiients grups de centres / En cada resumen se hard referencia a uno solo de los siguientes grupos de centros

1. Educacié Infantil i Primaria.

2. Educacié Especial.

3. Educaci6 Secundaria.

4. Ensenyaments Artistics i d'Idiomes / Ensefianzas Artisticas y de Idiomas.

97$°T "WON - ADOA
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: | 5
LLIBRE DEL COMPTE DE GESTIO/ LIBRO DE LA CUENTA DE GESTION S
(MODEL) (MODELO) 8
CENTRE / CENTRO CODI / coDIGO NIF
IMPORT DE LES DESPESES SEGONS CONCEPTE / IMPORTE DE LOS GASTOS CONCEFTO
Codi | EXPLICACIO dels Reparacié i conservacié Subminis- |[Transport i|Treballs |Material [Mobiliari |Dietes i |Diverses
Nim. | Data | Recurs | despesa | ingressosodmpesaa | Import dels Reparacién y conservacion traments |comunic. [peraltres |oficina [iequlp. llocom. . |Diversos | SALDO SALDO
Ord. | Fecha | A /B | Cddigo EXPLICACION de los edific. {maquin. [mobil. |equip. |Suministros |Transporte |Trabajos IMobiliario{Dietas y A B
gasto | ingresosogastos JINGRESSOS fconstr. [instal.  lenser. |proc. jy comunic. |por otros |y equip.  |locom.

M| A1 @ (S i utill {infor. ‘ g (6) M
[y
8
&
&
3

(1)  Aquest namero d’ordre de I’assentament, que comenga i acaba amb I'any, haura de constar en el document-suport.
Este niumero de orden del asiento, que comienza y termina con el afio, habrdde constar en el documento-soporte.

(2) Diaen qué s’ha produit 1'ingrés o el pagament.
Dia en que se ha producido el ingreso o el pago. ’

(3) Poseu A, siI'ingrés és per un recurs provinent de la Conselleria d’Educacio6 i Ciéncia o si el pagament és a cirrec d’aquest tipus de recurs, i B, si es tracta de recursos d’altres

procedencies. .
Poner A si el ingreso es por un recurso pr de la Conselleria d’Educacié i Ciéncia o si el pago es a cargo de este tipo de recurso, y poner B si se trata de recursos de otras procedencias.

C)] lfJnicament en el cas de pagaments, caldra que indiqueu el codi de la despesa que figura en I'annex III “Classificaci6 de les despeses™.
Unicamente en el caso de pagos, indicar el codigo del gasto que figura en el anexo III “Clasificacidn de los gastos”.

(5) Expliqueu el concepte i indiqueu el nom del transferent de I’ingrés o del perceptor del pagament.
Explicar el concepto e indicar el nombre del transferente del ingreso o del perceptor del pago.

(6) El saldo A és la diferéncia entre els ingressos per recursos provinents de la Conselleria d’Educacio i Ciéncia i les despeses que es fan a carrec d’aquests recursos.

El saldo A es la diferencia entre los ingresos por recursos provinentes de la Conselleria d'Educacié i Ciéncia y los gastos que se hacen a cargo de estos recursos.

(7) Elsaldo B és ia diferéncia entre els ingressos per recursos d’altres procedéncies i les despeses fetes a carrec d’aquests recursos.

'El saldo B es la diferencia entre los ingresos por recursos deotras procedencias y los gastos hechos a-cargo de estos recursos.

L6L8




